KARTA UStUGI GPG

Wersja Nr 1
Przyjecie do ewidencji gminnej zgtoszenia posiadania zbiornika Data
Mi
Urz.ad .|asta bezodptywowego. zatwierdzenia
i Gminy

21.10.2013 .

w Prabutach

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Przyjecie do ewidencji gminnej zgtoszenia posiadania zbiornika bezodptywowego.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY
Formularz zgtoszenia posiadania zbiornika bezodptywowego (do pobrania na stronie internetowej
www.prabuty.pl lub w Biurze Obstugi Ludnosci Urzedu Miasta i Gminy Prabuty ul. Kwidzyriska 2 82-
550 Prabuty w - parter pokdj nr 2 lub w pokoju nr 5 A — | pietro), zawierajacy:
1) rysunek lub mape okreslajaca lokalizacje zbiornika bezodptywowego w stosunku do granic
nieruchomosci oraz obiektéw budowlanych znajdujgcych sie na nieruchomosci.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczna.

4. OPLATY
e Brak optaty za dokonanie zgtoszenia;
e Optata skarbowa w wysokosci 17 zt, w przypadku zgtoszenia dokonywanego przez
petnomocnika; Zwolnienie z opfat jest petnomocnictwo udzielone cztonkom rodziny,
wstepnym, zstepnym lub rodzenstwu.

Optate nalezy uisci¢ na konto Urzedu Miasta i Gminy Prabuty nr: 46 8319 0003 0000 1704 2000 0010
Bank Spétdzielczy Prabuty.

5. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

Wypetniony formularz zgtoszenia nalezy sktada¢ w Urzedzie Miasta i Gminy w Prabutach przy ul.
Kwidzynskiej 2 w Biurze Obstugi Ludnosci, parter pokdj Nr 2 (w poniedziatki w godzinach 8.00 do
16.00 oraz od wtorku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30) lub przesta¢ pocztg na adres: Urzad
Miasta i Gminy w Prabutach, ul. Kwidzynska 2, 82 — 550 Prabuty.

6. OSOBY DO KONTAKTU
Karol Moscicki — Urzad Miasta i Gminy Prabuty, ul. Kwidzyriska 2 82-550 Prabuty, pok. 5A —Ip., tel: O-
55 262 41 52, email: k.moscicki@prabuty.pl

7. SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA
Przyjecie do ewidencji gminnej, po ztozeniu wypetnionego formularza.

8. TRYB ODWOLAWCZY
Brak.

9. PODSTAWA PRAWNA
e Art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
(Dz. U. 2012 r. poz. 391 z p6z. zm.),



http://www.prabuty.pl/
mailto:k.moscicki@prabuty.pl

Ds. 4 cz. IV ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2012 r. poz. 1282 z
poz. Zm.).

10. UWAGI

1)

2)

3)

W przypadku stwierdzenia, iz wniosek jest niekompletny, tut. Organ wzywa wnioskodawce
do uzupetnienia brakdw w terminie 7 dni od daty otrzymania pisma — ds. 64 § 2 Kpa.
Nieuzupetnienie brakéw w terminie spowoduje pozostawienie sprawy bez rozpoznania,
a ponowne wszczecie moze nastgpi¢ po ztozeniu nowego wniosku wraz z kompletem
dokumentow.

W przypadku braku optaty skarbowej tut. Organ wzywa, zgodnie z ds. 261 § 1 i 2 Kodeksu
postepowania administracyjnego, do dostarczenia dowodu optaty skarbowej w terminie
7 dni od daty otrzymania pisma. Niedostarczenie w/w dowodu spowoduje zaniechanie
czynnosci, a podanie zostanie zwrécone Wnioskodawcy.

Ponadto podkredla sie, iz zgodnie z 3 § ust.l Rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 28 wrzesnia 2007r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz. U. z 2007r. nr 187 poz.
1330) sktadajagcy wniosek zobowigzany jest dotgczyé oryginalny dowdd zaptaty naleinej
optaty skarbowej albo uwierzytelniong kopie dowodu zaptaty optaty skarbowej. Dowédd
zaptaty moze mie¢ forme wydruku potwierdzajgcego dokonanie operacji bankowej.
Jednoczesnie informuje sie, iz zgodnie z w/w rozporzadzeniem za uwierzytelniong kopie
dowodu zaptaty rozumie sie potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem przez adwokata, radce
prawnego, doradce podatkowego albo rzecznika patentowego kopie dowodu zaptaty optaty
skarbowej.

Imie i Nazwisko, stanowisko

Data i podpis

Opracowat:

Karol Moscicki — inspektor ds. ochrony srodowiska

26.09.2013 r.

Sprawdazit:

Marek Staniszewski — Petnomocnik Burmistrza Miasta i Gminy
Prabuty

30.09.2013 r.

Zatwierdzit:

Jedrzej Krasinski — Sekretarz Miasta i Gminy Prabuty

21.10.2013r.




