KARTA UStUGI GPG

Wersja Nr 2
Zezwolenie na prowadzenie ochrony przed bezdomnymi
‘ zwierzetami, prowadzenie schronisk dla bezdomnych zwierzat, a Data
UrZiélgm“:'r':ISta takze grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci. satwierdzenia

w Prabutach 09.05.2014 r.

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Zezwolenie na prowadzenie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, prowadzenie schronisk dla
bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZALATWIENIA SPRAWY
Whniosek o wydanie zezwolenia na prowadzenie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami,
prowadzenie schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i
ich czesci (do pobrania na stronie internetowej www.prabuty.pl lub w Biurze Obstugi Ludnosci
Urzedu Miasta i Gminy Prabuty ul. Kwidzyriska 2 82-550 Prabuty w - parter pokdj nr 2 lub w pokoju
nr5 A -1 pietro.), zawierajacy:
1) Imie i nazwisko lub nazwe oraz adres zamieszkania lub siedziby przedsiebiorcy ubiegajgcego
sie o zezwolenie, oraz jego numer identyfikacji podatkowej (NIP);
2) Okreslenie przedmiotu i obszaru dziatalnosci;
3) Okreslenie S$rodkéw technicznych, jakimi dysponuje ubiegajacy sie o zezwolenie na
prowadzenie dziatalnosci objetej wnioskiem;
4) Informacje o technologiach stosowanych lub przewidzianych do stosowania przy $wiadczeniu
ustug w zakresie dziatalnosci objetej wnioskiem;
5) Proponowane zabiegi z zakresu ochrony $rodowiska i ochrony sanitarnej planowane po
zakonczeniu dziatalnosci;
6) Okreslenie terminu podjecia dziatalnosci objetej wnioskiem oraz zamierzonego czasu jej
prowadzenia.

Ponadto do wniosku zataczy¢ nalezy:

1) Zaswiadczenie albo oswiadczenie o braku zalegtosci podatkowych i zalegtosci w ptaceniu
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne - Oswiadczenie powinno zawieraé
nastepujaca klauzule:” ,Jestem Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia.”. Klauzula ta zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej za
sktadanie fatszywych zeznan.

2) dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymagan, okreslonych w Uchwale Nr
XXXVI1/232/2014 Rady Miejskiej w Prabutach z dnia 9 kwietnia 2014 r. w/s wymagan, jakie
powinien spetni¢ przedsiebiorca ubiegajgcy sie o uzyskanie zezwolenia na prowadzenie
dziatalnos$ci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, prowadzenia schroniska dla
bezdomnych zwierzat, grzebowiska i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczna.

4. OPLATY
e Optata skarbowa za wydanie zezwolenia na prowadzenie ochrony przed bezdomnymi
zwierzetami, prowadzenie schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni
zwtok zwierzecych i ich czesci — 616 zt;



http://www.prabuty.pl/

e Optata skarbowa w kwocie 17 zt - w przypadku wniosku sktadanego przez petnomocnika;
Zwolnienie z optat jest petnomocnictwo udzielone cztonkom rodziny, wstepnym, zstepnym
lub rodzenstwu.

Optate nalezy uisci¢ na konto Urzedu Miasta i Gminy Prabuty nr: 46 8319 0003 0000 1704 2000 0010
Bank Spétdzielczy Prabuty.

5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

Whiosek nalezy sktada¢ w Urzedzie Miasta i Gminy w Prabutach przy ul. Kwidzynskiej 2 w Biurze
Obstugi Ludnosci, parter pokdj Nr 2 (w poniedziatki w godzinach 8.00 do 16.00 oraz od wtorku do
pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30) lub przesta¢ pocztg na adres: Urzad Miasta i Gminy w
Prabutach, ul. Kwidzynska 2, 82 — 550 Prabuty.

6. OSOBY DO KONTAKTU
Karol Moscicki — Urzad Miasta i Gminy Prabuty, ul. Kwidzynska 2 82-550 Prabuty, pok. 5A —Ip., tel: O-
55 262 41 52, email: k.moscicki@prabuty.pl

7. SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA
Zgodnie z art. 35 § 3. Kodeksu postepowania administracyjnego (Dz. U. 2013 r. poz. 267 z p6z zm.) -
Decyzja administracyjna do 30 dni, w sprawach szczegdlnie skomplikowanych do 60 dni.

Zgodnie z art. 35 § 5. Kodeksu postepowania administracyjnego do powyzszych termindéw nie wlicza
sie terminéw przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania okreslonych czynnosci, okreséw
zawieszenia postepowania oraz okreséw opdznienn spowodowanych z winy strony albo z przyczyn
niezaleznych od organu.

Zgodnie z art. 36 Kodeksu postepowania administracyjnego o kazdym przypadku niezatatwienia
sprawy w terminie okreslonym w art. 35 Kpa organ administracji publicznej jest obowigzany
zawiadomié strony, podajac przyczyny zwtoki i wskazujgc nowy termin zatatwienia sprawy.

8. TRYB ODWOLAWCZY
Za posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty do Samorzagdowego Kolegium Odwofawczego
w Gdansku, w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

9. PODSTAWA PRAWNA

e Art. 7 ust. 1 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach (Dz. U. 2012 r. poz. 391 z pdz. zm.);

e Art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
2013 r. poz. 267 z péz zm.);

o Art. 4 cz. lll i IV ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2012 r. poz.
1282 z p6z. zm.).

e Uchwata Nr XXXVIII/232/2014 Rady Miejskiej w Prabutach z dnia 9 kwietnia 2014 r. w/s
wymagan, jakie powinien spetni¢ przedsiebiorca ubiegajacy sie o uzyskanie zezwolenia na
prowadzenie dziatalno$ci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, prowadzenia
schroniska dla bezdomnych zwierzat, grzebowiska i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci.

10. UWAGI
1) W przypadku stwierdzenia, iz wniosek jest niekompletny, tut. Organ wzywa wnioskodawce
do uzupetnienia brakéw w terminie 7 dni od daty otrzymania pisma — ds. 64 § 2 Kpa.
Nieuzupetnienie brakéw w terminie spowoduje pozostawienie sprawy bez rozpoznania,
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2)

3)

a ponowne wszczecie moze nastgpi¢ po ztozeniu nowego wniosku wraz z kompletem
dokumentow.

W przypadku braku optaty skarbowej tut. Organ wzywa, zgodnie z ds. 261 § 1 i 2 Kodeksu
postepowania administracyjnego, do dostarczenia dowodu optaty skarbowej w terminie
7 dni od daty otrzymania pisma. Niedostarczenie w/w dowodu spowoduje zaniechanie
czynnosci, a podanie zostanie zwrécone wnioskodawcy.

Zgodnie z 3 § ust.1 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007r. w sprawie
zaptaty optaty skarbowej (Dz. U. z 2007r. nr 187 poz. 1330) sktadajacy wniosek zobowigzany
jest dotgczy¢ oryginalny dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej albo uwierzytelniong kopie
dowodu zaptaty optaty skarbowej. Dowdd zaptaty moze mie¢ forme wydruku
potwierdzajgcego dokonanie operacji bankowej. Jednoczesnie informuje sie, iz zgodnie z w/w
rozporzgdzeniem za uwierzytelniong kopie dowodu zaptaty rozumie sie potwierdzong za
zgodno$¢ z oryginatem przez adwokata, radce prawnego, doradce podatkowego albo
rzecznika patentowego kopie dowodu zaptaty optaty skarbowej.

Imie i Nazwisko, stanowisko

Data i podpis

Opracowat:

Karol Moscicki — inspektor ds. ochrony srodowiska

09.05.2014 .

Sprawdzit:

Marek Staniszewski — Petnomocnik Burmistrza Miasta i Gminy
Prabuty

09.05.2014 .

Zatwierdzit:

Jedrzej Krasinski — Sekretarz Miasta i Gminy Prabuty

09.05.2014 .




