Zalacznik do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty
Nr 10/2005 z dnia 26 stycznia 2005 r.

Regulamin Otwartego Konkursu Ofert

§1.

Otwarty Konkurs Ofert na realizacj¢ zadan publicznych okreslonych w uchwale
Nr XXVI/156/2004 z dnia 27 pazdziernika 2004 r. i Nr XXVI1/162/2004 z dnia 8
grudnia 2004 r.
Rady Miejskiej w Prabutach w sprawie uchwalenia ,,Rocznego programu wspotpracy
z organizacjami pozarzadowymi, osobami prawnymi i jednostkami organizacyjnymi
dzialajacymi na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do kosciota Katolickiego w
Rzeczypospolite] Polskiej, o stosunku Panstwa do innych ko$ciotow 1 zwigzkéw
wyznaniowych oraz gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania, jezeli ich cele
statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego, stowarzyszeniami
jednostek samorzadu terytorialnego”, zwanego dalej Konkursem oglasza si¢ co
najmniej z trzydziestodniowym wyprzedzeniem Burmistrz Miasta i Gminy Prabuty w
dzienniku o zasiegu lokalnym, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy
ogloszen 1 stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy Prabuty.

§ 2.

Ustalenia wstgpne:

2. Konkurs jest przeprowadzony na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

3. Celem Konkursu jest dokonanie wyboru ofert z zakresu realizacji zadan
publicznych okreslonych w uchwatach Nr XXVI/156/2004 z dnia 27 pazdziernika
2004 r. 1 Nr  XXVII/162/2004 z dnia 8 grudnia 2004 r. Rady Miejskiej w
Prabutach.

4. Zlecanie realizacji zadan publicznych, o ktérych mowa w ust. 2. moze mie¢ formy:
1) powierzania wykonywania zadan publicznych wraz z udzielaniem dotacji na

finansowanie ich realizaciji,
2) wspieranie takich zadan wraz z udzielaniem dotacji na dofinansowanie ich
realizacji.

§ 3.

2. Oferta powinna zawiera¢ w szczegolnosci:
1) nazwg i siedzibe¢ oferenta,
2) szczegotowy opis realizacji zadania gminy,
3) termin i miejsce realizacji zadania gminy,
4) wysokos¢ dotacji oraz udziat sSrodkow wiasnych w wymiarze nie mniejszym niz
25% kosztow calego zadania wyrazonymi §rodkami wtasnymi lub sponsorow,
praca wolontariuszy,



5) informacj¢ o wczesniejszej dziatalnosci organizacji pozarzagdowej w zakresie,
ktorego dotyczy zadanie gminy,

6) informacj¢ o posiadanych zasobach kadrowych i rzeczowych wskazujacych na
mozliwos¢ realizacji zadania gminy.

2. Do ofert nalezy zalaczy¢ oryginaty lub potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem
kopie nastepujacych dokumentow:
1) statut organizacji pozarzadowej
2) aktualny wyciag z rejestru (wazny do 3 miesiecy od daty uzyskania)
3. Oferta ztozona przez organizacje pozarzagdowa winna uwzglednia¢ realizacje
zadania w sposob fachowy, oszczedny 1 terminowy.
4. Oferty nie spetniajagce wymogow formalnych oraz dotyczace projektéw
wykraczajacych poza zadania okre$lone w ogloszeniu o konkursie nie beda
rozpatrywane. Za poprawnos¢ ztozonej oferty odpowiada wnioskodawca.

§ 4.

Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej na formularzu, ktérego wzor stanowi
zalacznik Nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i1 Polityki Spotecznej z
dnia 29 pazdziernika 2003 r.(Dz. U. Nr 193, poz. 1891) w zamknietych kopertach z
napisem ,,Konkurs na realizacj¢ zadan pozytku publicznego w zakresie ...”, w Biurze
Obstugi Ludnosci Urzedu Miasta i Gminy Prabuty, w terminie podanym w ogloszeniu.

§ 5.

W celu przeprowadzenia Konkursu powotuje si¢ Komisj¢ Konkursowa zwang
dalej Komisja.

§ 6.

1. Imienny sktad Komisji powotuje Burmistrz Miasta i Gminy Prabuty.

2. Komisja rozpatrzy oferty w ciggu 21 dni liczac od terminu okreslonego dla ich
ztozenia.

3. Komisja moze korzysta¢ z opinii zaproszonych ekspertow, przedstawicieli
organizacji pozarzadowych.

§7.

=

Cztonek Komisji Konkursowej podlega wytaczeniu z prac Komisji, gdy oferentem
jest:
1) jego matzonek lub krewny i powinowaty do drugiego stopnia,
2) osoba zwigzana z nim z tytulu przysposobienia opieki lub kurateli,
3) osoba pozostajgca wobec niego w stosunku nadrzednosci stuzbowej,
4) osoba, ktorej matzonek, krewny lub powinowaty do drugiego stopnia albo osoba
zwigzana z nig z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli pozostaje wobec
niego w stosunku nadrzednosci stuzbowe;.



2.

Udzielajacy zamowienia w sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1. dokonuje wytaczenia 1
powotuje nowego cztonka Komisji.

§ 8.

Pracg Komisji kieruje jej przewodniczacy, ktory w sprawach nie

uregulowanych Regulaminem ustala zasady postepowania organizacyjnego.

§9.

Prace Komisji moga by¢ prowadzone, jezeli w posiedzeniu bierze co najmniej

dwdch jej cztonkow, w tym przewodniczacy.

=

2.

1.

§ 10.

Konkurs ofert rozpoczyna si¢ w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu i trwa
do czasu rozstrzygnigcia.

Konkurs umarza sig, jezeli postgpowanie konkursowe nie zostanie zakonczone
wylonieniem oferty.

W razie gdy do postepowania konkursowego zgloszona zostanie tylko jedna oferta,
udzielajacy zamowienia moze przyjac te oferte, jezeli Komisja stwierdzi, ze spetnia
ona wymagania, okreslone Regulaminem.

W przypadku okreslonym w ust. 2. udzielajacy zamowienia dokonuje niezwtocznie
ponownego ogloszenia konkursu.

§ 11.

Dokonujac wyboru najkorzystniejszych ofert Komisja Konkursowa bierze pod
uwage:

1) zgodnos¢ projektu z zadaniami gminy oraz zadaniami statutowymi organizacji
pozarzadowe],

2) wartos¢ merytoryczng oferty,

3) koszty realizacji oferty w tym wysokos¢ udziatu srodkéw wilasnych organizacji
pozarzadowej oraz oczekiwang warto$¢ dotacji,

4) dotychczasowg wspolprace organizacji pozarzgdowej z gming jak i staranne i
terminowe wywigzywanie si¢ z umow zawartych z gming w ciggu ostatnich
dwoch lat.

Komisja moze uzalezni¢ rozpatrzenie oferty od ztozenia, w okre§lonym przez
siebie terminie, dodatkowych informacji lub dokumentow, dostgpnych oferentowi.

§ 12.
Komisja obraduje na posiedzeniach, z ktorych sporzadza si¢ protokoty, ktory

powinien zawierac:
1) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji.



2) liczbe zgloszonych ofert, w tym ofert spetniajacych warunki formalne oraz ofert
odrzuconych.

3) wskazanie ofert najkorzystniejszych z uwzglgdnieniem kwot przyznanej dotacji.

4) ewentualne uwagi cztonkow Komisji.

5) podpisy cztonkéw Komisji.

Posiedzenie, na ktérym dokonuje si¢ otwarcia ofert odbywa si¢ z udziatem
oferentow. Czlonkowie Komisji dokonujg otwarcia kopert z ofertami, ktore
wplynely w ustalonym terminie.

Posiedzenie, na ktérym odbywa si¢ ocena formalna ofert odbywa si¢ na

posiedzeniu zamknigtym bez udziatu oferentow. Czionkowie Komisji dokonuja

oceny ofert pod wzgledem formalno-prawnym poprzez wypehienie kart oceny
formalnej, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do Regulaminu.

Posiedzenie, na ktérym odbywa si¢ ocena merytoryczna ofert odbywa si¢ na

posiedzeniu zamknigtym bez udziatu oferentow. Posiedzenie odbywa si¢ wedlug

nastepujacej procedury:

1) cztonkowie Komisji dokonujg oceny merytorycznej ofert, poprzez wypetnienie
kart oceny, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do Regulaminu.
Ostateczna ocena oferty wynika ze $redniej arytmetycznej indywidualnych ocen
cztonkow Komisji,

2) czionkowie Komisji dokonujg wyboru ofert sposrdd tych, ktore uzyskaty
minimum 60 punktow,

3) sporzadza sig¢ listg oferentow, ktorym przyznano dotacj¢ na realizacj¢ zadania
publicznego.

§13.

Przewodniczacy Komisji przekazuje niezwtocznie protokot z prac Komisji wraz

z dokumentacja Burmistrzowi Miasta i Gminy Prabuty.

w

§ 14.

Wyniki Konkursu oglasza si¢ poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen oraz
publikacj¢ w Biuletynie Informacji Publicznej w terminie 14 dni od dnia
zakonczenia postgpowania konkursowego.

Pelnomocnik Burmistrza ds. Oswiaty, Kultury, Sportu i wspoipracy z
Organizacjami Pozarzadowymi informuje organizacj¢ pozarzadowa o przyznanej
dotacji oraz doprowadza do podpisania stosownej umowy z wybrang przez
Komisj¢ oferta w terminie 14 dni od dnia rozstrzygniecia Konkursu Ofert.

Wzbr umowy, o ktérej mowa w ust. 2. stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.
W przypadku rezygnacji organizacji pozarzagdowej z podpisania umowy albo nie
zgloszenia si¢ organizacji pozarzagdowej w terminie 7 dni od powiadomienia, w
celu podpisania umowy, odstepuje si¢ od jej zawarcia.
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§ 15.

1.W toku postepowania konkursowego, jednakze przed rozstrzygnieciem
Konkursu, oferent moze ztozy¢ do Komisji Konkursowej umotywowang skarge.
Do czasu rozpatrzenia skargi postgpowanie konkursowe zostaje zawieszone.
Komisja Konkursowa rozpatruje skarge w ciggu 3 dni od daty jej ztozenia.

O wniesieniu 1 rozstrzygnieciu skargi Komisja w formie pisemnej niezwlocznie
informuje pozostatych oferentow 1 udzielajacego zamowienia.

§ 16.

Oferent moze ztozy¢ do Burmistrza Miasta i Gminy umotywowany protest
dotyczacy rozstrzygnigcia konkursu w ciggu 7 dni od daty otrzymania
zawiadomienia, o ktorym mowa w § 14.

Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Po wniesieniu protestu Burmistrz Miasta i Gminy, az do jego rozstrzygniecia, nie
moze zawrze¢ UMowy.

Burmistrz rozpoznaje i rozstrzyga protest najpdzniej w ciggu 7 dni od daty jego
ztozenia.

O wniesieniu 1 rozstrzygnigciu protestu udzielajacy zamowienia niezwlocznie
informuje w formie pisemnej pozostatych oferentéw.

W przypadku uwzglednienia protestu Burmistrz powtarza Konkurs.



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu Otwartego
Konkursu Ofert

KARTA OCENY FORMALNEJ

Nazwa oferenta: Numer oferty

TAK NIE
(M (N)

. Warunki formalne

Czy oferta zostata ztozona w terminie ustalonym w Ogloszeniu o przeprowadzeniu Otwartego Konkursu Ofert?

Czy oferta jest przedstawiona na formularzu wg. obowigzujacego wzoru?

Czy w zlozonej ofercie przedstawiono szczegdtowy plan finansowy zadania?

Czy w zlozonej ofercie przedstawiono szczegdtowy plan rzeczowy zadania?

Czy oferta zostala podpisana przez osoby upowaznione do reprezentaji?

o~ wWIN I

Czy do oferty dotaczone sa wlasciwe zalaczniki?

- statut

- aktualny odpis z rejestru (wazny do trzech miesiecy od daty wystawienia)

- sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok

Oferta spelnia warunki i jest dopuszczona do oceny merytorycznej

Uwagi: podpis i data
Przewodniczacego Komisji:




KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

Zatacznik Nr 2
do Regulaminu Konkursu Ofert

Nazwa oferenta:

Odpowiadajace
punkty
formularza oceny

Max. liczba
pkt.

Celowos¢ i zasadnos$¢ zadania:

Zakres rzeczowy zadania

Cel zadania

Zakladane rezultaty realizacji zadania

BN =

Liczbowe okreslenia skali dziatan podejmowanych przy realizacji zadania

30

Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania:

Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow

Kosztorys ze wzgledu na zrédlo finansowania

Pozafinansowy wktad wlasny w realizacje zadania

60

o =|~Njo|»

. | Inne wybrane informacje dotyczace zadania:

Posiadane zasoby kadrowe

9. | Posiadane rodzaje zasobow rzeczowych

10. | Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan podobnego rodzaju

11. | Informacje na temat dotychczasowych zadan realizowanych we wspotpracy z administracja
publiczng

10

RAZEM

100




Zalacznik Nr 3 do Regulaminu
Otwartego Konkursu Ofert

Umowa nr ...
zawarta w dniu .............. w Prabutach pomig¢dzy
Miastem i Gming Prabuty, reprezentowang przez:

zwang dalej Miastem i Gming, a
(OFQANIZACTA. ....eevveeeeeeie ettt )
reprezentowanym przez:

zwanym w dalszej czeéci Organizacja

§ 1.

1. Na podstawie uchwaly Nr XX/121/2004 Rady Miejskiej w Prabutach z dnia 29 marca 2004
r. w sprawie postepowania o udzielenie dotacji podmiotom nie zaliczanym do sektora
finansOw publicznych i nie dzialajacym w celu osiggniecia zysku, sposobie jej rozliczania
oraz kontroli wykonywania zleconego zadania, wykonujac Uchwate Budzetowa za rok
2005, Miasto i Gmina zobowiazuje si¢ do udzielenia Organizacji pomocy w formie
dotacji w wysokosci ... zt, stownie (.....ccceeruvrennenne. ) przeznaczonej na realizacje zadania
publicznego okreslonego szczegdlowo we wniosku ztozonym o dofinansowanie:

stanowigcym zalacznik nr 1 do umowy.
2. Organizacja zobowigzuje si¢ do wykonania dotowanego zadania, o ktorym mowa w §1.
USE. 1 W OKIESIE OU ... O e
LV L= 1 TSRS
(nalezy podac dokiadny(e) adres(y))
3. W przypadku zmiany miejsca realizacji zadania Organizacja zobowigzana jest do
natychmiastowego pisemnego powiadomienia Miasta i Gminy.

§2.
Srodki, o ktérych mowa w § 1. przekazane zostang na konto bankowe Organizacji

w terminie 14 dni od daty wystawienia rachunku /w uzgodnionych ratach / jednorazowo*
(*niepotrzebne skreslic)
§ 3.

Organizacja zobowigzuje si¢ do wydatkowania otrzymanych funduszy wraz z ewentualnymi
odsetkami od nich, wynikajacych z umowy rachunku bankowego wytacznie na cele wskazane
w § 1. niniejszej umowy.

§4.
Otrzymane $rodki finansowe mogg by¢ przez Organizacje wykorzystywane wylacznie
wedtug zasad okreslonych przepisami Prawa o zamowieniach publicznych.



§ 5.
1. Organizacja zobowigzana jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej otrzymanych srodkow na realizacje umowy.
2. Organizacja zobowigzana jest do poddania si¢ kontroli prowadzonej osobe upowazniong
przez Miasto i Gmine, w zakresie objetym umowa.

§ 6.

1. Organizacja zobowiazuje si¢ do przedstawienia Miastu i Gminie sprawozdania z
wykonania zadania pod wzgledem rzeczowym i finansowym zgodnie z treScig umowy.

2. Rozliczenie, o ktorym mowa w ust. 1. nastepuje w terminie do 30 dni po zakonczeniu
realizacji zadania.

3. Wzo6r sprawozdania okresla zatgcznik Nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy
1 Polityki Spotecznej z dnia 29 pazdziernika 2003 r. (Dz. U. Nr 193, poz. 1891).

4. W przypadku nie dotrzymania terminu rozliczenia, Miasto i Gmina moze zazada¢ kary
umownej w wysokosci 30% przyznanej kwoty dotacji.

§7.

1. Umowa moze by¢ wypowiedziana ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
nieterminowego lub nienalezytego jej wykonania, a w szczegdlnosci ograniczenia zakresu
rzeczowego realizowanego zadania lub wykorzystania uzyskanej dotacji na cele inne niz
okreslone w umowie.

2. W przypadku nie wykonania lub cze¢sciowego wykonania zadania dotacja podlega
zwrotowi w cze$ci proporcjonalnej do stopnia wykonania umowy w terminie 5 dni od
konca umowy.

3. W przypadku wykorzystania na realizacj¢ umowy tylko czesci przekazanej dotacji
niewykorzystana kwota podlega niezwlocznemu zwrotowi.

4. Dowody wptat, o ktorych mowa w ust. 2. i 3. Organizacja przedstawia wraz z
rozliczeniem wykonania zadania.

5. W przypadku wykorzystania dotacji na cele inne niz okre§lone w umowie kwota dotacji
podlega zwrotowi wraz z ustawowymi odsetkami od catosci dotacji.

6. Wplaty, o ktorych mowa w ust. 2.,3. 1 5. winny by¢ dokonywane na konto Urzedu Miasta i
Gminy Prabuty, Bank Spotdzielczy w Prabutach, konto Nt .........ccoeeviiiiiii e .

§ 8.
Organizacja zobowigzuje si¢ do zamieszczania we wszystkich materiatach informacyjnych
zapisu o dofinansowanie projektu przez Miasto i Gmine.

§9.

Prawa i obowigzki stron nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.

§ 10.
Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksow.

§11.

W sprawach nieuregulowanych umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
Cywilnego.



§ 12.
Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach.

MIASTO | GMINA ORGANIZACJIA



