
Z A R Z Ą D Z E N I E Nr 37 

Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty 

z dnia 17.08.2005 r. 

 

  w sprawie: wprowadzenia systemu oznakowanie wewnętrznego w Urzędzie Miasta i Gminy 

w Prabutach 

 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (j.t. 

Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) 

 

z a r z ą d z a m, co następuje: 

 

§ 1 

 

Wprowadzam jednolite oznakowanie w Urzędzie Miasta i Gminy w Prabutach poprzez : 

 

1. Wyposażenie pracowników w identyfikatory zawierające: imię i nazwisko, stanowisko 

pracy. 

2. Umieszczenie tablicy informacyjnej na parterze Urzędu zawierającej nazwy komórek 

organizacyjnych oraz numery pokoi. 

3. Umieszczenie tabliczek informacyjnych na drzwiach pokoi zawierających nazwę 

komórki organizacyjnej, imię i nazwisko pracowników danej komórki organizacyjnej, 

zakres załatwianych spraw. 

4. Umieszczenie tablic ogłoszeniowych w Urzędzie z rejestrem dokumentującym 

zamieszczane na niej komunikaty. 

§ 2 

 

Jednolite oznakowanie w Urzędzie spełniać ma następujące cele: 

 

1. Ułatwianie klientom poruszanie się po Urzędzie. 

2. Identyfikację pracowników Urzędu. 

3. Dostarczenie pełnej, rzetelnej i aktualnej informacji o załatwianych w Urzędzie 

sprawach. 

4. Dostarczenie ważnych informacji mieszkańcom miasta i gminy Prabuty. 



5. Zapoznanie mieszkańców miasta i gminy Prabuty z podejmowanymi inicjatywami 

przez samorząd. 

§ 3 

 

Osobą odpowiedzialna za umieszczanie komunikatów, prowadzenie rejestru zamieszczanych 

komunikatów, aktualizację i konserwację oznakowania jest inspektor ds. wojskowych, 

ochrony cywilnej, spraw przeciwpożarowych. 

 

§ 4 

 

Nadzór nad realizacją zarządzenia powierzam Sekretarzowi Urzędu Miasta i Gminy Prabuty. 

 

§ 5 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i podlega podaniu do publicznej 

wiadomości w sposób zwyczajowo przyjęty. 

 

 

 

Burmistrz Miasta i Gminy Prabuty 

Bogdan Pawłowski 


