ZARZADZENIE Nr 37
Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty

zdnia 17.08.2005 r.

W sprawie: wprowadzenia systemu oznakowanie wewngtrznego w Urzgdzie Miasta i Gminy
w Prabutach

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t.
Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.)

zarz3dzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam jednolite oznakowanie w Urzedzie Miasta i Gminy w Prabutach poprzez :

Wyposazenie pracownikéw w identyfikatory zawierajgce: imi¢ 1 nazwisko, stanowisko
pracy.

Umieszczenie tablicy informacyjnej na parterze Urzedu zawierajacej nazwy komorek
organizacyjnych oraz numery pokoi.

Umieszczenie tabliczek informacyjnych na drzwiach pokoi zawierajacych nazwe
komorki organizacyjnej, imi¢ i nazwisko pracownikow danej komorki organizacyjne;,
zakres zalatwianych spraw.

Umieszczenie tablic ogloszeniowych w Urzedzie z rejestrem dokumentujgcym
zamieszczane na niej komunikaty.

§2

Jednolite oznakowanie w Urzedzie spetnia¢ ma nastepujace cele:

N

Utatwianie klientom poruszanie si¢ po Urzedzie.

Identyfikacje pracownikow Urzedu.

Dostarczenie pelnej, rzetelnej i aktualnej informacji o zatatwianych w Urzedzie
sprawach.

Dostarczenie waznych informacji mieszkancom miasta i gminy Prabuty.



5. Zapoznanie mieszkancéw miasta i gminy Prabuty z podejmowanymi inicjatywami
przez samorzad.

§3

Osobg odpowiedzialna za umieszczanie komunikatow, prowadzenie rejestru zamieszczanych
komunikatéw, aktualizacje 1 konserwacj¢ oznakowania jest inspektor ds. wojskowych,
ochrony cywilnej, spraw przeciwpozarowych.

§4

Nadzoér nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Urzedu Miasta i Gminy Prabuty.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega podaniu do publiczne]
wiadomosci w sposOb zwyczajowo przyjety.
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