
ZARZĄDZENIE NR 43/2006
Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty

z dnia 31 sierpnia 2006 roku

W sprawie: udzielania zaliczek  pracownikom Urzędu Miasta i Gminy w Prabutach 

Na podstawie ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994 roku ( Dz. U. Nr 121 poz.591 
z późniejszymi zmianami ) ,

Ustalam :

§ 1.

Pracownikom Urzędu Miasta i Gminy w Prabutach mogą być udzielane zaliczki pieniężne, 
jeżeli otrzymali oni polecenie załatwienia spraw służbowych, które wymagają  wydatkowania 
środków finansowych. Decyzję o przyznaniu zaliczki podejmuje Burmistrz Miasta i Gminy 
Prabuty lub osoba przez Niego upoważniona, poprzez zatwierdzenie do wypłaty wniosku 
pracownika o wypłatę zaliczki.

§ 2.

Zaliczka pobrana w związku z wyjazdem służbowym powinna być rozliczona najpóźniej w 
terminie 7 dni licząc od dnia zakończenia podróży służbowej, pozostałe zaliczki – w terminie 
wskazanym na wniosku pobrania zaliczki.

§ 3.

W przypadku niezachowania terminu rozliczenia zaliczki określonego w § 2 niniejszego 
Zarządzenia, na pracownika, niezależnie od kar przewidzianych w Kodeksie Pracy, może być 
nałożony obowiązek zapłacenia odsetek ustawowych za zaistniałą zwłokę.

§ 4.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 31 sierpnia 2006 roku.

§ 5.

Traci moc Zarządzenie Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty nr 9/99 z dnia 26 listopada 1999 
roku.


