Zarzadzenie Nr 17/2008
Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty
z dnia 18 marca 2008 r.

W sprawie wprowadzenia ,Instrukcji przetwarzania i ochrony danych
osobowych w Urzedzie Miasta i Gminy Prabuty”.

Na podstawie art. 3 i 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych /Dz. U. Nr 133, poz. 883; z p6ézn. zm./ oraz § 3 ust. 3 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i1 systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych /Dz. U. Nr 100, poz. 1024/

zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Wprowadzam ,,Instrukcje przetwarzania i ochrony danych osobowych w Urzedzie
Miasta i Gminy Prabuty” stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Instrukcja, o ktorej mowa w § 1 ma zastosowanie na wszystkich stanowiskach pracy,
na ktorych przetwarzane sa dane osobowe w Urzedzie Miasta i Gminy Prabuty.

§3

Z trescig instrukcji, o ktérych mowa w § 1 Sekretarz Gminy i kierownicy zespotéw
zapoznaja wszystkich pracownikow zatrudnionych przy przetwarzaniu danych
osobowych.

§ 4

Z instrukcjami, o ktorych mowa w § 1 Sekretarz Gminy 1 kierownicy zespotow
zapoznaja nowo zatrudnionych pracownikow.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



