ZARZADZENIE NR 71/A/2009
Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty
z dnia 18 sierpnia 2009 roku

W sprawie: zmiany Zarzadzenia nr 1/2002 Burmistrza Miasta i Gminy
w Prabutach z dnia 05 lutego 2002 roku w sprawie zakladowego planu kont oraz
wprowadzenia w Zycie zasad obiegu dokumentow oraz ewidencji ksiggowej w Urzedzie
Miasta i Gminy Prabuty zwigzanych z realizacja projektu ,J.aczmy aktywnoscia” w
ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

Na podstawie art.31 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2001 roku Nr 142, poz.1591z pdzniejszymi zmianami) oraz art.10 ust.2 oraz ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121 poz.591 z podzZniejszymi
zmianami ) ,

zarzadzam, co nastgpuje :

§ 1.

Wprowadzam w zycie zasady obiegu dokumentow oraz ewidencji ksiggowej dla
projektu pn.: “Laczmy aktywnoS$cia” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

W zwiazku ze zmiana sposobu przekazywania gminie srodkéw z Funduszu Pracy
dotyczacych dofinansowania pracodawcom kosztéw ksztatcenia mlodocianych pracownikow
wprowadzam zmiany w zaktadowym planie kont zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 18 sierpnia 2009 roku.



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 71/A/2009
Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty
z dnia 18 sierpnia 2009 roku.

Nazwa projektu : ,,L.aczmy aktywnos$cia”.

W Urzedzie Miasta 1 Gminy Prabuty prowadzi si¢ wyodrgbniona ewidencj¢ ksiggowa
w zakresie realizacji w/w projektu poprzez:

a) zapisy na wyodrgbnionym stanowisku ksiggowym 15-,, Program Laczmy
aktywnos$cia” - w programie finansowo — ksiggowym autorstwa p. Adama Bryk,
zatwierdzonym do uzytkowania przez Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty dla
srodkow  finansowych pochodzacych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

b) zalozenie dziennika obrotéw stanowiska ,,Program Laczmy aktywnoscia”
c) zalozenie kont syntetycznych ksiggi glownej oraz kont analitycznych ksiag
pomocniczych.
d) zalozenie wyodrgbnionego dla $rodkéw finansowych FEuropejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki rachunku bankowego
w Banku Spoéldzielczym w Prabutach, ktory prowadzi obslugg bankowa UMiG
Prabuty, o numerze 62831900030000170420000110.
Program komputerowy sluzacy do ewidencji operacji zwiazanych z realizacja projektu
obsluguja : Barbara Kalinowska , Iwona Kolinska, Anna Jasiewicz — inspektorzy ds.
budzetowych UMiG Prabuty.
Podstawa zapisow ksiggowych sa dowody zewngtrzne oraz dowody wewngtrzne.
Dowody zewngtrzne — wyciagi bankowe z Banku Spoéldzielczego w Prabutach
dokumentujace przychody 1 wydatki zwigzane z projektem pn.: "Laczmy Aktywnos$cia”
Dowody wewngtrzne- dowody PK — polecenia ksiggowania- sporzadzaja inspektorzy ds.
budzetowych UMiG Prabuty, zatwierdza Skarbnik Miasta i Gminy Prabuty, potwierdzajac
podpisem.
Dokumentacj¢ zwiazang z realizacja projektu nalezy przechowywac¢ do dnia 31 grudnia 2020
roku.
Plan kont oraz zasady ewidencji ksiggowe] Urzedu Miasta i Gminy Prabuty na kontach
organu finansowego oraz jednostki budzetowej okreslaja Zarzadzenia Burmistrza Miasta i
Gminy Prabuty w sprawie zakladowego planu kont nr 1/2002 BMiG Prabuty z dnia 05 lutego
2002 roku , Nr 54/2005 BMiG Prabuty z dnia 30 wrze$nia 2005 roku ,53/2006 z dnia 31
pazdziernika 2006,Nr 54/2008 BMiG Prabuty z dnia 01 sierpnia 2008 roku w sprawie
zmiany zaktadowego planu kont.
Do ewidencji $srodkow finansowych z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki stluzy konto 133-7,, Rachunek Programu Laczmy
aktywnoscia”, natomiast do rozliczenia wydatkéw realizowanych przez Beneficjenta srodkow
— Miejsko - Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej stuzy konto 223-7"Rozliczenie wydatkow
Programu t.aczmy aktywnos$cia”

- nadzor finansowo - ksiggowy sprawuje P. Elzbieta Wykner- Skarbnik Miasta Gminy
Prabuty.



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 71/A/2009
Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty
z dnia 18 sierpnia 2009 roku.

W Urzedzie Miasta i Gminy Prabuty prowadzi si¢ wyodrgbniona ewidencjg¢ ksiggowa

w zakresie wydatkowania srodkéw z Funduszu Pracy poprzez:

a)zapisy na wyodrgbnionym stanowisku ksiggowym 16-,Fundusz Pracy” - w

programie finansowo — ksiggowym autorstwa p. Adama Bryk, zatwierdzonym do

uzytkowania przez Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty dla $srodkéw finansowych

pochodzacych ze srodkow Funduszu Pracy

b)zalozenie dziennika obrotéw stanowiska ,,Fundusz Pracy ”

c)zalozenie kont syntetycznych ksiggi gltownej oraz kont analitycznych ksiag

pomocniczych.

d)zatozenie wyodrebnionego dla srodkéw Funduszu Pracy rachunku bankowego w

Banku Spoéldzielczym w Prabutach, ktory prowadzi obstuge bankowa UMiG Prabuty,

o numerze 41831900030000170420000100.
Do ewidencji $rodkéw z Funduszu Pracy stuzy konto 139-1 ,Rachunek $rodkéw Funduszu
Pracy”, natomiast do ewidencji rozrachunkéw dotyczacych dofinansowania z tych $rodkow
kosztow  ksztalcenia  mlodocianych  pracownikéw  stuzy  konto  240-"Pozostale
rozrachunki” . Ewidencja szczegdétowa do konta 240 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozrachunkow wedhug poszczegélnych pracodawcow oraz $rodkdéw przekazanych przez
Wojewodg.

- nadzor finansowo - ksiggowy sprawuje P. Elzbieta Wykner- Skarbnik Miasta Gminy
Prabuty.



