
Zarządzenie Nr 84/09
Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty

z dnia 26.10.2009 r.

w sprawie: zmiany zarządzenia Nr 11/2009 Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty z 
dnia 7 kwietnia 2009 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta i Gminy 
Prabuty.

Na  podstawie  art.  33  ust.  2  ustawy  z  dnia  8  marca  1990  r.  o  samorządzie 
gminnym (tekst jednolity: Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z 2001 r. z późń. zm.) zarządzam co 
następuje:

§ 1

W załączniku do zarządzenia Nr 11/2009 Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty z 
dnia 7 kwietnia 2009 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta i Gminy 
Prabuty wprowadzam następujące zmiany:
1)w § 7 ust. 1 dodaje się pkt 9 w brzmieniu: 
„9) Zespół ds. Oświaty, Kultury, Sportu i Współpracy z Organizacjami Pozarządowymi:
a) jednoosobowe stanowisko pracy do spraw kadrowych oświaty,
b)  jednoosobowe  stanowisko  pracy  do  spraw  oświaty,  kultury  i  sportu  i  współpracy  z 
organizacjami pozarządowymi.
2) w §  24 dodaje się ust. 9 w brzmieniu:
9.  W  Zespole  do  spraw  Oświaty,  Kultury,  Sportu  i  Współpracy  z  Organizacjami 
Pozarządowymi kierowanym przez Pełnomocnika Burmistrza do spraw  Oświaty, Kultury, 
Sportu i  Współpracy z  Organizacjami Pozarządowymi realizowane są  niżej  wymienione 
sprawy:

1) prowadzenie  spraw  osobowych  nauczycieli,  pracowników  administracyjnych 
zatrudnionych w szkołach i instytucjach kultury,

2) prowadzenie statystyki i sprawozdawczości oświatowej,
3) prowadzenie dokumentacji realizacji obowiązku szkolnego i obowiązku nauki,
4) współpraca z dyrektorami obsługiwanych jednostek w zakresie spraw osobowych, 

awansu zawodowego nauczycieli i nagród jubileuszowych,
5) współpraca z Zespołem ds. Budżetu i Księgowości Budżetowej w zakresie naliczania 

płac pracowników obsługiwanych jednostek,
6) prowadzenie dokumentacji stypendialnej, przygotowywanie decyzji stypendialnych,
7) prowadzenie  spraw  z  zakresu  zwrotu  kosztów  kształcenia  zawodowego 

młodocianych pracowników,
8) prowadzenie dokumentacji doskonalenia zawodowego nauczycieli,
9) prowadzenie dokumentacji dowozu dzieci do szkół podstawowych i gimnazjów,
10) prowadzenie dokumentacji ze współpracy z organizacjami pozarządowymi,
11) współpraca  z  dyrektorami  obsługiwanych  jednostek  w  zakresie  przekazywania 

informacji dotyczących funkcjonowania tych jednostek.
3) w § 25 skreśla się ust. 5.
4)  załącznik  nr  1  do  Regulaminu   Organizacyjnego  Urzędu  Miasta  i  Gminy  Prabuty 
otrzymuje następujące brzmienie:



Załącznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta i Gminy w Prabutach

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZĘDU MIASTA I GMINY W PRABUTACH

BURMISTRZ MIASTA I GMINY

SKARBNIK

Zespół ds. Budżetu 
i Księgowości
 Budżetowej

Zespół ds. Podatków 
i Opłat Lokalnych

Zespół ds. Budżetu
i Księgowości
Oświatowej

Zespół ds. Gospodarki
Przestrzennej, Gospodarki
Gruntami, Komunalnej, 

Rolnictwa
i Ochrony Środowiska

Zespół ds. Inwestycji, 
Zamówień Publicznych, 

Pozyskiwania 
Środków Pozabudżetowych 

i Promocji

SEKRETARZ

Zespół ds. Organizacyjnych

Zespół ds. Obywatelskich, 
Zarządzania Kryzysowego, 

Wojskowych, Ochrony Cywilnej, 
Przeciwpożarowych, Kancelaria

Tajna

Pełnomocnik ds. 
Oświaty, Kultury, Sportu 

i Współpracy z 
Organizacjami 

Pozarządowymi

Pełnomocnik Burmistrza ds.
Podatków i Opłat

Lokalnych

Pełnomocnik Burmistrza ds.
Gospodarki, Inwestycji,
Zamówień Publicznych

i Promocji

Kierownik Urzędu Stanu
Cywilnego

Zespół ds. Oświaty, 
Kultury, Sportu i 

Współpracy z 
Organizacjami 

Pozarządowymi

Urząd Stanu Cywilnego

ZASTĘPCA
BURMISTRZA



§ 2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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