Zarzadzenie Nr 22/2010
Burmistrza Miastai Gminy Prabuty
zdnia 24 lutego 2010 .

w sprawie zasad korzystania z kart ptatniczych wetizie Miasta i Gminy w Prabutach.

Na podstawie art. 4 i art. 10. ustawy z dnia 28eiria 1994 r. o rachunkowoi

(t.j. - Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 zzpdzm.)

wn

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Pracownicy Urzdu Miasta i Gminy w Prabutach, ktérych zakres cogoi zwiazany jest z
realizacy szczegoélnych zadastuzbowych (krajowe i zagraniczne delegacjezblhuwve,
wizyty gasci zagranicznych, petnienie funkcji reprezentacyjneog wykonywa
dyspozycjesrodkami piengznymi z rachunku bankowego Wau Miasta i Gminy w
Prabutach za pomad&arty ptatniczej.

. Do korzystania z karty uprawniony jest wytnie pracownik, ktérego imi nazwisko

znajduje st na karcie.
§2

Burmistrz Miasta i Gminy Prabuty ustala dzienlimpit kwotowy wydatkéw w formie
gotowkowej do kwoty 2.000,- ztotych , w formie bergwkowej do kwoty 2.000,- ztotych.
Whniosek w sprawie przyznania karty ptatniczej skt&karbnik Miasta i Gminy Prabuty.
Whiosek do banku o wydanie karty ptatniczej podgd8Burmistrz Miasta i Gminy Prabuty.
Whniosek wymaga kontrasygnaty Skarbnika Miasta i i@nirabuty.

Inspektor ds. podatkéw i optat lokalnych prowadzidencig wydanych kart zawieraga
imi¢ i nazwisko, ustalony limit oraz okres svesci karty.

§3

Pracownicy, ktorzy otrzymuajz banku kakt ptatnicz odpowiadaj za jej bezpieczne
przechowywanie, a w razie jej zagubienia ponasateriala odpowiedzialnéc.

Pracownik zobowizany jest do niezwtocznego zgtoszenia do Bankuyulud zniszczenia
karty, a take powiadomienia Skarbnika Miasta i Gminy Prabupaistniatym fakcie.
Uprawnionemu pracownikowi zabrani&:si

a) udostpniania karty i numeru PIN innym osobom.

b) przechowywania karty razem z numerem PIN.

§4

Karta ptatnicza mze by wykorzystywana jedynie w sytuacji kiedy nie ima dokona ptatnaci w
formie przelewu. W szczegélnych przypadkach - gdpsakat nie mazna zaptadi karty ptatnica,
dopuszcza gimazliwosé pobrania gotowki z bankomatu ( w pierwszej kolégmaev banku, w
ktorym jest wystawiona karta).



§5

1. Dokumenty optacone karptatnicz powinny by sprawdzone pod wzglem
merytorycznym, celowdei, legalndci i gospodarngci przez pracownika Zespotu ds.
budzetu realizujcego dany wydatek. Szczegotowe zasady w tym zakeesviera
instrukcja w sprawie obiegu i kontroli dowodow ¢gawych w Urzdzie Miasta i Gminy w
Prabutach.

2. Faktury optacone kayiptatnicz winny na odwrocie zawieéavyrazne wskazanie imienia i
nazwiska posiadacza karty oraz doktadny opis wyddtdrego dotycz

3. Faktury optacone kaytptatnicz powinny by dostarczone do Zespotu ds. betl
niezwtocznie po ich otrzymaniu.

§6
1. Pracownik, ktory otrzymat kagtptatnicz jest zobowizany do ztaenia stosownego
oswiadczenia, zawieragego m. in. zgoglha potacanie z wynagrodzenia za pegaw mysl
art. 91 § 1 Kodeksu Pracy, kwot nierozliczonychyprzgkdnieniu zapiséw § 3.
Wz6ér gswiadczenia zawiera zgiznik do niniejszego zagdzenia.

2. Oéwiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, przechowywas¢ jw aktach osobowych
pracownika.

87
Wykonanie zarzdzenia powierza siSkarbnikowi Miasta i Gminy Prabuty.
§8

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



