Zalgcznik nr 1
do Zaradzenia Nr 3/2011
Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty
z dnia 05 stycznia 2011 roku

SPRAWY ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZE

L.P OKRESLENIE WY STAWIAJACY RODZAJ TERMIN DOSTARCZENIA PRZYJIJMUJACY OSOBY WYMOGI FORMALNE KTO
DOKUMENTU DOKUMENTU ZATWEIRDZAJACE DOKUMENTU OTRZYMUJE
DOKUMENT
2 3 4 5 6 7 8 9
Zamowienie Osoba Druk Druk dotgcza s¢ do faktury Stanowisko Burmistrz lub Wystawiajacy 1 egz. Ksggowasé
dokonujaca lub rachunku ds. Zastepca wypetnia budzetowa, 1 egz.
zakupu potwierdzajacego dokonanie ksiggowadsci  Burmistrza, formularz i Firma w ktorej
zakupu budzetowej  Sekretarz, uzyskuje podpisy  dokonuje sk
Skarbnik lub 0sOb zamowienia
osoby zatwierdzajacych

upowaznione




