Zarzadzenie Nr 8/2011
Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty
z dnia 27 stycznia 2011 r.

w sprawie: zatwierdzenia regulaminu otwartego konkursu ofert na wylonienie ofert z zakresu realizacji
zadan pozytku publicznego.

Na podstawie art. 30ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1591 z pdzn. zm.) Burmistrz Miasta i Gminy Prabuty zarzadza, co nastgpuje:

§1.

Ustala si¢ regulamin otwartego konkursu ofert na wylonienie ofert z zakresu realizacji zadan pozytku
publicznego stanowiacy Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty Nr 10/2005 z dnia 26 stycznia 2005 r. w

sprawie Regulaminu Konkursu Ofert oraz powotania komisji konkursowej na wytonienie ofert z zakresu
realizacji zadan pozytku publicznego.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
Miasta i Gminy Prabuty

Bogdan Pawlowski



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr ...../2011
Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty
z dnia 26 stycznia 2011 r.

Regulamin Otwartego Konkursu Ofert

§1.

Konkurs jest przeprowadzony na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o pozytku publicznym i o
wolontariacie.

§2.

Ogloszenie o otwartym konkursie ofert zostanie umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej, na
stronach internetowych oraz na tablicach ogloszen Urzedu Miasta i Gminy Prabuty nie wcze$niej niz po
uchwaleniu przez Radg Miejska w Prabutach uchwaty budzetowej na dany rok.

1.

§ 3.

Oferta na realizacje¢ zadania publicznego powinna zawiera¢ w szczegolnosci:

1) szczegbdtowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji,

2) termin 1 miejsce realizacji zadania publicznego;

3) kalkulacj¢ przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego;

4) informacj¢ o wczesniejszej dzialalno$ci organizacji pozarzadowej lub podmiotéw
wymienionych w art. 3 ust. 3 sktadajacych ofert¢ w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne;

5) informacje¢ o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych zapewniajacych wykonanie
zadania publicznego oraz o planowanej wysokosci $rodkéw finansowych na realizacje danego
zadania pochodzacych z innych zrodet;

6) deklaracje o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

2. Do oferty na realizacje zadania publicznego nalezy zalaczyc¢:

1) aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzajace status prawny oferenta i umocowanie 0sob go reprezentujacych,
potwierdzony przez osoby uprawnione do reprezentacji organizacji za jego zgodnos¢
ze stanem faktycznym na dzien ztozenia oferty (wazny do 3 miesigcy od daty wystawienia
wazno$¢ oceniana jest na dzien ztozenia wniosku)

2) sprawozdanie merytoryczne i finansowe (bilans, rachunek wynikow lub rachunek zyskow i
strat, informacja dodatkowa) za rok poprzedni- w przypadku dotychczasowej krotszej
dziatalnosci — za okres tej dzialalnosci, gdy organizacja nie ma obowiazku sporzadzania
sprawozdania finansowego, powinna do oferty dotaczy¢ zestawienie przychodow i kosztow
za okres swojej dziatalnosci,

3) umowa partnerska lub oswiadczenie partnera (w przypadku wskazania w ofercie partnera),

4) aktualny statut organizacji,

3. W przypadku sktadania kopii dokumentéw nalezy opatrzy¢ je poswiadczeniem o zgodnosci z
oryginatem przez upowaznione osoby.

4. W przypadku oferty niekompletnej lub wadliwie sporzadzonej komisja moze wystapi¢ do
oferenta z wezwaniem do uzupelnienia oferty. Nie uzupehnienie oferty, w wyznaczonym przez
komisj¢ terminie bedzie skutkowaé pozostawieniem jej bez rozpatrzenia.



§ 4.

Oferty nalezy sktada¢ na formularzu, ktorego wzor stanowi zatacznik Nr 1 do Rozporzadzenia Ministra
Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z
2011 Nr 6, poz. 25) w siedzibie Urzgdu Miasta i Gminy Prabuty w Biurze Obstugi Ludno$ci w terminie
podanym w ogloszeniu.

§ 5.

1. W celu przeprowadzenia postgpowania konkursowego Burmistrz Miasta i Gminy Prabuty
powotuje Komisj¢ konkursowa zwana dalej komisja.

2. Skfad imienny Komisji ze wskazaniem przewodniczacego oraz sekretarza okresla oddzielne
zarzadzenie.

§ 6.

1. Czlonek Komisji konkursowej podlega wytaczeniu od udziatu w Komisji, gdy oferentem jest:
1) jego matzonek lub krewny i powinowaty do drugiego stopnia,
2) osoba zwiazana z nim z tytutu przysposobienia opieki lub kurateli,
3) osoba pozostajaca wobec niego w stosunku nadrzednosci stuzbowe;,
4) osoba, ktorej matzonek, krewny lub powinowaty do drugiego stopnia albo osoba zwiazana z nia
z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli pozostaje wobec niego w stosunku nadrzednosci
stuzbowe;,
5) organizacja, w ktorej cztonek komisji jest zrzeszony.

2. Oswiadczenie o bezstronno$ci przy opiniowaniu ofert oraz o niezachodzeniu przestanek
wymienionych w ust. 1 stanowi zatacznik Nr 1 do Regulaminu.

§7.

Praca Komisji kieruje jej przewodniczacy, ktory w sprawach nieuregulowanych Regulaminem ustala
zasady postgpowania organizacyjnego.

§ 8.
1. Prace Komisji moga by¢ prowadzone, jezeli w posiedzeniu bierze co najmniej trzech jej cztonkow,
w tym przewodniczacy lub wiceprzewodniczacy.
2. W przypadku wylaczenia z prac Komisji takiej liczby czlonkéw, ktéra uniemozliwi speknienie

zapisow ust. 1., przewodniczacy komisji wnioskuje do Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty o uzupetnienie
sktadu osobowego Komisji i powotanie nowych cztlonkow Komisji.

§ 9.

1. Konkurs ofert rozpoczyna si¢ w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu i trwa do czasu
rozstrzygnigcia, nie dluzej niz 14 dni liczac od daty otwarcia ofert, podanej w ogloszeniu o konkursie.
Konkurs umarza sig, jezeli postgpowanie konkursowe nie zostanie zakoniczone wyltonieniem oferty.

3. W razie gdy do postepowania konkursowego zgtoszona zostanie tylko jedna oferta, udzielajacy
zamowienia moze przyjac t¢ ofertg, jezeli Komisja stwierdzi, Zze spetnia ona wymagania, okreslone
Regulaminem.

4. W przypadku okreslonym w ust. 2. udzielajacy zamoéwienia dokonuje niezwlocznie ponownego

ogloszenia konkursu.

5. Procedurg konkursowa przygotuje Zespot ds. Oswiaty, Kultury, Sportu i Wspotpracy z Organizacjami

Pozarzadowymi Urzedu Miasta i Gminy Prabuty.
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§ 10.

Komisja przy rozpatrywaniu ofert dotyczacych realizacji zadania:

1) ocenia mozliwosci realizacji zadania przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione

w art. 3. ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

2) ocenia przedstawiona kalkulacje¢ kosztow realizacji zdania, w tym w odniesieniu do zakresu

rzeczowego zadania z uwzglednieniem, w szczegolnosci:

a) w kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego organizacje pozarzadowe oraz podmioty
uprawnione okreslone w ustawie o dziatalno$ci pozytku publicznego 1 wolontariacie moga
wnioskowac o pokrycie kosztow administracyjnych zwiazanych wylacznie i bezposrednio
z realizacja zleconego zadania publicznego w wysokosci do 5% kwoty dotacji,

b) dotacja nie moze by¢ wykorzystana na zadania i zakupy inwestycyjne z wytaczeniem zakupow
niezbg¢dnych do poprawnej realizacji zadania publicznego w wysokosci do 10% kwoty
wnioskowanej,

¢) dotacja nie moze by¢ wykorzystana na zakup gruntow oraz dziatalno$¢ gospodarcza.

3) uwzglednia wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje¢ zadania,
4) uwzglednia stopien zaangazowania srodkéw wlasnych przeznaczonych na realizacj¢ zadania, w
szczegoOlnosci:

a) udziat srodkéw wiasnych w kosztach realizacji zadania nie moze by¢ mniejszy niz 15%
catkowitego budzetu zadania w tym, wkiad wlasny w postaci pracy wolontariuszy oraz wktad
rzeczowy (nieodplatny wynajem pomieszczen lub obiektoéw niezbgdnych do realizacji zadania
publicznego) w tacznej wysokosci do 10% kosztow realizacji zadania publicznego.

Komisja moze uzalezni¢ rozpatrzenie oferty od ztozenia, w okreslonym przez siebie terminie,
dodatkowych informacji lub dokumentow, dostepnych podmiotowi.

§11.

. Komisja obraduje na posiedzeniach, z ktérych sporzadza sig protokoty, ktory powinien zawierac:

imiona i nazwiska czlonkow Komisji.

liczbe zgloszonych ofert, w tym ofert spetniajacych warunki formalne oraz ofert odrzuconych.
wskazanie ofert najkorzystniejszych z uwzglednieniem kwot przyznanej dotacji.

ewentualne uwagi cztonkow Komisji.

podpisy cztonkéw Komisji.

Posiedzenie, na ktorym dokonuje si¢ otwarcia ofert odbywa si¢ z udziatem oferentow.
Komisja zapoznaje si¢ ze ztozonymi ofertami przedktadajac oferentom informacje na temat:
1) liczby ztozonych ofert,

2) nazwy oferentow,

3) wysokos$ci wnioskowanych kwot dotacji.

Posiedzenie, na ktorym odbywa si¢ ocena formalna ofert odbywa si¢ na posiedzeniu zamknigtym bez
udziatu oferentow. Cztonkowie Komisji dokonuja oceny ofert pod wzgledem formalnym poprzez
wypetnienie kart oceny formalnej, wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do Regulaminu.
Posiedzenie, na ktorym odbywa si¢ ocena merytoryczna ofert odbywa si¢ na posiedzeniu zamknigtym
bez udzialu oferentow. Posiedzenie odbywa si¢ wedtug nastepujacej procedury:

1) cztonkowie Komisji dokonuja oceny merytorycznej ofert, poprzez wypehienie kart oceny, wedtug
wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do Regulaminu. Ostateczna ocena oferty wynika ze $redniej
arytmetycznej indywidualnych ocen cztonkéw Komisji,

2) sposrod ofert, ktore uzyskaly minimum 60 punktow cztonkowie Komisji sporzadzaja liste
oferentdéw wraz z proponowang kwota dotacji.



§ 12.
Przewodniczacy Komisji przekazuje niezwlocznie protokot z prac Komisji wraz z dokumentacja
konkursowa Burmistrzowi Miasta i Gminy Prabuty celem podj¢cia decyzji o przyznaniu dotacji.

§ 13.
Podpisanie umowy z organizacja pozarzadowa, ktora otrzymata dotacje na realizacj¢ zadania publicznego

w roku poprzedzajacym procedure konkursowa uzaleznione bedzie od terminowego ztozenia prawidtowo
sporzadzonego sprawozdania za rok poprzedni.

§ 14.

O rozstrzygnigciu konkursu oferenci zostaja powiadomieni pisemnie w terminie 7 dni od daty zakofczenia
postepowania konkursowego.



