ZARZ ADZENIE Nr 7/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty
z dnia 13 lutego 2013 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowéci
dotyczacych projektu ,Remont i rozbudowa infrastruktury
turystycznej w Julianowie” wspoéffinansowanego w ramch

dziatania 413 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objetego
PROW na lata 2007-2013

Na podstawie art.10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wize1994 r. o rachunkowoi (Dz.
U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz rozgowenia Ministra Finansow z dnia 05
lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachuosém oraz planéw kont dla badtu
panstwa, budetow jednostek samadu terytorialnego, jednostek htetowych,
samoradowych zaktadéw buabtowych, pastwowych funduszy celowych oraz jednostek
budzetowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. (2040 r.
Nr 128, poz. 861) oraz rozpadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 rpvawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, ptagdédw i rozchoddéw orazrodkow
pochodzacych zezrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, pd¥7)2

zarzdzam co nagpuje:

§1

1. Wprowadza si jako obowizujace zasady (politWd rachunkowéci dotyczce
projektu  ,Remont i rozbudowa infrastruktury turystmej w  Julianowie”
wspoffinansowanego w ramach dziatania 413 ,Wdree lokalnych strategii rozwoju”
objetego PROW na lata 2007-2013 stangnei zascznik do niniejszego zagdzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zakcznik Nr 1
do Zaradzenia Nr 7/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty
z dnia 13 lutego 2013r.

Zasady (polityka) rachunkowoi dotyczce projektu pn. ,Remont i rozbudowa infrastruktury
turystycznej w Julianowie”

I. ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkaiep jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej projektu pn. ,Remont i rozbudmwnfrastruktury turystycznej w
Julianowie”.

2. Urzad Miasta i Gminy w Prabutach oraz Buad Miasta i Gminy (ORGAN) posiadgj
wspolny rachunek bankowy o numerze 46 8319 00030 0004 2000 0010 w BS w
Prabutach. Do dysponowariidkami pientznymi znajdugcymi si na rachunku bankowym
upowanione § osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

3. Beneficjentemsrodkow finansowych z Unii Europejskiej w zakresiealizaciji
projektu jest Miasto i Gmina Prabuty, realizatorgest Urad Miasta i Gminy Prabuty
(jednostka buzetowa). Ksg¢gi rachunkowe projektu prowadzone & Urzedzie Miasta i
Gminy Prabuty w zespole ds. bwatu i kstgowasci budzetowe).

Ksiegi rachunkowe prowadzong komputerowo w systemie programu komputerowego F-K
autorstwa firmy Informatyczny Zaktad Ustugowo — idiowy ,ROMAD” s.c. Adam Bryk.

W planie finansowym jednostki bzetowej (UMIG) wydatki na realizagjProjektu ugte s
w dziale 630 ,Turystyka”, rozdziat 63095 ,Pozostdiaatalnge”

ll. KLASYFIKACJA BUD ZETOWA

Ewidencja ksigowa Projektu prowadzona jest w sposob zimaajacy identyfikacg
zadania, zgodnie z klasyfikadpudzetowa okreslona w rozporadzeniu Ministra Finanséw w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkdrzychodow i rozchodow oraz
srodkéw pochodzcych zezrédet zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji zsidwej dla
danego Projektu stosujezsizwart, cyfre tj. ,7” i ,9”., ktére odpowiednio oznaczaj

7 — dla operacji finansowanych z PROW,

9 — dla operacji finansowanych &®dkow budetu krajowego.



lIl. OBIEG, OPIS | KONTROLA DOKUMENTOW KSI EGOWYCH

1. Realizacja wydatkébw naguje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami,
aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidtowygstawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentow kgiowych.

2. Ptatnéci dokonywane s w formie bezgotowkowej za ponmwcelektronicznego
systemu Home Banking, na podstawie dokumentowegksiych stwierdzacych koniecznge
dokonania ww. przelewu. Potwierdzeniem dokonanzelpwu/zaptaty jest wtornik zlecenia
oraz wycag bankowy.

3. Dowody kstgowe (faktury) dotyczre zatwierdzenia i akceptacji Projektu
finansowanego zérodkdéw unijnych podpisanea $rzez Burmistrza lub jego Zapte oraz
Skarbnika lub osapprzez Skarbnika upowniona. Pod wzgtdem merytorycznym faktury
podpisuje Petnomocnik Burmistrza do spraw gospadanwestycji, zamowigé publicznych i
promocji lub Zas{pca Burmistrza, ktory pwiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie
wydatkéw oraz ich kwalifikowaln, sprawdza czy dane zawarte na dowodactgksiych
sa zgodne z zawagtumowy o dofinansowanie Projektu, umewe wykonawa zadania,
harmonogramem rzeczowo - finansowym. Pod wdsgh zgodnéci z ustaw Prawo
Zamowier Publicznych dokumenty podpisuje inspektor do spramowié publicznych i
inwestycji. Pod wzgidem formalnym i rachunkowym dowody kgowe podpisywaneas
przez pracownika zespotu do spraw betd i kstgowasci budzetowej — inspektora do spraw
budzetowych.

4, Pracownik Zespotu realizigego Projekt przygotowuje wnioski o ptafda@ czscia
sprawozdawcz z przebiegu realizacji Projektu w sposob popraweyminowy i rzetelny
oraz przesyta je do Instytucji Fredniczcej.

Beneficjent sktada Wnioski o ptatfio w formie i w oparciu o wzor okéeny przez
Instytucg Zarzadzapca oraz zobowjzany jest do zimenia zadcznikdw do wystanego drag
elektroniczia Wniosku o pfatn&c.

IV. EWIDENCJA KSI EGOWA DOKUMENTOW | OPERACJI FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji zadawiazanych z realizagj projektu pn. ,Remont i
rozbudowa infrastruktury turystycznej w Julianowialspotfinansowanego w ramach
dziatania 413 ,Wdrzanie lokalnych strategii rozwoju” aipgo PROW na lata 2007-2013 w
Organie Miasta i Gminy korzystaesz bilansowych kont syntetycznych:

l. Wykaz kont
1. Konta bilansowe
133 - Rachunek bueétu

140 -Srodki pienkzne w drodze



222 - Rozliczenie dochodow bimtowych (wedlug Kklasyfikacji bugtowej), z
wyodrebnior analitylq dla projektu, ktérego symbolem jest ,, JUL ”,

223 - Rozliczenie wydatkow buadtowych (wedtug klasyfikacji bugtowe)), z
wyodrebniors analityka dla projektu, ktérego symbolem jest ,, JUL ”,

224 - Rozrachunki busbtu
240 - Pozostate rozrachunki

901 - Dochody butktu (wedtug klasyfikacji bugktowej), z wyodtbniors analitykq dla
projektu, ktérego symbolem jest ,, JUL 7,

902 - Wydatki budetu (wedlug klasyfikacji bugktowej), z wyodgbnioms analityky dla
projektu, ktérego symbolem jest ,, JUL 7,

960 - Skumulowane wyniki budtu

961 - Wynik wykonania bugktu

962 - Wynik na pozostatych operacjach
Konta pozabilansowe:

991 - Planowane dochody biedu

992 - Planowane wydatki baetu

2. Do prowadzenia ewidencji zadawiazanych z realizagj projektu pn. ,Remont i
rozbudowa infrastruktury turystycznej w Julianowialspotfinansowanego w ramach
dziatania 413 wdraanie lokalnych strategii rozwoju aipggo PROW na lata 2007-2013

Urzedzie Miasta i Gminy, tj. jednostce htetowej korzysta si z bilansowych kont

syntetycznych:

Zespot 0 — Majtek trwaty

011-Srodki trwate

013 — Pozostat&rodki trwate

071 — Umorzeniérodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatyérodkow trwatych oraz wartci niematerialnych i prawnych
080 - (z wyodgbniom analityky do projektu) -Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Zespot 1 -Srodki pienkzne i rachunki bankowe

130 - Rachunek dochodowy jednostki (wedtug klasadjk budzetowej), z wyodtbniom
analityka dla projektu, ktorego symbolem jest ,, JUL 7,



131 — Rachunek wydatkowy jednostki (wedtug klasyik budzetowej), z wyodtbniom
analityka dla projektu, ktérego symbolem jest ,, JUL 7,

140 - Krotkoterminowe papiery wasowe i inne srodki pienkzne, z wyodg¢bniomn
analityka dla projektu, ktorego symbolem jest ,, JUL”

141 —Srodki pienkzne w drodze, z wyogdbniorg analityky dla projektu, ktérego symbolem
jest, JUL”

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami,

221 — Nalenaosci z tytutu dochoddéw buaktowych,

222 — Rozliczenie dochodow hietowych,

223 — Rozliczenie wydatkow baetowych,

240 - Pozostate rozrachunki,

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczanie

400 — 409 (wedtug klasyfikacji budtowej), z wyodgbniors analitylkq dla projektu, ktérego
symbolem jest ,, JUL”

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty na inwestycj

720- Przychody z tytutu dochodow bistowych (wedtug klasyfikacji bugtowej) z
wyodrebnioms analityka dla projektu, ktérego symbolem jest ,, JUL ”

750 - Przychody finansowe (wedtug klasyfikacji betbwej), z wyodgbniom analityks dla
projektu, ktérego symbolem jest , JUL”

751 - Koszty finansowe (wedtug klasyfikacji betdowej), z wyodgbniors analityky dla
projektu, ktérego symbolem jest , JUL”

760 - Pozostate przychody operacyjne (wedtug kikagji budzetowej), z wyodtbniom
analityka dla projektu, ktorego symbolem jest ,, JUL”

761 - Pozostate koszty operacyjne (wedtug klasgfikdudzetowej), z wyodsbniom
analityka dla projektu, ktorego symbolem jest ,, JUL”

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - (z wyodgbniom analityka dla projektu) - Fundusz jednostki,

810 — Dotacje budtowe orazsrodki z budetu na inwestycje (wedtug klasyfikacji
budzetowej) z wyodebniom analityky dla projektu, ktérego symbolem jest ,, JUL”

860 - Wynik finansowy



Konta pozabilansowe:

975 — Wydatki strukturalne

980 — Plan finansowy wydatkéw htetowych

998 - Zaangaowanie wydatkow budbtowych roku bigacego

999 — Zaangawanie wydatkow bugetowych przysztych lat

V. PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJE KTU

1. Zespot ds. buettu i ksegowasci budzetowej Urzdu Miasta i Gminy Prabuty prowadzi
ksiegi rachunkowe Projektu oraz przechowuje dokumesigglowe.

2. Wszystkie oryginalne dowodirédtowe, w tym dowody kggowe dotyczce realizaci
Projektu g§ przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregeliow siedzibie Urglu
Miasta i Gminy, utaone w poradku chronologicznym.

3. Dowody kstgowe ewidencjonowane w kgiach rachunkowych Ugdu Miasta i Gminy
Prabuty i dokumentage wydatki poniesione przez Miasto i GmiRrabuty - Urzd Miasta i
Gminy Prabuty tj. faktury, rachunki i inne dokumgpbtwierdzajce wydatki kwalifikowane
oraz wydruki komputerowe dotygze realizowanego Projektu przechowywanevszespole
ds. budetu i ksegowdsci budzetowe;.

4. Po zakaczeniu realizacji Projektu przez Miasto i GmiArabuty i rozliczeniu finansowym
przez Instytugj Pasrednicaca, dowody kstgowe Projektu oraz wszelkie dokumenty
zwiazane z Projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawmzozostam przekazane do
archiwum zaktadowego znajdoego st w siedzibie Urzdu Miasta i Gminy Prabuty.

5. Dokumentacja dotyaza realizacji Projektu przez Miasto i GraiRrabuty przechowywana
bedzie w archiwum zaktadowym zgodnie z umpevdofinansowanie Projektu.



