Zarzadzenie Nr 13/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty
z dnia 04.03.2013 r.

w sprawie: zmian w zalaczniku do zarzadzenia nr 11/2009 Burmistrza Miasta 1 Gminy
Prabuty z dnia 7 kwietnia 2009 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i
Gminy Prabuty.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 2009 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z 2001 r. z p6zn. zm.) zarzadzam co nastgpuje):

§1

W zalaczniku do zarzadzenia nr 11/2009 Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty z dnia 7
kwietnia 2009 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta i Gminy Prabuty
wprowadzam nast¢pujace zmiany:

1. W § 7 ust. 1 pkt 4) otrzymuje brzmienie:

»4) Zespdt do spraw Gospodarki Przestrzennej, Gospodarki Gruntami, Komunalnej,

Rolnictwa i Ochrony Srodowiska GPG.

a) Pelnomocnik Burmistrza do spraw Gospodarki, Inwestycji, Zamowien Publicznych i
Promocji PGlI,

b) wieloosobowe stanowisko pracy do spraw geodezji i gospodarki gruntami,

c) jednoosobowe stanowisko pracy do spraw gospodarki przestrzennej,

d) jednoosobowe stanowisko pracy do spraw rolnictwa, le$nictwa, ochrony $rodowiska i
gospodarki wodnej,

e) wieloosobowe stanowisko pracy do spraw gospodarki odpadami komunalnymi,

f) gospodarz miasta i gminy,

g) inkasent targowiska miejskiego.”

2. W § 24 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»W Zespole do spraw Gospodarki Przestrzennej, Gospodarki Gruntami, Komunalnej,

Rolnictwa i Ochrony Srodowiska — kierowanym przez Petnomocnika Burmistrza do spraw

Gospodarki, Inwestycji, Zamowien Publicznych 1 Promocji realizowane sa wyzej

wymienione sprawy:

w zakresie gospodarki nieruchomos$ciami:

1) obstuga wycen nieruchomosci,

2) sporzadzanie wykazow nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, przygotowywanie
zarzadzen Burmistrza i uchwat Rady Miejskiej,

3) prowadzenie  postepowan  odszkodowawczych i  przygotowywanie  umow
wywtlaszczeniowych,

4) prowadzenie postepowan dotyczacych nieodplatnego przyjmowania i przekazywania
nieruchomosci,

5) dokonywanie uzgodnien merytorycznych i prawnych z zarzadcami nieruchomosci,

6) umieszczanie ogloszen o sprzedazy w prasie i Biuletynie Informacji Publicznej,

7) przygotowywanie i przeprowadzanie przetargow oraz sprzedaz w ramach procedur
bezprzetargowych,

8) przygotowywanie protokotow uzgodnien,

9) przygotowywanie dokumentacji do celéw notarialnych,

10) nadzor nad optatami tytutu wladania gruntami w mieScie i gminie,



11) przygotowywanie i prowadzenie postgpowan uwlaszczeniowych oraz w sprawach
przeksztatcen 1 wykupow nieruchomosci,

12) prowadzenie nadzoru nad optatami z tytutu wtadania gruntami,

13) prowadzenic aktualizacji wykazoéw wiascicieli , uzytkownikéw wieczystych i
dzierzawcow nieruchomosci oraz niezwloczne przekazywanie informacji dla Zespotu
do spraw Podatkow 1 Optat Lokalnych,

14) prowadzenie postgpowan o oddanie i wygaszanie uzytkowania wieczystego,
przekazywania w trwaly zarzad i uzytkowanie,

15) przygotowywanie i prowadzenie rejestrow umow dzierzawy, uzyczenia i wynajmu,

16) prowadzenie ewidencji nazw ulic, granic administracyjnych, obreboéw geodezyjnych,

17) nadawanie numerow oraz sprostowania zmian w numeracji,

18) prowadzeniec postgpowan w sprawach podziatdw geodezyjnych 1 prawnych,
rozgraniczen nieruchomosci, scalania gruntow, wznowien granic,

19) prowadzenie postgpowan w sprawie regulacji stanu prawnego nieruchomosci,

20) przygotowywanie materiatdw w celu wyboru firmy §wiadczace ushugi geodezyjne,

w zakresie prowadzenia spraw gospodarki przestrzennej:

21) analiza wnioskow w sprawie sporzadzenia lub zmiany miejscowych planow

zagospodarowania przestrzennego i studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego miasta i gminy Prabuty.

22) koordynowanie spraw zwiazanych z opracowywaniem projektow miejscowych plandéw
zagospodarowania przestrzennego, studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego oraz ich zmian, wspotpraca z jednostkami projektowymi.

23) przekazywanie StaroScie Kwidzynskiemu  kopii uchwalonych miejscowych plandéw
zagospodarowania przestrzennego, studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania
przestrzennego oraz ich zmian.

24) prowadzenie rejestru planow miejscowych oraz wnioskow o ich sporzadzenie lub zmiane,
gromadzenie materiatow z nimi zwiazanych oraz przechowywanie ich oryginalow, w tym
réwniez uchylonych i nieobowiazujacych.

25) przygotowywanie, zaswiadczen, wypisOw 1 wyrysow z miejscowych  plandéw
zagospodarowania przestrzennego oraz studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego.

26) opiniowanie projektow podziatdéw nieruchomosci.

27) prowadzenie spraw zwiazanych z decyzjami o warunkach zabudowy i decyzjami o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego, w tym migdzy innymi: prowadzenie ewidencji
wydawanych decyzji, przyjmowanie wnioskow, sprawdzanie ich  pod wzgledem
merytorycznym, sporzadzanie analizy uwarunkowan, przekazywanie petnej dokumentacji dla
jednostki projektowej przygotowujacej projekty w/w decyzji oraz wydawanie ich.

28) prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow.

29) wspoétpraca z Powiatowym Konserwatorem Zabytkéw w tym miedzy innymi.: wystepowanie
w sprawach ochrony zabytkow, opinii konserwatorskich, zglaszanie obiektow zastugujacych
na wpisanie do rejestru zabytkow.

30) wspoétpraca z Nadzorem Budowlanym w tym min. Informowanie o wszelkich zauwazonych
inwestycjach odbiegajacych od ustalen wynikajacych w decyzji o warunkach zabudowy i
decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.



w zakresie rolnictwa, ochrony $§rodowiska, le$nictwa i gospodarki wodnej:

31) przygotowywanie decyzji o warunkach $rodowiskowych dla prowadzonych
inwestycji,

32) prowadzenie postgpowan w zakresie ochrony przyrody, w tym wydawania decyzji na
wycinke drzew i1 krzewdw oraz wymierzania administracyjnej kary pienigznej za
usunigcie drzew lub krzewow bez wymaganego zezwolenia,

33) Wyktadanie do publicznego wgladu uproszczonych planéw urzadzenia lasow,

34) wydawanie zezwolen na prowadzenie hodowli lub utrzymanie psa rasy uznawanej za
agresywna,

35) prowadzenie postgpowan w/s wydawania i cofania zezwolen na prowadzenie
dziatalno$ci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzgtami,

36) prowadzenie spraw w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzgtami,

37) prowadzenie programu budowy przydomowych oczyszczalni $ciekow,

38) prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni
sciekow,

39) kontrola umoéw dotyczacych wywozu nieczysto$ci cieklych ora czestotliwosci
oprdzniania zbiornikow bezodptywowych,

40) prowadzenie postgpowan w/s wydawania i cofania zezwolen na prowadzenie
dzialalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikoéw bezodptywowych 1 transportu
nieczystosci ciektych,

41) prowadzenie postepowan w sprawie zorganizowania oprozniania zbiornikow
bezodptywowych w przypadku wiascicieli nieruchomosci, ktorzy nie zawarli umow
na §wiadczenie usthug,

42) prowadzenie postgpowan w sprawie nakazu wyposazenia nieruchomosci w zbiornik
bezodplywowy lub przydomowa oczyszczalni¢ S$ciekow w przypadku braku
mozliwos$ci przylaczenia nieruchomosci do kanalizacji zbiorczej,

43) prowadzenie postgpowan w sprawie nakazu podlaczenia nieruchomosci do sieci
kanalizacyjnej,

44) kontrola i nadzor nad dziatalno$cia przedsigbiorcow, $wiadczacych ustugi w zakresie
oprozniania zbiornikow bezodpltywowych 1 transportu nieczystosci ciektych,

45) prowadzenie spraw w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wodg i odprowadzania
sciekow,

46) prowadzenie postgpowan w sprawie zmiany stosunkow wodnych,

47) wspotpraca z Gminng Spotka Wodna w zakresie konserwacji i naprawy urzadzen
melioracyjnych na terenie miasta i gminy,

48) koordynowanie dziatan zwiazanych ze zbiorka padliny,

49) opiniowanie wnioskéw o wydanie koncesji na wydobywanie kopalin oraz wnioskow o
zatwierdzenie planu ruchu zaktadow gorniczych,

50) opiniowanie wnioskow o wydanie zezwolen na gospodarowanie odpadami,

51) prowadzenie programu usuwania azbestu,

52) wspolpraca z wieloosobowym stanowiskiem do spraw gospodarki odpadami
komunalnymi,

53) prowadzenie postgpowan w/s nakazu usunigcia odpadow z miejsc nie przeznaczonych
do ich sktadowania,



54) nadz6r nad prowadzeniem monitoringu sktadowiska odpadéw w Gontach,
55) prowadzenie sprawozdawczo$ci z zakresu prowadzonych na stanowisku spraw,
56) prowadzenie dzialan informacyjno - edukacyjnych majacych na celu poprawg sytuacji

sanitarnej na terenie Gminy,

57) przygotowywanie projektow uchwat i zarzadzen w zakresie spraw prowadzonych na

stanowisku,

58) wspolpraca z policja w zakresie przestrzegania przepisoOw o ochronie srodowiska.
w zakresie gospodarki miejsko- gminnej:

59)

60)

61)

62)

63)

64)

sprawowanie nadzoru nad estetyka miasta i gminy, a w szczegolnosci:

a) przygotowywanie planow rzeczowo- finansowych,

b) prowadzenie wspolnych dziatan ze spotdzielniami mieszkaniowymi, sotectwami,
osobami fizycznymi i prawnymi w celu poprawienia estetyki miasta i gminy,

c) wykonywanie przegladow miasta i gminy w zakresie utrzymania porzadku i
czystosci,

d) opiniowanie lokalizacji reklam,

nadzor nad cmentarzami komunalnymi, a w szczegdlnosci:

a) dokonywanie kontroli prawidtowego funkcjonowania administracji cmentarzy,

b) dokonywanie kontroli porzadku i czystosci na terenie cmentarzy,

C) przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskow zwiazanych z funkcjonowaniem
cmentarzy,

d) planowanie $rodkow finansowych i zadan rzeczowych oraz odbidr prac zwiazanych
z remontami 1 konserwacja urzadzen znajdujacych si¢ na cmentarzach,

e) przygotowywanie materialow przetargowych,

f) nadzor nad wykonywaniem umowy,

nadzor nad utrzymywaniem czystosci na drogach gminnych, a w szczegdlnosci:

a) dokonywanie kontroli czystosci ulic,

b) wspotpraca z Urzedem Drog Wojewoddzkich w sprawie utrzymania w czystosci
drog publicznych,

prowadzenie spraw ,,matej architektury” a w szczegolnosci:

a) przygotowywanie planu rzeczowo- finansowego,

b) przygotowywanie materiatow przetargowych,

c) prowadzenie przegladéw gwarancyjnych wykonanych prac,

d) nadzor nad wystrojem miasta i gminy podczas uroczystosci panstwowych i
lokalnych,

konserwacja 1 inwestycje w zakresie zieleni miejskiej, a w szczegolnosci:

a) przygotowywanie planu rzeczowo- finansowego

b) przygotowywanie materiatow przetargowych,

) prowadzenie przegladow gwarancyjnych wykonanych prac,

d) sporzadzanie planu wycinki i leczenia drzew,

e) wspotpraca z Urzegdem Droég Wojewddzkich w zakresie utrzymania zieleni w
pasach ulicznych bedacych w jej zarzadzie,

zarzadzanie drogami gminnymi, a w szczegdlnosci:

a) prowadzenie ewidencji drog gminnych,

b) opracowywanie planéw rzeczowo- finansowych, remontéw kapitalnych i biezacych
ulic,

C) opracowywanie niezbednej do prowadzenia remontow ulic dokumentacji,

d) nadzoér nad utrzymaniem nawierzchni jezdni, chodnikow, parkingdw, ciagow
pieszych, urzadzen zabezpieczajacych,

e) przygotowywanie materialow do przetargdw na roboty remontowe,



f) koordynacja prac realizowanych na poszczegodlnych ulicach, ciagach pieszych,
placach i zatokach postojowych,

g) uzgadnianie wlasnej i powierzonej infrastruktury technicznej przebiegajacej w
pasach drogowych,

h) prowadzenie inzynierii ruchu,

i) przeprowadzanie kontroli gwarancyjnych, wymaganic od wykonawcow
prowadzenia robot poprawkowych,

J) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i chodnikow,

k) prowadzenie rozliczen finansowo- rzeczowych

65) nadzor nad zarzadem siecig kanalizacji deszczowej, a w szczegdlno$ci:

a) uczestniczenie w tworzeniu planow finansowo- rzeczowych rozbudowy i remontéw
sieci kanalizacji deszczowej,

b) kontrola oraz nadzoér nad prowadzonymi pracami, czuwanie nad jako$cig
prowadzonych robot,

) prowadzenie rozliczen finansowo- rzeczowych zwiazanych z utrzymaniem sieci
kanalizacji deszczowej,

66) utrzymanie o$§wietlenia ulic, a w szczegolnosci:

a) sporzadzanie planéw remontdéw i rozbudowy o$wietlenia w miescie i gminie,

b) przygotowywanie dokumentacji techniczno- prawnej,

C) zlecanie i organizowanie robot zgodnie z istniejacymi przepisami, umowami i
stanem faktycznym,

d) prowadzenie spraw zwiazanych z biezacym funkcjonowaniem os$wietlenia
ulicznego, jego konserwacja i naprawa, prowadzenie rozliczen finansowych w tym
zakresie,

67) prowadzenie spraw zwiazanych ze wspieraniem inicjatyw lokalnych, a w
szczegolnosci:

a) tworzenie planu potrzeb na podstawie wpltywajacych wnioskow mieszkancow,

b) przygotowywanie danych do przetargdw na zakup materiatow,

) nadzor nad rozdziatem materiatow,

d) przygotowywanie projektow umow,

e) odbiory wykonanych prac z powierzonych materiatow,

f) rozliczenie finansowo- rzeczowe,

w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi:

77) przygotowywanie projektow uchwal oraz kalkulacji kosztéw dotyczacych systemu
gospodarowania odpadami komunalnymi,

78) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadoéw
komunalnych,

79) przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia post¢gpowania przetargowego na
odbieranie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,

80) kontrola i nadzor nad dziatalno$cia przedsigbiorcow odbierajacych odpady komunalne
od wiascicieli nieruchomosci,

81) nadzoér nad funkcjonowaniem punktu selektywnej zbiorki odpadéw komunalnych,

82) tworzenie bazy danych, stuzacej do prowadzenia prawidtowej gospodarki odpadami
komunalnymi,

83) prowadzenie rejestru optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

84) ksiggowanie wptywow i zwrotéw optat za gospodarowania odpadami komunalnymi,

85) prowadzenie kont osobowych dla witascicieli nieruchomo$ci zobowiazanych do
uiszczania oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,



86) naliczanie i dokonywanie przypisu opftat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

87) miesigczne uzgadnianie z zespotem ds. ksiggowosci budzetowej wplywow z oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,

88) wspolpraca z organami windykacyjnymi,

89) wspoélpraca z Policja w zakresie przestrzegania zapisow ustawy O utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach,

90) przygotowywanie danych do sporzadzania sprawozdan finansowych kwartalnych,
potrocznych i rocznych z wykonania dochodéw z optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

91) przyjmowanie deklaracji o wysokosci optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi oraz prowadzenie kontroli zgodno$ci ztozonych deklaracji ze stanem
faktycznym,

92) prowadzenie postgpowan w/s okreslenia wysoko$ci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, w przypadku nieztozenia deklaracji o wysoko$ci optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,

93) prowadzenie postgpowan w zakresie ulg wynikajacych z ustawy ordynacja podatkowa
(odroczenia, roztozenia na raty, umorzenia),

94) prowadzenie postgpowan w/s okreslenia wysokosci zaleglosci z tytulu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz postgpowan dotyczacych egzekucji
zalegtych nalezno$ci poprzez wystawianie upomnien, naliczanie odsetek od
nieterminowych wptat, wystawianie tytutéw wykonawczych,

95) kontrola prawidtowosci wnoszonych oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

96) prowadzenie ewidencji umow zawartych na odbieranie odpadéow komunalnych od
wladcicieli nieruchomosci, ktoérzy nie sa zobowigzani do ponoszenia oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi na rzecz gminy,

97) nadzor nad przestrzeganiem przez wlascicieli nieruchomosci, ktorzy nie sa
zobowiazani do ponoszenia optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi na rzecz
gminy, obowiazkéw w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi,

98) wydawanie decyzji w przypadku wiascicieli nieruchomosci, ktorzy nie sa zobowiazani
do ponoszenia optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi na rzecz gminy, a nie
zawarli umow na pozbywanie si¢ zebranych na terenie nieruchomos$ci odpadow
komunalnych oraz nieczystosci ciektych,

99) prowadzenie postegpowan w sprawie nakazu usunigcia odpadow z miejsc nie
przeznaczonych do ich sktadowania,

100) kontrola przestrzegania i stosowania przepisOw ustawy o utrzymaniu czystoSci i
porzadku w gminach w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi,

101) nadzér nad wykonaniem przez Gming obowiazkow osiagnigcia wynikajacych z
przepisbw prawa poziomow recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia,
odzysku i ograniczenia sktadowania odpadow,

102) sporzadzanie wynikajacych z przepisOw ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach sprawozdan dotyczacych gospodarki odpadami komunalnymi,



103) prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidtowego
gospodarowania odpadami komunalnymi, w szczegolnosci w zakresie selektywnego
zbierania odpadéw komunalnych,

104) realizacja innych zadan i dzialan wynikajacych z przepisow prawa lub doraznej
potrzeby zwiazanej z funkcjonowaniem systemu odbioru i zagospodarowania
odpadéw komunalnych.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



