ZARZADZENIE Nr 81/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty

z dnia 20 listopada 2013

w sprawie: wzajemnych rozliczen mi¢dzy jednostkami

w ewidencji i lacznym sprawozdaniu finansowym

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (teks jedn. Dz.U.
z 2013 1., poz. 594 ze zm.), art.10 i art. 83 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05
lipca 2010 r. w sprawie szczegdlowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r. poz. 289)

Burmistrz Miasta i Gminy Prabuty

zarzadza , co nastepuje:

§1

Ustala si¢ zasady wzajemnych rozliczen mig¢dzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego

sprawozdania finansowego zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wzajemne rozliczenia dotycza jednostek organizacyjnych funkcjonujagcych w ramach Gminy

1 Miasta Prabuty zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.



§3

Proponuje si¢ wzory arkuszy wzajemnych rozliczen do bilansu, rachunku zyskow i strat oraz

zmian w funduszu jednostki zgodnie z zatacznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie dnia 01 styczen 2013 r. i ma zastosowanie po raz pierwszy do

sprawozdan finansowych za rok obrotowy 2013.



Zalacznik Nr 1

Do Zarzadzenia 81

Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty
z dnia 20 listopada 2013 r.

Zasady wzajemnych rozliczen mi¢dzy jednostkami w celu sporzadzenia lacznego

sprawozdania finansowego

1. Zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych jednostki samorzadu
terytorialnego do prowadzenia ewidencji ksiggowej wzajemnych wylaczen: naleznosci

1 zobowigzan, przychodow i1 kosztow oraz funduszu jednostki.

2. Ewidencja funkcjonujacych w jednostkach, zgodnie z niniejszym zarzadzeniem kont
976 winna by¢ prowadzone w podziale na jednostki zgodnie z zatagcznikiem Nr 2 do

Zarzadzenia.

3. Konto pozabilansowe 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami” powinno by¢
prowadzone oddzielnie na:
1. 976-01 — wylaczenie wzajemnych naleznosci
2. 976-02 — wylaczenie wzajemnych zobowigzan
3. 976-03 — wylaczenie rozliczen przychodoéw
4. 976-04 — wylaczenie rozliczen kosztow
5. 976-05 — wylaczenie rozliczen z funduszu

Jednak daje si¢ mozliwo$¢ ustalenia wtasnej analityki do konta 976.

4. Zapisow na kontach dokonuje si¢ na podstawie dowodéw ksiegowych badz podstawa
zapisu na koncie 976 moze by¢ PK ,,Polecenie ksiggowania” przynajmniej raz w roku

pod data ostatniego dnia roku.

5. Konto 976-01 winno shuzy¢ jednostkom do ewidencjonowania naleznos$ci od
jednostek z grupy wykazanej w zalaczniku Nr 2 do Zarzadzenia. Ewidencja winna by¢
prowadzona na rodzaje nalezno$ci zgodnie z pozycjami bilansowymi. Na stronie Wn
konta ujmuje si¢ naleznosci od jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie

faktur, rachunkow, decyzji administracyjnych itp. Na stronie Ma konta ksigguje si¢



zaplate naleznosci. Saldo konta Wn na dzien 31.12 bedzie oznaczalo stan naleznos$ci

podlegajacym wytaczeniu w sprawozdaniu tagcznym.

Konto 976-02 winno sluzy¢ jednostkom do ewidencjonowania zobowigzan wobec
jednostek z grupy wykazanej w zalaczniku Nr 2 do Zarzadzenia. Ewidencja winna by¢
prowadzona na rodzaje zobowigzan zgodnie z pozycjami bilansowymi. Na stronie Ma
ujmuje si¢ zobowigzania wobec jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie
faktur, rachunkow, decyzji administracyjnych itp. Na stronie Wn ujmuje si¢ zaplate
zobowigzan. Saldo konta Wn. Na dzien 31.12 bedzie oznaczalo stan zobowigzan

podlegajacych wytaczeniu w lacznym sprawozdaniu finansowym.

Konto 976-03 winno stluzy¢ do ewidencji narastajaco od poczatku roku do dnia 31.12
przychodéw bedacych nastgpstwem wzajemnych $wiadczen pomiedzy jednostkami
wymienionymi z zalaczniku nr 2 do Zarzadzenia. Na stronie Ma konta ujmuje si¢
wszelkie przychody osiggane w zwiazku z rozliczaniem pomigdzy jednostkami
objetymi sprawozdaniem tacznym w podziale zgodnym z drukiem rachunku zyskoéw
1 strat w pelnej szczegdlowosci. Na koniec roku obroty strony Ma oznaczaja wielko$¢
przychodéw podlegajacych wytaczeniu w lacznym sprawozdaniu finansowym
i przenosi si¢ je na strong¢ Wn. Konto 976-03 na koniec roku nie wykazuje salda.
Ewidencja szczegétowa powinna dostarczy¢ informacji o strukturze uzyskanych

przychodéw wedtug pozycji sprawozdania finansowego — Rachunku Zyskow 1 Strat.

Konto 976-04 winno stluzy¢ do ewidencji narastajaco od poczatku roku do dnia 31.12
kosztéw bedacych nastgpstwem wzajemnych rozliczen $wiadczen pomigdzy
jednostkami wymienionymi w zataczniku Nr 2 do Zarzadzenia. Na stronie Wn konta
ujmuje si¢ koszty poniesione w zwigzku z rozliczeniami pomiedzy jednostkami
objetymi sprawozdaniem tagcznym w podziale zgodnym z drukiem rachunku zyskéw
i strat w pelnej szczegotowosci. Na koniec roku obroty strony Wn konta oznaczajg
wielkosci kosztow podlegajacych wytaczeniu z tacznego sprawozdania finansowego.
Na koniec roku saldo strony Wn przenosi si¢ na stron¢g Ma tym samym na koniec roku
nie wykazuje salda. Ewidencja szczegbélowa powinna dostarczy¢ informacji
o strukturze poniesionych kosztow wedlug pozycji sprawozdania finansowego —

Rachunku Zyskow i Strat.



9.

10.

1.

Konto 976-05 winno shuzy¢ do ewidencji $rodkow trwatych i1 $rodkéw trwatych
w budowie oraz warto$ci niematerialnych i prawnych nieodptatnie otrzymanych lub/i
przekazanych w ramach grupy jednostek wymienionych w zalaczniku Nr 2 do
Zarzadzenia. Na stronie winien nalezy ksiegowa¢ warto$¢ netto nieodptatnie
przekazanych w ciagu roku $rodkéw trwatych i $rodkéw trwatych w budowie oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych. Wartosci muszg by¢é réwne warto§ciom
zwigkszajacym na funduszu jednostki otrzymujacej aktywa. Na stronie Ma ujmuje si¢
warto$¢ netto otrzymanych w trakcie roku $rodkéw trwalych i $rodkéw trwalych
w budowie oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych. Warto$ci muszg by¢ réwne
zmniejszeniom na funduszu jednostki przekazujacej aktywa. Ewidencja powinna by¢

prowadzona zgodnie z podzialem kont Zespotu 0.

Wraz ze sprawozdaniem finansowym jednostki zobowigzane sa do sporzadzania
zalacznikow do sprawozdania finansowego dotyczacych wzajemnych wylaczen
sporzadzonych na podstawie ewidencji do kont pozabilansowych 976 zgodnie

z zalacznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Jednostki dokonuja uzgodnienia wzajemnych rozliczen w terminie do 31 marca roku
nastgpnego sktadajac Skarbnikowi Miasta i Gminy Prabuty arkusze wzajemnych

rozliczen.



Zalacznik Nr 2

Do Zarzadzenia 81

Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty
z dnia 20 listopada 2013 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych objetych zasadami dotyczacymi ksiggowan wzajemnych
rozliczen pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Prabuty w celu sporzadzenia

tacznego sprawozdania finansowego.

—

Prabuckie Centrum Kultury i Sportu

Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej

Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
Przedsigbiorstwo Wodociagdéw Kanalizacji i Cieptownictwa
Szkota Podstawowa nr 2 Prabuty

Szkota Podstawowa Obrzynowo

Szkota Podstawowa Rodowo

Szkota Podstawowa Trumiejki

A S I AR S

Gimnazjum Prabuty
10. Gimnazjum Trumiejki
11. Gimnazjum Rodowo

12. Miejsko Gminna Biblioteka Publiczna w Prabutach



Zalacznik Nr 3

Do Zarzadzenia 81

Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty
z dnia 20 listopada 2013 r.

Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskow i strat

WYSZCZEGOLNIENIE KWOTA

A. Przychody

=

Przychody netto ze sprzedazy produktéw

N

Zmiana stanu produktow (zwiekszenie — wartos¢ dodatnia, zmniejszenie —
warto$¢ ujemna)

Koszt wytworzenia produktéw na witasne potrzeby jednostkowe

Przychody netto ze sprzedazy towardw i materiatéw

Dotacje na finansowanie dziatalnosci podstawowej

Zysk ze zbycia niefinansowych aktywdw trwatych

Dotacje

3
4
5.
6. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
7
8
9

Inne przychody operacyjne

10. | Dywidendy i udziaty w zyskach

11. | Odsetki

12. | Inne

B. Koszty

Amortyzacja

Zuzycie materiatéw i energii

Ustugi obce

Podatki i optaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia dla pracownikéw

Pozostate koszty rodzajowe

Wartos$¢ sprzedanych towardw i materiatéw

OO IN A W INE

Inne swiadczenia finansowane z budzetu

[EY
e

Pozostate obcigzenia

[
=

Koszty inwestycji finansowanych ze srodkow wtasnych samorzgdowych
zaktadow  budzetowych i dochodéw jednostek budzetowych
gromadzonych na wydzielonym rachunku

12. | Pozostate koszty operacyjne

13. | Odsetki

14. | Inne

Wynik zdarzen nadzwyczajnych

C.
1. Zyski nadzwyczajne
2 Straty nadzwyczajne




(gtowny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien)

Druk nalezy wypetnia¢ osobno dla kazdej jednostki organizacyjnej z ktéra wystepuja powiazania
Zalacznik Nr 3
Do Zarzadzenia 81

Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty
z dnia 20 listopada 2013 r.

Arkusz wylaczen naleznosci i zobowiazan

L. Arkusz wylaczen nalezno$ci

Lp. Wyszczegolnienie Nr i nazwa Kwota
dokumentu

1. | Naleznosci z tytutu dostaw i ustug

2. | Naleznosci od budzetow

3. | Naleznosci z tytutu ubezpieczen i innych
Swiadczen
4. | Pozostale naleznos$ci

5. | Rozliczenia z tytutu srodkoéw na wydatki
budzetowe i z tytutu dochodow
budzetowych




I Arkusz wylaczen zobowigzan

Lp. Wyszczegolnienie Nr i nazwa Kwota
dokumentu

I. | Zobowiazania dlugoterminowe

II. | Zobowiazania krétkoterminowe

1. | Zobowigzania z tytulu dostaw i ustug

2. | Zobowigzania wobec budzetow

3. | Zobowigzania z tytulu ubezpieczen i
innych $wiadczen

4. | Zobowiazania z tytutu wynagrodzen

5. | Pozostale zobowigzania

6. | Sumy obce (depozytowe, zabezpieczenie
wykonania umow)

7. | Rozliczenia z tytutu srodkoéw na wydatki
budzetowe i z tytulu dochodow
budzetowych

(gtowny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien)

Druk nalezy wypehia¢ osobno dla kazdej jednostki organizacyjnej z ktora wystgpuja powiazania



Zalacznik Nr 3

Do Zarzadzenia 81

Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty
z dnia 20 listopada 2013 r.

Arkusz wzajemnych rozliczen z Zestawienia Zmian w Funduszu

Nieodptatnie otrzymane $rodki trwate i Srodki trwale w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Lp. Nazwa Srodka trwalego Nr i nazwa Wartos$¢ netto
dokumentu

1.

Warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych s$rodkéw trwatych i srodkow trwatych w budowie oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych

Lp. Nazwa Srodka trwalego Nr i nazwa Wartos$¢ netto
dokumentu

1.

(gtowny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien)
Druk nalezy wypehia¢ osobno dla kazdej jednostki organizacyjnej z ktora wystgpuja powiazania



