ZARZADZENIE Nr 89/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty

z dnia 31.12.2013 roku

w sprawie : zmiany Zarzadzenia Nr 96/2010 Burmistrza Miasta i Gminy
Prabuty z dnia 29 grudnia 2010 roku w sprawie zakladowego planu kont

Na podstawie art.10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r.
poz. 289), oraz rozporzadzenia Ministra Finans6w z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegOlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychoddéw i rozchodow oraz $rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207),

Burmistrz Miasta i Gminy Prabuty

zarzadza , co nastepuje :

§1
Wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
1) W zalaczniku nr 3 do zarzadzenia 96/2010:
a) czesci I1. OPIS KONT
Zespot 4 , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

- konto 409 - ,Pozostale koszty rodzajowe” zmienia si¢ opis: usuwa si¢ zapis -470-szkolenia
pracownikow

- konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia” zmienia si¢ zapis: doda¢ zapis 470-
szkolenia pracownikéw

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 96/2010
Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty
z dnia 29 grudnia 2010 roku

Plan kont dla Urzedu Miasta i Gminy w Prabutach wraz z opisem operacji

IL.WYKAZ KONT
1.WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH
KONTA BILANSOWE

Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostale srodki trwate

014 - Zbiory biblioteczne

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

016 - Dobra kultury

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych Srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespo6l 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki — dochody

131 - Rachunek biezacy jednostki — wydatki

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 - rozrachunki i rozliczenia

201 - Rachunki z dostawcami

202 - Rozrachunki z odbiorcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu §rodkdéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

241- Pozostate rozrachunki -1

245- Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary

300 - Rozliczenie zakupu

310 - Materiaty

330 - Towary

340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatlow i towarow
Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatdw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

409 - Pozostale koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztow



Zespot 6 - Produkty

640 - Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

700 - Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia

720 - Przychody z tytutéw dochodéw budzetowych

730 - Sprzedaz towardéw i warto$¢ ich zakupu

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespol 8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu na
inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

2. KONTA POZABILANSOWE

975 - Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

992 — Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

II. OPIS KONT
1. KONTA BILANSOWE

Zesp6l 0 - Majatek trwaly
Konta zespolu 0 ,,Majatek trwaty" stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwalego

2) wartosci niematerialnych i prawnych

3) finansowego majatku trwatego

4) umorzenia majatku

5) inwestycji

KONTO 011 - Srodki trwale
Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
zwigzanych z wykonywang dziatalno$cia jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na kontach: 013 , 014, 016.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow
trwalych lub inwestycji,

2) wartos$ci ulepszen zwigkszajacych warto§¢ poczatkowa srodkoéw trwatych,

3) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych,

4) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

5) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkow
trwalych, z wyjatkiem umorzenia §rodkow trwatych, ktore ujmuje si¢ na koncie 071, a w
szczegolnosci:
1) wycofanie Srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,
2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych,
3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic¢:



1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych,
2) ustalenie 0sob lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw trwatych w warto$ci poczatkowe;.

KONTO 013 - Pozostale srodki trwale
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 , wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktore podlegaja umorzeniu w petnej wartosci
w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
2) nadwyzki §rodkéw trwatych w uzywaniu,
3) nieodptatne otrzymanie §rodkdéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie
072, a w szczegoblnosci:

1) wycofanie Srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nicodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej,
2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwic:
1) ustalanie warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania
2) ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, w ktorych znajdujg si¢ srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkoéw trwatych znajdujacych
si¢ w uzywaniu w warto$ci poczatkowe;j.

KONTO 014 - Zbiory biblioteczne
Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych bibliotek
naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek
publicznych. Na koncie 014 nie ujmuje si¢ wydawnictw, ktore sg przeznaczone wylacznie jako materiaty
pomocnicze do uzytku pracownikow jednostki np. katalogi,normy,instrukcje,wydawnictwa urzgdowe i
zawodowe itp.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przychdd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nicodptatnie otrzymanych
2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z
wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje si¢ na koncie 072, a w szczego6lnoscei :
1) rozchdd zbiordow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;
2) niedobory zbioroéw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedlug cen nabycia.

Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym

oszacowaniem ich warto$ci.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalanie stanu

poszczegolnych zbiordw bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrgbnych

przepisach.

Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan zbiorow bibliotecznych znajdujacych

si¢ w jednostce.

KONTO 015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
Konto 015 shuzy do ewidencji stanu zmniejszen i zwigkszen warto$ci mienia przejgtego przez organ
zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej
podlegtej jednostce organizacyjne;j.

Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje a szczegolnosci:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej,
wedlug wartos$ci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki;
2) korekte warto$ci mienia, stanowiaca roznicg pomiedzy warto$cig mienia wynikajaca z bilansu

zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a warto$cig mienia przekazanego spoétce, innej jednostce
organizacyjnej lub sprzedanego;

3) warto$¢ mienia zwrdconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikow majatkowych organu zatozycielskiego lub organu



nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja w szczego6lnosci:
1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej,
a przekazanego spolce, w wysokos$ci wynikajacej z umowy ze spoika, lub przekazanego jako udziat do spotki,
warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,
2) korekte mienia stanowigca réznicg pomi¢dzy wartoscig mienia wynikajaca z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a warto$cig mienia przekazanego spotce lub innym
jednostkom.

Ewidencje szczegotowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsi¢biorstwa

lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Ewidencja szczegdtowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;.

Konto 015 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego

przedsicbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu tego

przedsicbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub

nadzorujacego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub

nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

KONTO 016 - Dobra kultury
Konto016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen dobr kultury.
Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody dobr kultury przychodzacych z zakupu lub nicodptatnie otrzymanych;
2) nadwyzki.
Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) rozchod dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;

2) niedobory.
Przychody i rozchody débr kultury wycenia si¢ wedtug cen nabycia.
Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.
Konto 016 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dobr kultury znajdujacych si¢ w
jednostce.

KONTO 020 - WartoSci niematerialne i prawne
Konto 020 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszystkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszystkie zmniejszenia stanu
warto$ci poczatkowej warto§ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach
0711072.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwia¢ nalezyte obliczenie umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych, podziat ich tytuléw i 0os6b odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktoére oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych w wartosci
poczatkowej.

KONTO 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
Konto 030 shuizy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akcji i innych

dtugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stroniec Ma — zmniejszenia stanu dtugoterminowych
aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci poszczegdlnych
sktadnikéw dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych aktywow finansowych.

KONTO 071 - Umorzenie $Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez
jednostke.
Odpisy umorzeniowe sg w korespondencji z kontem 400.



Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 071 - zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do konta 011 i1 020.
Do kont : 0111 020i 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencje szczegdtowa.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci §rodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

KONTO 072 - Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksieggowane w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn konta 072- zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych:

1) zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia
2) sprzedanych,
3) przekazanych nieodptatnie,
4) stanowigcych niedobor lub szkodg.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ umorzenia:
1) nowych, wydanych do uzywania §rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych obciazajacych
odpowiednie koszty,
2) dotyczace nadwyzek srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
3) dotyczace Srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

KONTO 073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa

finansowe.

KONTO 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)
Konto 080 shuizy do ewidencji kosztow srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztoéw srodkow

trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zaréwno
przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wiasnej
dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegolnoscei:
1) srodkow trwatych;
2) wartos$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwalych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowa roéwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdéw gotowych srodkow
trwatych.



Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie kosztow
srodkow trwatych w budowie wedtlug poszczegodlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie
ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow srodkoéw trwalych w budowie i
ulepszen.”.

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe" shuza do ewidencji:

1) krétkoterminowych papierow wartosciowych,

2) krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych lokowanych na rachunkach w bankach,
3) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pieni¢znych,
4) innych krajowych i zagranicznych srodkow pieni¢znych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkow
pieni¢gznych oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

KONTO 130 - Rachunek biezacy jednostki- dochody oraz konto 131-Rachunek biezacy jednostki —
wydatki ( konto 131 jest kontem analitycznym do konta 130)
KONTO 130 - Rachunek biezacy jednostki- dochody oraz konto 131-Rachunek biezacy jednostki — wydatki (

konto 131 jest kontem analitycznym do konta 130)
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkdéw pienigznych oraz obrotow na biezacym rachunku bankowym z
tytutu dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.
Konto 131 stuzy do ewidencji stanu $rodkdéw pienigznych oraz obrotow na biezacym rachunku bankowym z
tytulu wydatkow budzetowych objetych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw budzetowych:
1)z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych(ewidencja szczegdtowa wedlug podziatek
klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 221 lub innym wtasciwym kontem.
2)taczna suma dochodow budzetowych zaksiggowanych zapisami WN 130, MA odpowiednie konta zespotu 2
lub 7 podlega zaksiggowaniu na podstawie rocznego sprawozdania Rb -27S WN konto 222,MA konto 130.

Na stronie Ma konta 131 uyjmuje sig¢ :
1)zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej (ewidencja
szczegdlowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami
zespohu O,1,2,3,4,71ub 8
2)taczna suma wydatkow budzetowych zaksiegowanych zapisami MA 131, WN odpowiednie konta zespotu O, 1,
2,3,4,7 lub 8 podlega zaksiegowaniu na podstawie rocznego sprawozdania Rb-28S MA konto 223, WN konto
131.
Zapisy na koncie 130 oraz 131 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodno$¢ migdzy bankiem a jednostka.
Na koncie 130 oraz 131 obowigzuje zasada zachowania czystosci obrotow, co oznacza, ze do btgdnych zapisow,
zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowy zapis ujemny.
Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych dochodoéw podlega przeksi¢ggowaniu nie rzadziej niz raz w roku na
podstawie sprawozdan budzetowych na stron¢ Ma konta 800.
Saldo konta 131 w zakresie wydatkéw podlega przeksiggowaniu nie rzadziej niz raz w roku na podstawie
sprawozdan budzetowych na strong Wn konta 800.

KONTO 135 - Rachunek Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji §rodkéw zaktadowego funduszu swiadczen specjalnych.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplyw $rodkdéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma -
wyplaty srodkéw z rachunku bankowego
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych na rachunku
bankowych funduszy.

KONTO 139 - Inne rachunki bankowe
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pieni¢znych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.



Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczeg6lnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach bankowych:
1) czekéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wytacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta 139 migdzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowosScig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wpltywy wydzielonych srodkéw pieni¢znych z rachunkéw biezacych, sum
depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkow pienig¢znych dokonane z wydzielonych rachunkéw
bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu §rodkéw pieni¢znych dla
kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pieni¢znych znajdujacych si¢ na innych
rachunkach bankowych.

KONTO 140 - ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe"
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosSci akcji, udziatow i
innych papieréw warto§ciowych wyrazonych zarowno w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu krétkoterminowych
aktywow finansowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszczegdlnych sktadnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych;
2) stanu poszczegolnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z
podziatem na poszczego6lne waluty obce;
3) warto$ci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom za nie
odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow finansowych

KONTO 141 - Srodki pieniezne w drodze
Konto 141 shuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze. Na stronie WN tego konta ujmuje si¢ zwigkszenia
stanu $rodkow pienieznych w drodze, a na stronie MA — zmniejszenia stanu $srodkow pienigznych w drodze.
Srodki pienigzne w drodze ksieguje si¢ nie rzadziej niz na koniec kwartahu.
Konto 141 moze wykazywac saldo WN, ktore oznacza stan §rodkdéw pieni¢znych w drodze.

Zespol 2 - ,, Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespolu 2 ,, Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkow i
rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen srodkow budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami
spornymi.

Ewidencja szczegdtowa do kont zespotu 2 umozliwiaé wyodrgbnienie poszczegolnych grup rozrachunkow,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z
podziatek wedtug kontrahentdéw oraz, jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych - wedlug poszczegolnych walut.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z dostawcami "

Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot i
ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate nalezno$ci i roszczenia oraz za splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje
si¢ za powstate zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie nalezno$ci i roszczen

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci i zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedtug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 202-"Rozrachunki z odbiorcami”

Konto 202 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu naleznosci budzetowych opodatkowanych podatkiem od
towarow 1 ushug ( ksiggowanie na koncie 202 odbywa si¢ na podstawie kopii wystawionych przez jednostke
faktur).

Ewidencja szczegdtowa do konta 202 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci krajowych i



zagranicznych wedtug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 202 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec odbiorcow.

Konto 221 - ,, Naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 shuzy do ewidencji nalezno$ci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.
Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznoéci z tytutu podatkdw pobieranych przez wiasciwe organy. Zapisy z
tego tytutu mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji
podatkowej (zalegtosci i nadptaty).
Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikow i podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetdéw, ktorych naleznosci dotycza.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a
saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji odpowiednio
z kontem 130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.
Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz
nieprzelanych do budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych,
lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223- ,, Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych, w tym
wydatkdéw w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania
programow i projektow realizowanych ze §rodkow europejskich na konto 800;
2) okresowe przelewy srodkoéw pieni¢znych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw w ramach
wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem
130.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) okresowe wplywy srodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow
budzetu panstwa w ramach wspolfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich,
w korespondencji z kontem 130;
2) okresowe wplywy srodkow pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 130.
W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rOwniez operacje zwigzane z
przeptywami srodkow europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te stanowia dochody jednostek samorzadu
terytorialnego.
Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych otrzymanych na pokrycie
wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia
srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130

Konto 224 - ,, Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $Srodkoéow europejskich"”

Konto 224 shuzy do ewidencji rozliczania przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.
Na stronie WN konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z
kontem 131.
Na stronie MA konta 224 ujmuje sig:

1) wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810,

2) warto$¢ dotacji zwrdéconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 131.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 jest prowadzona wedtug podziatki klasyfikacji budzetowej
oraz wedtug poszczegolnych podmiotdw otrzymujacych dotacje. Ewidencja powinna zapewniaé mozliwo$é
ustalenia wartosci przekazanych dotacji.

Saldo WN konta 224 oznacza warto$¢ nierozliczonych lub warto$¢ naleznych do zwrotu dotacji w roku, w
ktérym zostaty przekazane.
Konto 225 - ,, Rozrachunki z budzetami"



Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczeg6lno$ci z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania wobec
budzetow i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ ustalenia stanu nalezno$ci zobowigzan wedhug
kazdego z typoéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetow.

Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznoéci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dtugoterminowe nalezno$ci, w korespondencji z kontem
840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem
221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krotkoterminowych w wysoko$ci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych
naleznos$ci budzetowych.

Konto 229 - ,, Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkoéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci
z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma -
zobowigzania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug tytuldéw rozrachunkéw oraz podmiotdéw, z ktérymi sa dokonywane rozliczenia

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 231 - ,, Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami z tytutu wyptat pienieznych i §wiadczen
rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnos$ci naleznosci za
prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stroni Wn konta 231 uyjmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyptaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanéw naleznosci
i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma - stan zobowigzan
jednostki z tytutu wynagrodzen.

41) Konto 234 - ,, Pozostatle rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytutéw niz
wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki sumy i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;

2) naleznosci od pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptlatnych;

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $§wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedobordéw i szkodd,;

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pieni¢znych;

3) wptywy naleznos$ci od pracownikow.

Koszty delegacji stuzbowych ewidencjonuje si¢ na kocie 234 na przetomie okresow sprawozdawczych, w ciggu
miesigca delegacje ksigguje si¢ bezposrednio na koncie 409 w korespondencji z kontem 131.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowacé, do czasu ich rozliczenia, w
roéwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci,
roszczen i zobowiagzan wedlug tytutdéw rozrachunkow.



Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 stuzy do rozrachunkéw z tytutu naleznosci za prac¢ wykonywana na
podstawie umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami z osobami niebgedgcymi pracownikami Urzedu Miasta i Gminy Prabuty. Konto 240 stuzy rowniez do
rozrachunkow z tytutu diet wyptacanych radnym, soltysom oraz osobom biorgcym udziat w komisjach
wyborczych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow, roszczen i
rozliczen z poszczeg6lnymi kontrahentami. Ewidencja do konta 240 powinna umozliwi¢ sporzadzenie rocznych
rozliczen podatkowych — PIT .

Konto 240 shuzy rowniez do ewidencji sum na zlecenie,kaucji,wadidow i zabezpieczenia nalezytego

wykonania umoéw oraz sum depozytowych,.
Konto 241-"Pozostale rozrachunki — 1”
Konto 241 stuzy w szczegolnosci do ewidencji potracen z list wynagrodzen ( z wyjatkiem podatkéw ,sktadek na
ubezpieczenia spoteczne oraz PEFRON),rozrachunkéw spornych,niestusznych uznan i korekt mylnych obcigzen
bankowych.
Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”
Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznos$ci z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.
Konto 290 - ,, Odpisy aktualizujgce naleznoS$ci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych nalezno$ci w korespondencji z kontem 761. Na
stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma -
zwickszenie wartoéci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Zespol 3 - ,, Materialy i towary"

W Urzedzie Miasta i Gminy Prabuty nie prowadzi si¢ magazynow. Koszty zakupoéw materialdéw odnoszone
sa w koszty w okresie ich poniesienia.

Zespol 4,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4,,Koszty wedhug rodzajoéw i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztoéw w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na
podstawie dokumentdéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowych, zgadnie z odrgbnymi przepisami, kosztow
inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencj¢ szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych
przepisach obowiazujacych jednostke.

50) Konto 400 - ,,Amortyzacja"

Konto 400stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedhug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢
ewentualne zmniejszenia odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik
finansowy.

Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - ,,Zuzycie materialéw i energii"

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatdw i energii, a na stronie Ma
konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materiatow i energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materialdw i energii na konto 860.

Koszty ujete na koncie 401 powinny odpowiadaé kosztom klasyfikowanym w paragrafach wydatkow:
-426-zakup energii,



-421-zakup materialdw i wyposazenia,
-422-zakup zywnosci,
-424-zakup pomocy naukowych dydaktycznych i ksiazek

Konto 402 - ,,Uslugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢
zmniejszenia poniesionych kosztow oraz dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obeych na konto 860.

Koszty ujete na koncie 402 powinny odpowiadaé kosztom klasyfikowanym w paragrafach wydatkow:
-427-zakup ustug remontowych,

-428-zakup ustug zdrowotnych,

-430-zakup ustug pozostatych,

-434-zakup ustug remontowo - konserwatorskich dotyczacych obiektow zabytkowych bedacych w uzytkowaniu
jednostek budzetowych,

-435-zakup ustug dostepu do sieci Internet,

-436-optlaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych w ruchomej publicznej sieci telefonicznej,
-437-optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych w stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej,
-438-zakup ustug obejmujacych thumaczenia,

-439-zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz,analiz,

-440-optaty za administrowanie i czynsze za budynki,lokale i pomieszczenia garazowe

Konto 403 - ,,Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosei i podatku od $rodkow transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o
charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i oplaty administracyjnej, optaty z tytulu
sktadki PFRON.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy- przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.

Konto 404- ,,Wynagrodzenia"

Konto 404 shuzy do ewidencji kosztow z tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umow zgadnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto(tj. bez potracen z réznych tytutdéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjowanych kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Koszty ujete na koncie 404 powinny odpowiada¢ kosztom klasyfikowanym w paragrafach wydatkow:
-304-nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczane do wynagrodzen, od ktorych odprowadzane sg sktadki
ZUS oraz podatek dochodowy

-401-wynagrodzenia osobowe pracownikow,

-404-dodatkowe wynagrodzenia roczne,

-417-wynagrodzenia bezosobowe.

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu réznego rodzaju §wiadczen na rzecz pracownikow i os6b
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane
do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen na rzecz
pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow,
ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenia kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i §wiadczen na
rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prac, umowy o dzieto i innych
umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Koszty ujete na koncie 405 powinny odpowiada¢ kosztom klasyfikowanym w paragrafach wydatkow:
-302-wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen,

-411-sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

-412-sktadki na Fundusz Pracy,

-444-o0dpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Spotecznych

-470-szkolenia pracownikow

56) Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 shuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujgcia na
kontach 400- 405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodoéw
prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty



ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkdéw przy pracy oraz innych kosztow
niezaliczanych do kosztéw dziatalno$ci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z wyzej wymienionych tytulow, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie kosztow na konto 860.
Koszty ujete na koncie 409 powinny ponadto odpowiadaé kosztom klasyfikowanym w paragrafach wydatkow, w
szczegblnosci :
-231-dotacje celowe ,
-271-dotacje celowe na pomoc finansowa,
-291-zwrot dotacji oraz platnosci
-300-wptaty na panstwowy fundusz celowy,
-303-r6zne wydatki na rzecz osob fizycznych,
-304-nagrody o charakterze szczegdlnym,
-311-$wiadczenia spoteczne,
-321-stypendia i zasitki dla studentow,
-324-stypendia dla uczniow,
-325-stypendia rézne
-326-inne formy pomocy dla uczniow,
-285-wptaty na rzecz 1zb Rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wptywow z podatku rolnego,
-415-doptaty w spotkach prawa handlowego,
-441-podréze stuzbowe krajowe,
-442-podréze stuzbowe zagraniczne,
-443-rézne optaty i sktadki,
Konto 490 - ,,Rozliczenie kosztow"
Konto 490 stuzy do ujecia:
1) w korespondencji z kontem 640 ,, Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" koszty rozliczanych w czasie (w
okresach pozniejszych), ktore byly ujete na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w warto$ci poniesionej;
2)zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty, w korespondencji z
kontem 640 ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow";

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych,w korespondencji z kontem
640.
Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty przypadajace na przyszte okresy, w korespondencji z
kontem 640.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

Z uwagi na fakt, ze w Urzedzie Miasta i Gminy Prabuty koszty, ktore podlegalyby miedzyokresowym
rozliczeniom powtarzaja si¢ z roku na rok z tych samych tytutéw i w zblizonych wysokosciach ( prenumeraty
czasopism, ubezpieczenia majatkowe), w zwigzku z czym nie maja znaczacego wptywu na wynik finansowy w
kolejnych latach, rezygnuje si¢ z ich ewidencji na koncie 490.

Zespol 6 ,,Produkty"

Konta zespotu 6 ,,Produkty" stuza do ewidencji produktow wytworzonych przez jednostke oraz kosztow
rozliczonych w czasie.

Konto 640 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"'

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow( rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki
przysztych okresow(rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a
dotyczace przysztych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktoérych utworzono w
okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przyszlych okresow oraz zaliczenie do
kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie :

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedhug tych tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma - rezerwy na wydatki przysztych
okresow.

Zespo6l 7 - ,,Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:

1) przychodow i kosztéw ich osiagnigcia z tytutu sprzedazy produktow, towaréw, przychodow i kosztow
operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;



3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi prowadzi si¢ wedhug pozycji planu finansowego oraz stosowanie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 shuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z
podstawowg dziatalno$cig jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do ktorych zalicza sie podatki, sktadki, optaty,
inne dochody nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umow.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na stronie Ma konta 720 —
przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow z tytutu
dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegotowa jest prowadzona
wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy
ewidencje szczegdlowy stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - ,,Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegdlnos$ci przychody
ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli , czekow obcych i papieréw wartoSciowych oraz odsetki za zwloke w
splacie naleznosci, dodatnie roznice kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodoéw
finansowych z tytutu udziatlow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i
zaplacone odsetki za zwloke od naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - ,,Koszty finansowe"

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji i innych papieréw
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i1 pozyczek, odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan,
z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu operacji
finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw wartoSciowych, ujemne réznice
kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie kosztow
operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 shuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki,
w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczegblnosei na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:

1) przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych w
budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nicodptatnie otrzymane, w tym w
drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe;

4) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na stron¢ Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 shuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki.
W szczegblnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nicodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 — pozostate koszty operacyjne, w
korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Do pozostatych kosztoéw operacyjnych zalicza si¢ warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe. Odpisy



aktualizujace naleznosci z tytulu dochodow budzetowych zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzagdowej i innych zadan zleconych ustawami rowniez sa dokonywane w ci¢zar pozostatych
kosztoéw operacyjnych.

Konto 770- ,,Zyski nadzwyczajne"

Konto 770 shuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania dotyczace
zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych
zyskow nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 ( Wn konta 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771- ,,Straty nadzwyczajne"

Konto 771 shuzy do ewidencji ujemnych skutkoéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjna jednostki i nawigzujacych z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza dziatalnoscia operacyjng jednostki i
niezwigzane z ogblnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na stron¢ Wn konta 860 (Ma konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zesp6l 8 - ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki"

Konto 800 shuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia, zgodnie z
odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiegowanie ,pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku ubieglego z konta
860;
2) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;
3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810;
4) réznice z aktualizacji wyceny srodkoéw trwatych;
5) warto$§¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu niepieni¢znego (aportu)
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie;
6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku
ubieglego z konta 860;
2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta 223;
3) wptyw srodkoéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji w korespondencji z kontem 810;
4) réznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;
5) warto$¢ nieodptatne otrzymanych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkoéw
trwalych w budowie;
6) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) warto$¢ objetych akeji i udzialow;
8) warto$§¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwickszen i
zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810- ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje"
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz §rodkow z
budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:
1) wartos$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czg$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji z
kontem 224;



2) wartos¢ ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224;
3) rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na finansowanie:
srodkow trwatych w budowie, zakupu $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
mi¢dzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich zmniejszenie lub
rozwiazanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen mi¢dzyokresowych
przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego lub
zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwickszen lub zmniejszen;

2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutldw oraz przyczyn ich zwigkszen i
zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow.

Konto 851-,, Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie
135,,Rachunki $srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostale srodki majatkowe ujmuje si¢ na
odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowe;j jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychodow podlegajacych
sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwickszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wedhlug zrodet
zwickszen i kierunkéw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodoéw przez poszczegdlne rodzaje
dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartos$ci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przyjetego przez organy zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na stronie
Ma- stan funduszu i jego zwickszenia o rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsi¢cbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, ustalona na podstawie bilansoéw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsi¢gbiorstw lub innych jednostek
organizacyjnych, przyjetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego spotkom, innym
jednostkom organizacyjnym lub nieprzyjetego na wlasne potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, a jeszcze
niesptaconego.

Konto 860 - ,,Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w
korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) warto$ci sprzedanych towaro6w w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730, oraz materialow,
w korespondencji z kontem 760;

4) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztoéw operacyjnych, w
korespondencji z kontem 761;

5) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwickszen stanu produktow oraz rozliczen mi¢gdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w
korespondencji z kontem 490;

3) zyskdéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — stratg netto, saldo
Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.



2. KONTA POZABILANSOWE
Konto 975 - ,,Wydatki strukturalne"

Konto 975 shuzy do ewidencji wartos$ci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktorych
ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont
bilansowych.
Ewidencja prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania tych wydatkow w
odpowiednim sprawozdaniu.

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu sporzadzenia
tacznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta §rodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym;

3) wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

4) Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw"

Konto 981 shuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig¢ :

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych
wydatkow budzetowych;

2) wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czeSci niezrealizowanej lub wygaste;.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego niewygasajacych
wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
Konto 992 — ,,Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa”
Konto 992 shuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania wydatkow,
projektow i programéw z budzetu panstwa.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot wynikajacych z ww. zapewnienia na konto 980.”.

Konto 998- ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki nastgpnego roku.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.



Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych
lat przysztych.

Konta analityczne prowadzone do kont syntetycznych Urzedu Miasta i Gminy Prabuty
Konto 011- Srodki trwale
011-01-Grunty
011-02-Budynki i lokale, spotdzielcze prawo do lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu
niemieszkalnego
011-02-Obiekty inzynierii ladowej i wodnej
011-03-Kotly i maszyny energetyczne
011-03-Maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania
011-03-Specjalistyczne maszyny , urzadzenia i aparaty
011-03-Urzadzenia techniczne
011-04-Srodki transportu
011-05-Narzedzia , przyrzady, ruchomosci i wyposazenie
Szczegotowa analityka do konta 011 jest zgodna z Klasyfikacja Srodkow Trwatych. Dodatkows
analityke stanowig karty srodkow trwatych oraz tabele amortyzacyjne prowadzone dla srodkéw trwatych
umarzanych stopniowo.

Konto 013- Pozostale $rodki trwale
Ewidencja ilo§ciowo - warto$ciowa pozostatych srodkow trwatych prowadzona jest w programie finansowo -
ksiggowym za pomocg funkcji ,,Wyposazenie”.

Konto 020- WartoS$ci niematerialne i prawne
020-Wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo
020-1-Wartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo

Konto 030-Dlugoterminowe aktywa finansowe
030-Dhugoterminowe aktywa finansowe- TBS
030-1-Dhugoterminowe aktywa finansowe- BS Prabuty

Konto 071 Umorzenie Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
071-02-Budynki i lokale, spotdzielcze prawo do lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu
niemieszkalnego

071-02-Obiekty inzynierii ladowej i wodnej

071-03-Kotly i maszyny energetyczne

071-03-Maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania

071-03-Specjalistyczne maszyny , urzadzenia i aparaty

071-03-Urzadzenia techniczne

071-04-Srodki transportu

071-04-Narze¢dzia , przyrzady, ruchomosci i wyposazenie

071-06-Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych — stopniowe

072-Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072-2-4-Umorzenie pozostatych srodkow trwatych

072--1-Umorzenie wartos$ci niematerialnych i prawnych -jednorazowe

073-Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

Konto 080- srodki trwale w budowie (inwestycje)
Analityka prowadzona jest wedtug poszczegolnych zadan inwestycyjnych jednostki.

Konto 130 i 131 — rachunek biezacy jednostki budzetowej
Szczegotowa analityka prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 135-Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
135-Rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Konto 139-Inne rachunki bankowe
139-Rachunek sum depozytowych
139-1-Rachunek Funduszu Pracy
139-2-Rachunek Uczen na Wsi



139-3-Rachunek Funduszu Alimentacyjnego

Konto 201 i 202-
Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
Szczegotowa analityka prowadzona jest wedtug rozrachunkdéw z poszczegélnymi kontrahentami

Konto 221-Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
Analityke prowadzi wedtug dtuznikow oraz wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j

222-001-Rozliczenie dochodow budzetowych
223-002-Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224-Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetéw europejskich
Ewidencje analityczna prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie przekazanych dotacji wedtug jednostek
oraz wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;j

225-Rozrachunki z budzetami
Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych tytutdw rozliczen z budzetami.

226-Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
Analityke prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j

229-pozostale rozrachunki publicznoprawne
Ewidencja analityczna wedhug poszczegdlnych tytutdw i podmiotéw rozrachunkow

231-Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Ewidencje analityczna stanowig imienne karty wynagrodzen

234-Pozostale rozrachunki z pracownikami
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest dla poszczegolnych pracownikow

240,241-Pozostale rozrachunki
Ewidencja analityczna wedtug potrzeb w zakresie wyodrebnienia poszczegoélnych tytutow z uwzglednieniem
kontrahentow.

290-Odpisy Aktualizujace naleznosci
Ewidencja analityczna umozliwiajaca ustalenie tytutow , od ktérych naleznosci dokonano odpisow

Koszty ujete na kontach 401-409- szczegdtowa analityka prowadzona jest do kont z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej wydatkow

Przychody ujete na kontach 720,750,751,760,761-szczegdtowa analityka prowadzona jest do kont z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow i wydatkow

Konto 770-Zyski nadzwyczajne
Analityka prowadzona wedlug tytutow powstania zyskow

Konto 771-straty nadzwyczajne
Analityka prowadzona wedtug tytuldéw powstania strat

800-fundusz jednostki
analityka prowadzona jest wedlug tytutow zwickszen i zmniejszen wymienionych w zestawieniu zmian
funduszu jednostki

810-Dotacje budzetowe,platnosci z budzetow Srodkow europejskich oraz Srodki budzetowe na inwestycje
Analityke prowadzi si¢ wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;j

840-Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
Analityke prowadzi si¢ wedtug :
— utworzonych rezerw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen



—  przychodow przysztych okreséw wedtug klasyfikacji budzetowej

Szczegotowy wykaz wszystkich kont analitycznych prowadzonych w ciagu roku budzetowego zawarta jest w
informatycznym programie finansowo ksiegowym, za pomoca ktérego prowadzona jest ewidencja ksiggowa
jednostki budzetowej. Wykaz ten( plan kont)drukuje si¢ na koniec kazdego roku budzetowego i dotacza do
dokumentacji finansowo - ksiggowej danego roju. Stanowi on zatacznik do Zaktadowego Planu Kont.



