Zarzadzenie Nr 11/2014
Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty
z dnia 3 lutego 2014 r.

w sprawie: zmian w zalaczniku do zarzadzenia nr 11/2009 Burmistrza Miasta i Gminy
Prabuty z dnia 7 kwietnia 2009 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta i
Gminy Prabuty.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 2009 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z 2001 r. z pdzn. zm.) zarzadzam co nastepuje):

§1

W zalaczniku do zarzadzenia nr 11/2009 Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty z dnia 7
kwietnia 2009 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Prabuty
wprowadzam nastepujace zmiany:

1. W § 7 ust. 1 pkt 2) otrzymuje brzmienie:
,»2) Zespot ds. Podatkow i Optat Lokalnych:

a) Pelnomocnik Burmistrza ds. Podatkow i Optat Lokalnych,

b) jednoosobowe stanowisko pracy ds. wymiaru podatku i optat lokalnych,

c) jednoosobowe stanowisko pracy ds. ksiegowosci podatkowej,

d) jednoosobowe stanowisko pracy ds. windykacji nalezno$ci oraz zwrotu czesci
podatku akcyzowego dla producentéw rolnych,

e) jednoosobowe stanowisko pracy ds. egzekucji optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

f) jednoosobowe stanowisko pracy ds. obstugi Gminnej Spotki Wodne;j.”

2. W § 24 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»W Zespole do spraw Podatkow i Optat Lokalnych — kierowanym przez Petlnomocnika
Burmistrza do spraw Podatkow 1 Optat Lokalnych realizowane sg nizej wymienione sprawy:

1) wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie podatkow,

2) prowadzenie rejestru przypisOw i odpisow podatkowych,

3) prowadzenie spraw z zakresu udzielania ulg podatkowych,

4) wydawanie decyzji w zakresie zwrotu optaty skarbowej,

5) prowadzenie postgpowan i sprawozdawczos$ci w zakresie pomocy publicznej dla
przedsigbiorcow 1 w rolnictwie,

6) wydawanie zaswiadczen w sprawach dotyczacych oplacania sktadek na ubezpieczenie
spoteczne rolnikow,

7) wydawanie zaswiadczen o zaleglo$ciach w podatkach, wielkosci 1 dochodowosci
gospodarstwa rolnego oraz wysokos$ci bonéw paliwowych,

8) kontrole w terenie opodatkowanych nieruchomosci

9) kontrole podatnikow w zakresie optacania podatkow,

10) wspotdziatanie ze stanowiskiem pracy ds. rejestracji gospodarczej i Zespolem ds.
Gospodarki Gruntami, Przestrzennej 1 Komunalnej w zakresie przekazywania
informacji niezb¢dnych do ustalenia podatkow lokalnych;

11) prowadzenie urzadzen ksiggowych dla zobowigzan podatkowych i nie podatkowych,

12) ksiegowanie wptywoéw i zwrotow dotyczacych podatkow 1 optat bedacych dochodami
gminy,

13) prowadzenie windykacji zaleglosci podatkowych i nie podatkowych, tzn. wystawianie
upomnien, decyzji oraz tytuldw wykonawczych,



14) prowadzenie ewidencji sptat lokali mieszkalnych,

15) prowadzenie rejestrow 1 ewidencja sktadanych wnioskéw 1 wydawanych decyzji,

16) prowadzenie spraw w zakresie optaty dotyczacej utrzymania porzadku w gminach,

17) wspdipraca z Urzedem Skarbowym oraz Komornikiem Skarbowym w zakresie
prowadzonej egzekucji,

18) przyjmowanie 1 rozpatrywanie wnioskow o zwrot cze$ci podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napedowego dla producentoéw rolnych,

19) prowadzenie rejestrow ewidencji sktadanych wnioskow 1 wydawanych decyzji,

20) przygotowywanie decyzji o zwrocie podatku,

21) przygotowywanie wnioskow o dotacj¢ srodkow do zwrotu podatku,

22) sprawozdawczo$¢ z wydatkowanych $rodkow,

23) prowadzenie postepowan w zakresie ulg wynikajacych z ustawy ordynacja podatkowa
dotyczacych oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi (odroczenia,
rozlozenia na raty, umorzenia),

24) prowadzenie windykacji zalegtosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

25)prowadzenie egzekucji zaleglosci z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

26) wspdlpraca z Zespotem do spraw Gospodarki Przestrzennej, Gospodarki Gruntami,
Komunalnej, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska w zakresie prowadzonej windykacji i
egzekucji oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

27)okreslanie wymiaru wysokosci zobowigzania z tytulu optaty melioracyjnej dla
cztonkéw Gminnej Spotki Wodnej,

28) prowadzenie postgpowania egzekucyjnego wobec dtuznikow,

29) przyjmowanie wnioskow biezacych,

30) przygotowywanie uchwat na Walne Zgromadzenie Czlonkow,

31) prowadzenie ksiggowosci Gminnej Spotki Wodnej.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



