ZARZADZENIE NR  19/2014
BURMISTRZA MIASTA | GMINY PRABUTY

z dnia 20 marca 2014 roku

W sprawie ustalenia zasad wykonywania przepisow okreslonych w Rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie naleznoSci
przyshlugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowe;j.
§ 1.
W przypadku rozliczenia kosztow przejazdu zgodnie z §3 ust.4 rozporzadzenia majg
zastosowanie takze przepisy okreslone w §4 ust. 1 i 2 rozporzadzenia.
§ 2.
W przypadku niedokonania przez pracownika rozliczenia kosztoéw podrézy w terminie 14 dni
od dnia jej zakonczenia pracownik sktada pisemne wyjasnienie o okolicznosciach majacych
wplyw na opdznienie rozliczenia.
§3.

Udokumentowaniem pobytu pracownika w podrozy stuzbowej jest potwierdzenie w miejscu
pobytu pieczatka ,data i podpis. W przypadku braku takiego potwierdzenia pracownik sklada
oswiadczenie dokonujac adnotacji
,Oswiadczam, ze odbytem podréz stuzbowg —data-podpis”

§4.
Pracownikowi przystuguje ryczatt na pokrycie kosztow dojazdow $rodkami komunikacji
miejscowej na podstawie zlozonego o$wiadczenia o poniesionych kosztach dojazdow.

§5.
Podstawg wyliczenia zmniejszenia diety jest wysokos¢ diety okreslonej w §7 ust.11 § 13 ust.4
rozporzadzenia , a nie od kwoty diety naleznej ustalonej pracownikowi zgodnie z §7 ust.2 i
§13 ust.3 rozporzadzenia.

§6.
W przypadku ,gdy pracownik nie pobiera zaliczki na niezbedne koszty podrozy zagranicznej
pracownik dokonuje rozliczenia kosztow podrozy w walucie polskiej wedlug Sredniego
kursu zlotego w stosunku do walut obcych okreslonego przez Narodowy Bank Polski z dnia

rozpoczecia podrozy zagranicznej wedlug ustalen w §12 rozporzadzenia.



§7.

Wzor oswiadczenia pracownika stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .



Zatacznik Nr 1
doZarzadzeniaNr19/2014 r
Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty
z dnia 20 marca 2014 roku

1.0s$wiadczam ,iz w czasie odbywania podrézy stuzbowej zapewniono bezplatne positki.

Data rodzaj positku

Data i podpis
2.08wiadczam, iz w czasie odbywania podrézy stuzbowej wystapity koszty dojazdow

srodkami komunikacji miejscowe;.

Data i podpis



