
 

(Nazwa zakładu pracy i komórki organizacyjnej)     Spis zdawczo – odbiorczy akt nr .............. 

 

Lp. Znak teczki Tytuł teczki lub tomu 
Daty skrajne  

od - do 

Kat. 

arch. 
Liczba 

teczek 

Miejsce 
przechowywania 

akt 

Data zniszczenia 

lub przekazania 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

        

        

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SPIS PRZYGOTOWAŁ/A:  

 

……………………………………………… 

 

IMIĘ, NAZWISKO I PODPIS KIEROWNIKA 

KOM. ORGANIZACYJNEJ PRZEKAZUJĄCEJ 

DOKUMENTACJĘ: 

  

 

……...……………………………………… 

 

IMIĘ I NAZWISKO ARCHIWISTY 

PRZYJMUJĄCEGO DOKUMENTACJĘ:  

 

 

……………………………………………… 

 

DATA PRZEKAZANIA SPISU 

…………………………………….. 

 

OGÓŁEM POZYCJI SPISU :  

LICZBA TOMÓW:   

     

        

 

                                                     Załącznik nr 3  
do Zarządzenia nr   23 /2014 Burmistrza Miasta          

i Gminy Prabuty z dn. 09.04.2014r. 
WZÓR NR 1 : SPIS ZDAWCZO – ODBIORCZY AKT 


