
ZARZĄDZENIE NR 40/2014 

Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty 

z dnia 20-05-2014 r. 

 

w sprawie: likwidacji kancelarii tajnej w Urzędzie Miasta i Gminy Prabuty. 

Na podstawie art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych 

(Dz. U. z 2010 r. nr 182, poz. 1228) zarządzam co następuje: 

 

§ 1 

Likwiduję się z dniem 20-05-2014 roku kancelarię tajną w Urzędzie Miasta i Gminy Prabuty. 

 

§ 2 

Pełnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnej poleca się: 

1. Dokonanie inwentaryzacji dokumentów znajdujących się w kancelarii tajnej. 

2. Zabezpieczenie i dalsze przechowywanie dokumentów zawierających informacje 

niejawne zgodnie z obowiązującymi przepisami dotyczącymi ochrony informacji 

niejawnej. 

3. Nadzór nad obiegiem dokumentów niejawnych w stanowiskach pracy w Urzędzie. 

4. Udostępnianie, wydawanie i odbieranie dokumentów osobom do tego uprawnionym. 

5. Egzekwowanie zwrotu dokumentów. 

6. Kontrolowanie przestrzegania właściwego oznaczania dokumentów zawierających 

informacje niejawne wykonane w Urzędzie. 

7. Prowadzenie kontroli postepowania z dokumentami zawierającymi informację 

niejawną. 

§ 3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 


