Zakacznik nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta i Gminy w Prabutach
z dnia 22 grudnia 2017 r.

STRUKTURA ORGANIZACYJINA URZEDU MIASTA I GMINY W PRABUTACH - WYKAZ STANOWISK

Symbol Bezposredni przetozony zespotu stanowiska wchodzace w sktad zespotu
Lp. | Nazwa Zespotu lub samodzielnego Zespotu
stanowiska pracy Nazwa stanowiska Nazwa stanowiska
1. | Zespot do spraw Budzetu 1| FK Skarbnik Miasta i Gminy stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej
Ksiggowosci Budzetowe; stanowisko ds. budzetu
stanowisko ds. ewidencji podatku VAT
stanowisko ds. dochodéw budzetowych
stanowisko ds. plac
2. | Zespdt do spraw Budzetu i Ksiggowosci | FO Skarbnik Miasta i Gminy gtowna ksiggowa budzetu o§wiaty
O$wiatowej stanowisko ds. budzetu o§wiaty
stanowisko ds. ptac o$wiaty
3. | Zespot do spraw  Gospodarki | GPG Pelnomocnik Burmistrza ds. | stanowisko ds. geodezji 1 gospodarki
Przestrzennej, Gospodarki Gruntami, Gospodarki, Inwestycji, Zamowien | gruntami
Rolnictwa i Ochrony Srodowiska Publicznych 1 Promocji stanowisko ds. gospodarowania
nieruchomos$ciami
stanowisko ds.  rolnictwa,  ochrony

srodowiska, lesnictwa i gospodarki wodnej

gospodarz miasta i gminy

stanowisko ds. gospodarki przestrzenne;j

stanowisko ds. planowania przestrzennego
1 ochrony zabytkow

stanowiska pracy do spraw gospodarki




odpadami komunalnymi

pomoc administracyjna

Zespot do  spraw  Inwestycji,
ZamoOwien Publicznych i Promocji

IZP

Pelnomocnik Burmistrza ds.
Gospodarki, Inwestycji, Zamowien
Publicznych i Promoc;ji

stanowiska pracy ds. zamoOwien

publicznych i inwestycji

stanowisko pracy ds. pozyskiwania
srodkow pozabudzetowych, promocji i
wspolpracy z zagranica

Zespot do spraw Obywatelskich,
Zarzadzania Kryzysowego 1
Wojskowych

SO

Sekretarz Miasta i Gminy

stanowisko pracy ds. ewidencji ludnosci

stanowisko pracy ds. dowodow osobistych

stanowisko pracy ds. ewidencji ludnosci,
zarzadzania kryzysowego, bezpieczenstwa
publicznego, spraw wojskowych i ochrony

cywilnej

stanowisko
mieszkaniowych,
socjalnej

pracy do spraw
opieki zdrowotnej i

pomoc administracyjna

Zespot do spraw Organizacyjnych i
Obstugi Informatyczne;j

OIN

Sekretarz Miasta i Gminy

stanowisko pracy ds. organizacyjnych

stanowisko pracy ds. obstugi archiwum
zaktadowego

stanowisko pracy ds. kancelaryjno -
technicznych i obstugi ludnosci

stanowisko pracy ds. obstugi rady
miejskiej

stanowisko pracy ds. ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej

stanowisko pracy ds. obstugi
informatycznej, ochrony danych




osobowych 1 wudostepniania informacji
publicznej
stanowisko pracy ds. kadrowych i
socjalnych

pomoc administracyjna

stanowiska pomocnicze i obstugi

goniec

7. | Zespdt do spraw Oswiaty, Kultury, | OKS Pelnomocnik Burmistrza ds. | stanowisko ds. kadrowych oswiaty
Sportq _oraz wspélpragy z Oéwi,aty, Kultury, Spqrtu. 1 stanowisko pracy ds. oSwiaty, kultury,
Organizacjami Pozarzagdowymi Wspotpracy oz Organizacjami sportu i wspblpracy z organizacjami
Pozarzagdowymi pozarzadowymi
8. | Zespot do spraw Podatkéow i1 Optat | FP Pelnomocnik Burmistrza do spraw | stanowisko pracy ds. wymiaru podatku i
Lokalnych Podatkow 1 Optat Lokalnych opftat lokalnych
stanowisko  pracy ds.  ksiggowosci
podatkowe;j
stanowisko pracy ds. zwrotu czgSci
podatku akcyzowego dla rolnikow
stanowisko pracy ds. egzekucji optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi i
wymiaru podatku 1 optat lokalnych
pomoc administracyjna
inkasent targowiska miejskiego
9. | Urzad Stanu Cywilnego USC Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego | zastgpca  Kierownika  Urzgedu  Stanu
Cywilnego
stanowisko ds. rejestracji stanu cywilnego
10. | Administrator Bezpieczenstwa | ABI Burmistrz Miasta i Gminy
Informacji
11. | Audytor Wewngtrzny AW Burmistrz Miasta i Gminy
12. | Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji | PON Burmistrz Miasta i Gminy

Niejawnych




