ZARZADZENIE NR 95/2017
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PRABUTY

z dnia 11.10.2017 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej:
- sprzetu stuzacego do monitoringu wizyjnego Miasta i Gminy Prabuty,

- mienia Miasta 1 Gminy Prabuty (place zabaw, przystanki, wiaty autobusowe, majatek
Ochotniczych Strazy Pozarnych, wyposazenia $wietlic),

- sprzetu znajdujacego si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Prabuty na podstawie umow
uzyczenia,

- drukéw Scistego zarachowania znajdujacych si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Prabuty,
- paliwa w samochodach Ochotniczych Strazy Pozarnych na terenie Miasta i Gminy Prabuty,
- paliwa w samochodzie stuzbowym Urzgdu Miasta i Gminy Prabuty Fiat Doblo GKW 2S90

- paliwa w samochodzie stuzbowym Urzedu Miasta i Gminy Prabuty ISUZU D-MAX NO
2542N

-sprz¢tu znajdujacego si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Prabuty na podstawie umowy
uzyczenia z Pomorskim Urzedem Wojewodzkim w Gdansku

oraz powolania zespolow spisowych oraz okreslenie osob odpowiedzialnych materialnie
Za powierzone mienie.

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. Nr
76, poz. 694 z 2002 roku ), zarzagdzam co nastgpuje:

§1

W okresie od 02.11.2017 do 10.12.2017 roku nalezy przeprowadzi¢ droga spisu z natury
inwentaryzacje okresowa:

- sprzetu znajdujacego si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Prabuty na podstawie umow
uzyczenia,

- sprzetu stuzacego do monitoringu wizyjnego Miasta i Gminy Prabuty,

- placow zabaw z terenu Miasta Prabuty oraz przystankéw i wiat autobusowych z terenu
Miasta i Gminy Prabuty



- sktadnikow majatkowych jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych, funkcjonujacych na
terenie Gminy

- wyposazenia $wietlic wiejskich dziatajacych na terenie Gminy Prabuty
Na dzien 31.12.2017 roku nalezy przeprowadzi¢ droga spisu z natury inwentaryzacje:
- paliwa w samochodzie stuzbowym Urzgdu Miasta i Gminy Prabuty Fiat Doblo GKW 2S90

- paliwa w samochodzie stuzbowym Urzedu Miasta i Gminy Prabuty ISUZU D-MAX NO
2542N

- paliwa w samochodach Ochotniczych Strazy Pozarnych na terenie Miasta i Gminy Prabuty:
OSP Prabuty - Mercedes GKW 24 VT, Jelcz GKW 9G98 , OSP Sypanica — Star 244 ELM
8582, OSP Obrzynowo — STAR 244 ELL1185, OSP Jakubowo - Zuk ELB 730 D, OSP
Trumiejki — Star 660 EGB 9994, OSP Kotodzieje - Zuk GKW 67 AN, OSP Szramowo - Zuk
ELK 625 B,

- drukéw Scistego zarachowania znajdujacych si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Prabuty\

§2

Powoluje zespdt spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji placow zabaw z terenu Miasta
Prabuty oraz przystankdéw 1 wiat autobusowych z terenu Miasta i Gminy Prabuty, bedacych
wlasnos$cig Miasta 1 Gminy Prabuty w sktadzie :

Przewodniczacy zespotu spisowego — P. Sylwia Lesik
Cztonek zespotu spisowego — P. Dorota Krol
Cztonek zespotu spisowego — P. Agata Liberacka

Osoba materialnie odpowiedzialng za place zabaw z terenu Miasta Prabuty oraz przystanki i
wiaty autobusowe z terenu Miasta i Gminy Prabuty, bedace wilasnoscig Miasta i Gminy
Prabuty jest Pelnomocnik Burmistrza MiG Prabuty ds. Gospodarki, Inwestycji, Zamdwien
Publicznych i Promocji.

Powoluje zesp6t spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych, funkcjonujacych na terenie Gminy Prabuty w
sktadzie :

Przewodniczacy zespotu spisowego — P.Edyta Jakimczuk
Czlonek zespotu spisowego — P. Piotr Furman

Cztonek zespotu spisowego — P. Dagmara Osowska



Osoba materialnie odpowiedzialng za mienie jednostek OSP jest Inspektor UMiG Prabuty ds.
Wojskowych, Obrony Cywilnej, Przeciwpozarowych, Kancelarii Tajnej, Ochrony Informacji.
Powoluje zespdt spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji wyposazenia $wietlic wiejskich
dziatajacych na terenie Gminy Prabuty w skladzie :

Przewodniczacy zespotu spisowego — P. Ewelina Komoszynska

Cztonek zespotu spisowego - P. Maria Jedras

Cztonek zespotu spisowego — P. Kuter Bartosz

Osoby materialnie odpowiedzialne za wyposazenie swietlic wiejskich okres§la Zarzadzenie nr
65/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty z dnia 09 listopada 2016 roku w sprawie
terminOw przeprowadzania inwentaryzacji, zalozenia ksiegi inwentarzowej, prowadzenia
ewidencji iloSciowej oraz wyznaczenia osob odpowiedzialnych materialnie za wyposazenie
$wietlic wiejskich z terenu gminy Prabuty.

Powoluje zespotl spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej sprzetu stuzacego do
monitoringu wizyjnego Miasta 1 Gminy Prabuty w sktadzie:

Przewodniczacy Komisji — P. Tomasz Kozakiewicz
Cztonek Komisji — P. Agata Klimkowska
Cztonek Komisji — P. Dariusz Pietkiewicz

Osoba materialnie odpowiedzialng za sprzet jest Sekretarz Miasta i Gminy Prabuty.

Powoluje zespol spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej sprzetu i
oprogramowania stanowiska w systemie obstugi obywatela uzytkowanego na podstawie
umowy uzyczenia z Centrum Personalizacji Dokumentdw Ministerstwa Spraw
Wewngetrznych 1 Administracji w Warszawie oraz sprz¢tu radiotelefonu bazowego
uzytkowanego na podstawie umowy uzyczenia z Pomorskim Urzgedem Wojewddzkim w
Gdansku znajdujacego si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Prabuty w skladzie:

Przewodniczacy zespotu spisowego - P. Joanna Stepka
Cztonek zespotu spisowego - P. Paulina Urbanowicz

Cztonek zespotu spisowego - P. Grazyna Porzecka-Szulc



Powoluje zespdt spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji sprz¢tu uzytkowanego na
podstawie umowy uzyczenia z Pomorskim Urzegdem Wojewodzkim w Gdansku Wydziatem
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w sktadzie :

Przewodniczacy zespotu spisowego- P. Krzysztof Wojewodzki
Cztonek zespotu spisowego- P. Karol Moscicki

Cztonek zespotu spisowego- P. Kamila Wisniewska

Powotuje zespodt spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji drukéw Scistego zarachowania
znajdujacych si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Prabuty w sktadzie:

Przewodniczacy Komisji - P. Elzbieta Wykner - Skarbnik Miasta i Gminy Prabuty

Cztonek Komisji — P. Agnieszka Rzeszotek - Inspektor UMiG Prabuty ds. budzetu i1
ksiggowosci budzetowej

Cztonek Komisji - P. Kinga Tatara - referent UMiG Prabuty ds. budzetu

Powotuje zespdt spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji paliwa w samochodach
Ochotniczych Strazy Pozarnych na terenie Miasta i Gminy Prabuty: OSP Prabuty - Mercedes
GKW 24 VT, Tarpan Honker GKW E785, OSP Sypanica — Star 244 ELM 8552, OSP
Obrzynowo — STAR 244 ELL1185, OSP Jakubowo - Zuk ELB 730 D, OSP Trumiejki — Star
660 EGB 9994, Zuk GKW F715, OSP Kotodzieje - Zuk GKW 67 AN, OSP Szramowo - Zuk
ELK 625 B w sktadzie:

Przewodniczacy Komisji - P. Dariusz Pietkiewicz
Cztonek Komisji - P. Krzysztof Nizialek

Cztonek Komisji - P. Sylwia Lesik

Powoluje zespdt spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji paliwa w samochodach
stuzbowych Urzedu Miasta i Gminy Prabuty tj. Fiat Doblo GKW 2S90 oraz ISUZU D-MAX
NO 2542N w skladzie:

Przewodniczacy Komisji - P. Tomasz Kozakiewicz
Cztonek Komisji - P. Jarostaw Zielinski

Cztonek Komisji - P. Krzysztof Wojewodzki



§3

Osoby powotane na czlonkow zespotéw spisowych zobowigzuje si¢ do rzetelnego i
prawidtowego - zgodnie z obowigzujacymi przepisami — przeprowadzenia spisu z natury oraz
przedstawienia dokumentéw bedacych podstawg weryfikacji danych zawartych w ksiegach
inwentarzowych Urzgdu Miasta i Gminy Prabuty.

§ 4.

Arkusze spisowe pobiorg przewodniczacy zespotdow spisowych. Ostateczny termin
zakonczenia inwentaryzacji ustalonej w terminie od 02.11.2017 do 10.12.2017 roku oraz
przekazania dokumentéw Skarbnikowi Miasta 1 Gminy Prabuty ustalam do dnia 11.12.2017
roku. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji ustalam na dzien 31 grudnia 2017 roku.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz
Miasta i Gminy Prabuty

Marek Szulc



