Zarzadzenie nr 49/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty
z dnia 11.06.2018 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien na ustugi spoteczne i inne szczegélne
ustugi o wartosci zamowienia przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowartosé 30 000 do kwoty
mniejszej niz wyrazona w ztotych réownowartos¢ 750 000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku 0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.
U.z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 1380 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 .
poz. 1579 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin udzielania zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegoine ustugi o wartoSci

zamowienia przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowartos¢ 30 000 do kwoty mniejszej niz wyrazona w
zZtotych rownowarto$¢ 750 000 euro, stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 11 czerwca 2018 .



—_

Zatacznik do Zarzadzenia nr 49/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty
z dnia 11.06.2018 r.

Regulamin udzielania zaméwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi o wartosci zamoéwienia
przekraczajacej wyrazona w ztotych rownowartos¢ 30 000 euro do kwoty mniejszej niz wyrazona w
ztotych rownowartos¢ 750 000 euro

§1

Przepisy niniejszego regulaminu dotyczg udzielenia zamoéwien na ustugi spoteczne i inne szczegoine ustugi,
wymienione w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/204/UE zwanej dalej ,zamoéwieniami na ustugi spoteczne”,
jezeli ich warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ 30 000 euro do kwoty mniejszej niz
wyrazona w ztotych rownowarto$¢ 750 000 euro.

Wykaz ustug spotecznych wymienionych w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE stanowi Zatacznik Nr 1
do niniejszego regulaminu.

§2

. Zamawiajacy — Miasto i Gmina Prabuty udziela zamdwien na ustugi spoteczne w sposéb przejrzysty,

obiektywny i niedyskryminujacy.

. Komunikacja pomiedzy zamawiajagcym a wykonawcami odbywa sie¢ za posrednictwem operatora

pocztowego, osobiscie, faksu lub przy uzyciu $rodkdéw komunikaciji elektroniczne;.

Nadzér nad realizacjg  danego  zamdwienia  nalezy do  osoby/osob  merytorycznie
odpowiedzialnej/odpowiedzialnych za przedmiot zamédwienia.

§3

. Podstawg uruchomienia procedury o udzielenie zamowienia na ustuge spoteczng jest kazdorazowo

sporzadzony i podpisany wniosek o udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne — wzér stanowi Zatgcznik Nr
2 do niniejszego regulaminu.

Na podstawie ztozonego wniosku opracowywane jest ogtoszenie 0 zamoéwieniu, ktére zamieszcza na stronie
internetowej zamawiajgacego w Biuletynie Informacji Publicznej.

Ogtoszenie 0 zamowieniu winno zawierac istotne informacje dla udzielenia zamdwienia, w szczegdlnosci:
a) termin sktadania ofert, uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty

b) opis przedmiotu zamdwienia oraz okre$lenie wielkosci lub zakresu zamowienia
c) kryteria oceny ofert.
Ponadto ogtoszenie 0 zamdwieniu zawiera w szczegdlnosci:

a) termin realizacji zamdwienia

b) warunki udziatu w postepowaniu

c) o$wiadczenia i dokumenty wymagane na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz braku podstaw wykluczenia

d) sposob przygotowania oferty, miejsce sktadania ofert, sposob porozumiewania sie z zamawiajacym
e) podstawy wykluczenia, odrzucenia, uniewaznienia postepowania

f) termin zwigzania z ofertq

g) informacja na temat wniesienia wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

h) sposdb obliczenia ceny oferty



10.

10.

1.

i) inne informacje istotne dla udzielenia danego zaméwienia w tym wzdér umowy, ktéry stanowi¢ bedzie
zatgcznik do ogtoszenia.

Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ treSC ogtoszenia o zaméwieniu.
Modyfikacje tresci ogtoszenia Zamawiajacy umieszcza w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Wykonawcy moga zwracac sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogtoszenia o zamowieniu w terminie
okreslonym w ogtoszeniu 0 zamowieniu.

Wyjas$nienia tre$ci ogtoszenia, modyfikacje ogtoszenia zamieszcza sie w Biuletynie Informaciji Publiczne;.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

Kryteriami oceny ofert moga by¢ w szczegoinosci:

a) cena

b) cenaiinne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia.

Kryteria powinny byC okre$lone w sposob jednoznaczny, zrozumiaty. Kryteriom nalezy nada¢ uwage
wyrazong na przyktad w punktach, procentach.

§5

. Z trescig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastepuje w dniu uptywu terminu sktadania ofert.

Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy firm oraz adresy Wykonawcéw, terminy wykonania i informacje
dotyczacy ceny.

Informacja z otwarcia ofert zamieszczana jest w Biuletynie Informacji Publiczne;.

W przypadku ztozenia oferty po terminie wyznaczonym do sktadania ofert Zamawiajacy niezwtocznie zwraca
oferte.

Wykonawca zwigzany jest ofertg w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu o zamoéwieniu.

Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania z
oferta.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamédwieniu, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

Jezeli Wykonawca nie ztozyt o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu, braku podstaw wykluczenia lub innych dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielenia wyjadnien w terminie przez siebie wskazanym.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe, zamawiajacy wzywa do ich
Ztozenia w terminie przez siebie wskazanym.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.



12. Zamawiajacy wyklucza z postepowania Wykonawcow, ktdrzy nie wykazali spetnienia warunkow udziatu w
postepowaniu oraz nie wykazali braku podstaw do wykluczenia wedtug wymogdw okreslonych w
ogtoszeniu 0 zamdwieniu.

13. Zamawiajacy odrzuca oferte zgodnie z zasadami okre$lonymi w ogtoszeniu 0 zaméwieniu.

14. Zamawiajacy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania na zasadach okreslonych w ogtoszeniu o
zamowieniu.

15. Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty na podstawie kryteribw oceny ofert ustalonych w ogloszeniu o
zamdwieniu.

16.Informacie o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, wraz z nazwg i adresem Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, ceng i
uzasadnieniem wyboru

) Wykonawcach ktorzy ztozyli oferty
c) punktacji przyznanych ofertom
) uniewaznieniu postepowania
) Wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni

f)  Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone przekazuje sie Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty w
postepowaniu.

18. Informacije o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, wraz z nazwg i adresem Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, ceng i
uzasadnieniem wyboru

b) nazwg i adresem Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty
c) punktacjg przyznang ofertom
d) uniewaznieniu postepowania
umieszcza sie rowniez w Biuletynie Informacji Publiczne;.

19.Z Wykonawcag, ktérego oferte wybrano, Zamawiajacy zawiera w terminie przez siebie wskazanym umowe w
sprawie udzielenia zamowienia na ustugi spoteczne.

20.Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia umowy
Zamawiajacy moze zbadac¢, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu
Wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong spo$rdd pozostatych ofert.

§6
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majq przepisy Kodeksu cywilnego oraz
zapisy ogtoszenia dotyczace danego postepowania.



Zatacznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi
o warto$ci zamowienia przekraczajacej wyrazona w ztotych rbwnowarto$¢
30 000 euro do kwoty mniejszej niz wyrazona w ztotych rownowartos¢ 750 000 euro

Kod CPV

Opis

75200000-8: 75231200-6: 75231240-8: 79611000-0; 79622000-0 Ustuai w zakresie pozvskiwania
pracownikow $wiadczacvch nomoc domowal; 79624000-4 [Ustuai w zakresie nozvskiwania personelu
pieleaniarskieaol 79625000-1 [Ustuai w zakresie pozvskiwania personelu medvczneaol od 85000000-
9 do 85323000-9: 98133100-5. 98133000-4: 98200000-5. 98500000-8 [Zatrudnianie pracownikéw do
prowadzenia aospodarstwva domoweaol i 98513000-do 98514000-9 [Ustuai sitv roboczei dla
aospodarstw domowvch. ustuai personelu aaencii dla aospodarstw domowvch. ustuai urzednicze dla
aospodarstw domowvch. ustuai pracownikéw tvmczasowvch dla aospodarstw domowvch. ustuai
pracownikow pomagajacych w prowadzeniu gospodarstwa domowego, ustugi w gospodarstwie
domowym]

Ustugi zdrowotne, spoteczne i pokrewne

85321000-5 i 85322000-2. 75000000-6 [Ustuai administracii publicznei. obronv i zabezpieczenia
socialneaol. 75121000-0. 75122000-7. 75124000-1: od 79995000-5 do 79995200-7: od 80000000-4
Ustuai edukacvine i szkoleniowe do 80660000-8: od 92000000-1 do 92700000-879950000-8 [Ustuai
w zakresie oraanizowania wvstaw. taraéw i konaresowl. 79951000-5 [Ustuai w zakresie
oraanizowania seminariowl. 79952000-2 [Ustuai w zakresie oraanizacii imprezl. 79952100-3 [Ustuai w
zakresie oraanizacii imprez kulturalnvchl. 79953000-9 [Ustuai w zakresie oraanizacii festiwalil.
79954000-6 [Ustuai w zakresie oraanizacii przvie¢l. 79955000-3 [Ustuai w zakresie organizacii
pokazdéw mody], 79956000-0 [Ustugi w zakresie organizacji targow i wystaw]

Ustuai administracvine w zakresie edukacji,
opieki zdrowotnej i kultury

75300000-9

Ustuai w zakresie obowiazkowego
ubezpieczenia spotecznego (')

75310000-2. 75311000-9, 75312000-6, 75313000-3, 75313100-4, 75314000-0, 75320000-5,
75330000-8, 75340000-1

Swiadczenia spoteczne

98000000-3; 98120000-0; 98132000-7; 98133110-8 i 98130000-3

Inne ustuai komunalne, socialne i osobiste, w
tvm ustuai $wiadczone przez zwiazki
zawodowe, oraanizacie politvczne,
stowarzvszenia mtodziezowe i inne
organizacje cztonkowskie

98131000-0

Ustugi religijne

55100000-1 do 55410000-7: 55521000-8 do 55521200-0 : 55521000-8 Ustuai w zakresie
dostarczania positkow do prvwatnvch aospodarstw domowvch. 55521100-9 Ustuai rozwozenia
positkow. 55521200-0 Ustuai dowozenia positkow 55520000-1 Ustuai dostarczania positkow.
55522000-5 Ustuai dostarczania positkéw do przedsiebiorstw transportowvch. 55523000-2 Ustuai
zaprowiantowania innvch przedsiebiorstw lub instvtucii. 55524000-9 Ustuai dostarczania positkéw do
szk6t.55510000-8 Ustuai bufetowe. 55511000-5 Ustuai bufetowe oraz ustuai kawiarniane dla
oaraniczonei arupv klientéw, 55512000-2 Ustugi prowadzenia bufetéw, 55523100-3 Ustugi w zakresie
positkéw szkolnych

Ustugi hotelowe i restauracyjne

79100000-5 do 79140000-7; 75231100-5

Hdé l)gi prawne, niewytaczone na mocy art. 10
it.

75100000-7 do 75120000-3; 75123000-4; 75125000-8 do 75131000-3

Inne ustugi administracyjne i rzadowe

75200000-8 do 75231000-4

Swiadczenie ustug na rzecz spotecznosci

75231210-9 do 75231230-5; 75240000-0 do 75252000-7; 794300000-7; 98113100-9

Ustuai w zakresie wieziennictwa.
bezpieczenstwa publiczneqo i ratownictwa, o
ile nie sg wytgczone na mocy art. 10 lit. h)

79700000-1 do 797210004 [Ustuai detektvwistvczne i ochroniarskie. ustuai ochroniarskie. ustuai
nadzoru przv uzvciu alarmu. ustuai straznicze. ustuai w zakresie nadzoru. ustuai svstemu
namierzania. ustuai w zakresie poszukiwania osob ukrvwaiacvch sie. ustuai patrolowe. ustuai w
zakresie wvdawania znaczkéw identvfikacvinvch. ustuai detektvwistvczne i ustuai agencii
detektywistycznych] 79722000-1 [Ustugi grafologiczne], 79723000-8 [Ustugi analizy odpadéw]

Ustugi detektywistyczne i ochroniarskie

98900000-2 [Ustuai $wiadczone przez zaaraniczne oraanizacje i organy] i 98910000-5 [Ustugi
specjalne dla migdzynarodowych organizacji i organow]

Ustugi migdzynarodowe

64000000-6 [Ustuai pocztowe i telekomunikacvinel. 64100000-7 [Ustuai pocztowe i kurierskiel.
64110000-0 [Ustuai pocztowel. 64111000-7 [Ustuai pocztowe dotvczace aazet i czasopisml.
64112000-4 [Ustuai pocztowe dotvczace listowl. 641130001 [Ustuai pocztowe dotvczace paczekl.
64114000-8 [Ustuai okienka pocztoweaol. 64115000-5 [Wvnaiem skrzvnek pocztowvch], 64116000-2
[Ustugi poste- restante], 64122000-7 [Wewnetrzne biurowe ustugi pocztowe i kurierskie]

Ustugi pocztowe

50116510-9 [Ustugi w zakresie formowania opon], 71550000- 8 [Ustugi kowalskie]

Ustugi rézne




Zatacznik Nr 2

do Regulaminu udzielania zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi
o warto$ci zamowienia przekraczajacej wyrazona w ztotych rbwnowarto$¢

30 000 euro do kwoty mniejszej niz wyrazona w ztotych rownowartos¢ 750 000 euro

(Nazwa zespotu lub samodzielne stanowisko)

WNIOSEK na udzielenie zaméwienia na ustugi i inne szczegélne ustugi
o warto$ci zamowienia przekraczajacej wyrazona w ztotych rownowartosé
30 000 euro do kwoty mniejszej niz wyrazona w ztotych rownowartos¢ 750 000 euro

1. Nazwa nadana zamoéwieniu:

6. Kwota przeznaczona na realizacjg zaméwienia: ...............ccceeerne zt brutto

7. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (okre$lona w oparciu o przepisy art. 32-35 ustawy Pzp) ustalona dnia
..................................................... WYNOSE: ooooiiiiiiiieeeeeeesiiiiinneee e e (NEHO) W przeliczeniu na EURO
WYNOSE: .ttt ettt ettt (patrz pkt. 4).

8. Podstawa ustalenia warto$¢ zaméwienia:

9. Osoba/ osoby* dokonujgcale ustalenia warto$Ci ZaMOWIENIA: ..............uvvveeiieeiiiiiie e

10. Osoba odpowiedzialna za realizacjg przedmiotu ZAMOWIENIA: ............eeeiiiiiieeiiiiiie e

11. Warto$¢ srodkow finansowych zabezpieczonych na realizacje ZamOwienia: ............coovivrreeriiiiiiiie e

12. Zrédio finansowania:

(data) (podpis petnomocnika lub samodzielne stanowisko)
14. Osoba odpowiedzialna za realizacje umowy:

(data) (podpis petnomocnika lub samodzielne stanowisko)

15. Wykaz zatgcznikow:



