ZARZADZENIE NR 74/2019
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PRABUTY

z dnia 09.10.2019 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej mienia Miasta i Gminy Prabuty oraz
sprzetu znajdujacego si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Prabuty na podstawie umowy
uzyczenia, powolania Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej, powotania Komisji
Inwentaryzacyjnej, powolania zespotow spisowych ,powotania kontrolera spisowego.

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.Nr 76,
p0z.694 z 2002 roku),zarzadzam co nastepuje:

§l.

W okresie od 10 pazdziernika do 30 listopada 2019 r nalezy przeprowadzi¢ droga spisu z
natury inwentaryzacj¢ okresowa mienia Miasta i Gminy Prabuty oraz sprzgtu znajdujacego si¢
w Urzedzie Miasta i Gminy Prabuty na podstawie umowy uzyczenia .Stan srodkoéw trwatych
,do ktorych dostep jest utrudniony (grunty, kanalizacja burzowa i deszczowa oraz wodociagi)
nalezy ustali¢ droga poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami.

§2.
Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie :
Przewodniczacy Komisji —P.Elzbieta Panikowska
Cztonek Komisji - P.Grazyna Porzecka —Szulc
Cztonek komisji - P.Krzysztof Wojewodzki
§ 3.

1.Powotuje zespol spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji S$rodkéw trwatych i
wyposazenia znajdujacego si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Prabuty w sktadzie:

Przewodniczacy zespotu spisowego — P. Dagmara Osowska
Cztonek zespotu spisowego — P. Monika Mazurkiewicz
Cztonek zespotu spisowego — P. Kamila Wisniewska

Osoba materialnie odpowiedzialng za mienie Urzedu Miasta i Gminy Prabuty jest Sekretarz
Miasta i Gminy Prabuty.

2. Powoluje zespdt spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji mienia Miasta i Gminy
Prabuty (spisem nalezy obja¢ grunty, o$wietlenie uliczne ,drogi ,kanalizacje, mosty i



wiadukty, pozostate obiekty inzynierii ladowej 1 wodnej ,$rodki transportu ,urzadzenia
przeciwpozarowe, kotly i maszyny energetyczne) w sktadzie:

Przewodniczacy zespotu spisowego- P. Sylwia Lesik
Cztonek zespotu spisowego — P. Karol Moscicki
Cztonek zespotu spisowego — P. Agata Klimkowska

Osobg materialnie odpowiedzialng za mienie Miasta i Gminy Prabuty jest Pelnomocnik
Burmistrza M 1 G Prabuty ds. Gospodarki ,Inwestycji ,Zamoéwien Publicznych 1 Promocji.

3.Powoluje zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji mienia Miasta i Gminy
Prabuty( spisem nalezy obja¢ budynki ,lokale, cmentarze)

Przewodniczacy zespotu spisowego-P. Agata Liberacka
Cztonek zespotu spisowego —P. Bartosz Kuter
Cztonek zespotu spisowego-P. Krzysztof Fedoruk

Osobg materialnie odpowiedzialng za mienia Miasta i Gminy Prabuty jest Pelnomocnik
Burmistrza Mi G Prabuty ds.Gospodarki, Inwestycji, Zamoéwien Publicznych i Promocji.

4.Powotuje zespol spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych
jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych, funkcjonujacych na terenie Gminy Prabuty w
sktadzie:

Przewodniczacy zespotu spisowego -p. Jarostaw Zielinski
Czlonek zespotu spisowego- p. Piotr Furman
Czlonek zespotu spisowego- P. Edyta Jakimczuk

Osoba materialnie odpowiedzialng za mienie jednostek OSP jest Inspektor UMiG Prabuty ds.
Wojskowych ,0Obrony Cywilnej ,Przeciwpozarowych ,Kancelarii Tajnej ,Ochrony Informacji.

5.Powoluje zespdt spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji wyposazenia $wietlic
wiejskich dziatajacych na terenie Gminy Prabuty , placow zabaw oraz przystankow i1 wiat
autobusowych z terenu Miasta i Gminy Prabuty w skladzie:

Przewodniczacy zespotu spisowego —P. Ewelina Komoszynska
Czlonek zespotu spisowego —P. Maria Jedras
Czlonek zespotu spisowego- P. Dorota Diuzen

Osoby materialnie odpowiedzialne za wyposazenie $wietlic wiejskich okresla Zarzadzenie Nr
34/2019 Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty z dnia 06.05.2019 w sprawie zmiany
Zarzadzenia nr 65/2016 r z dnia 09.11.2016 okreslajacego terminy przeprowadzenia
inwentaryzacji ,zalozenia ksiggi inwentarzowej ,prowadzenia ewidencji ilo§ciowej oraz



wyznaczenia 0sOb odpowiedzialnych materialnie za wyposazenie $wietlic wiejskich oraz
pozostale wyposazenie bedace na stanie solectw z terenu Miasta i Gminy Prabuty. Osobg
materialnie odpowiedzialng za place zabaw oraz przystanki autobusowe z terenu miasta i
Gminy Prabuty jest Pelnomocnik Burmistrza MiG Prabuty ds. Gospodarki i Inwestycji
,Zamowien Publicznych i Promocji.

6.Powoluje zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji sprzetu i oprogramowania
stanowiska w systemie obstugi obywatela uzytkowanego na podstawie umowy uzyczenia z
Centrum Personalizacji Dokumentow Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji w
Warszawie oraz radiotelefonu bazowego uzytkowanego na podstawie umowy uzyczenia z
Pomorskim Urzedem Wojewodzkim w Gdansku.

Przewodniczacy zespotu spisowego —P. Joanna Stepka
Cztonek zespotu spisowego- P. Grazyna Porzecka —Szulc
Cztonek zespotu spisowego -P. Paulina Urbanowicz

Osoba materialnie odpowiedzialng za sprzet oraz oprogramowanie jest Sekretarz Miasta i
Gminy Prabuty.

7.Powoluje zespodt spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji sprz¢tu uzytkowanego na
podstawie umowy uzyczenia z pomorskim Urzgdem Wojewodzkim w Gdansku Wydziatem
Bezpieczenstwa i Zarzadzania kryzysowego w sktadzie:

Przewodniczacy zespotu spisowego-P. Krzysztof Wojewaddzki
Cztonek zespotu spisowego- P. Krzysztof Nizialek
Cztonek zespotu spisowego — p.Ewelina Bussler

Osoba materialnie odpowiedzialng za sprzet jest inspektor ds. Wojskowych ,Obrony Cywilne;j
,Przeciwpozarowych ,Kancelarii Tajnej ,Ochrony Informacji.

8.Powoluje zesp6l spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji sprze¢tu stuzacego do
monitoringu wizyjnego Miasta i Gminy Prabuty w sktadzie :

Przewodniczacy zespotu spisowego-P. Tomasz Kozakiewicz
Cztonek zespotu spisowego- P.Krzysztof Wojewdodzki
Czonek zespotu spisowego —P. Dariusz Pietkiewicz

Osoba materialnie odpowiedzialng za sprzet jest Sekretarz Miasta i Gminy Prabuty.

Na dzien 31.12.2019 roku nalezy przeprowadzi¢ droga spisu z natury inwentaryzacjg:

- drukow S$cistego zarachowania znajdujacych si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Prabuty,



- paliwa w samochodach Ochotniczych Strazy Pozarnych na terenie Miasta 1 Gminy Prabuty,
- paliwa w samochodzie stuzbowym Urz¢du Miasta i Gminy Prabuty Fiat Doblo GKW 2590
- paliwa w samochodzie stuzbowym Urzedu Miasta i Gminy Prabuty ISUZU D-MAX NO

2542N

Powoluje zespdt spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji drukow $cistego zarachowania
znajdujacych si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Prabuty w sktadzie:

Przewodniczacy Komisji - P. Elzbieta Wykner - Skarbnik Miasta i Gminy Prabuty

Cztonek Komisji — P. Monika Ku$mierska - Inspektor UMiG Prabuty ds. budzetu i1
ksiggowosci budzetowej

Czlonek Komisji - P. Agnieszka Rzeszotek -Inspektor ds. budzetu i ksiggowosci budzetowej

Powotuje zespdt spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji paliwa w samochodach
Ochotniczych Strazy Pozarnych na terenie Miasta i Gminy Prabuty: OSP Prabuty - Mercedes
GKW 24 VT, Jelcz GKW 9G98,NISSAN TERANNO GKW U 998, OSP Sypanica — Star 244
ELM 8552, OSP Obrzynowo — STAR 244 ELL1185, OSP Jakubowo - Zuk ELB 730 D, OSP
Trumiejki — Star GKW 96U4, Zuk GKW F715, OSP Kotodzieje - Zuk GKW 67 AN, OSP
Szramowo - Zuk ELK 625 B w sktadzie:

Przewodniczacy Komisji - P. Dariusz Pietkiewicz
Cztonek Komisji - P. Krzysztof Nizialek

Cztonek Komisji - P. Sylwia Lesik

Powoluje zespdt spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji paliwa w samochodach
stuzbowych Urzedu Miasta i Gminy Prabuty tj. Fiat Doblo GKW 2S90 oraz ISUZU D-MAX
NO 2542N w skladzie:

Przewodniczacy Komisji - P. Tomasz Kozakiewicz
Cztonek Komisji - P. Jarostaw Zielinski

Cztonek Komisji - P. Krzysztof Wojewodzki

Na kontrolera spisowego czuwajacego nad prawidtowos$cig przeprowadzenia inwentaryzacji
powotuje Skarbnika Miasta i Gminy Prabuty p. Elzbiet¢ Wykner. Sporzadzenie rejestru



licencji oraz programéw komputerowych w urzedzie Miasta i Gminy powierza si¢ Dariuszowi
Pietkiewicz.

§4.

Osoby powolane do sktadu komisji inwentaryzacyjnej oraz na cztonkow zespotow spisowych
zobowigzuje si¢ do rzetelnego i prawidlowego - zgodnie z obowigzujacymi przepisami —
przeprowadzenia spisu z natury oraz przedstawienia dokumentéw bedacych podstawa
weryfikacji danych zawartych w ksiggach inwentarzowych Urzedu Miasta i Gminy Prabuty.

§5.

Arkusze spisowe pobiorg przewodniczacy zespotow spisowych. Ostateczny termin
zakonczenia inwentaryzacji ustalonej w terminie od 10.10.2019 do 30.11.2019 roku oraz
przekazania dokumentéw Skarbnikowi Miasta 1 Gminy Prabuty ustalam do dnia 30.11.2019
roku. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji ustalam na dzien 31 grudnia 2019 roku.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



