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1. ZAKRES SWIADCZONEJ USLUGI
Wydanie dowodu osobistego.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZALATWIENIA SPRAWY

2.1 wniosek o wydanie dowodu osobistego — formularz wypetniony i
podpisany imieniem i nazwiskiem,

2.2 jedna aktualna fotografia (nie starsza niz 6 miesiecy)

2.3 dokument potwierdzajagcy tozsamos¢ (dotychczasowy dowdd osobisty lub
wazny paszport; legitymacja szkolna ucznia jesli nie posiada dokumentu tozsamosci;
w przypadku utraty dowodu - inny dokument ze zdjecie; w przypadku osoby, ktora
nabyta obywatelstwo polskie - paszport i karta pobytu, jesli byta wydana) -
do wgladu.

Do wniosku zatgcza sie kolorowg fotografie osoby ubiegajgcej sie o wydanie dowodu
osobistego o wymiarach 35 x 45 mm, wykonang na jednolitym jasnym tle, majgca
dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgcg naturalny kolor skory, obejmujgcg wizerunek od
wierzchotka gtowy do gornej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80%
fotografii, pokazujgcg wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice, z widocznymi brwiami i
przedstawiajgcg osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, bez
nakrycia gtowy i okularow z ciemnymi szktami, patrzgcg na wprost z otwartymi
oczami nie przestonietym wiosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi
ustami — o ile nie wystepujg przestanki, o ktérych mowa w art. 29 ust. 2-4 stawy.
ust.2.

Fotografia powinna by¢é wykonana na papierze fotograficznym Iub papierze
fotograficznym przeznaczonym do drukarek. Fotografia powinna by¢ wykonana nie
wczesniej, niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku.

W przypadku niezgodnosci danych zawartych we wniosku z danymi z rejestru
dowodow osobistych organ moze zazgdaé: skroconego odpisu aktu stanu
cywilnego, orzeczenia sgdu, dokumentu poswiadczajgcego obywatelstwo polskie.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA e.Puap




Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatgcza sie plik zawierajgcy
fotografie o wymiarach co najmniej 492 x 633 pikseli i wielkosci nie przekraczajgcej
2,5 MB, spetniajgcg powyzsze wymogi.

4.0PLATY:
brak

5. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTU | ODBIORU:

Whiosek mozna ztozy¢ do organu dowolnej gminy na terytorium RP.

Urzad Miasta i Gminy w Prabutach

ul. Kwidzynska 2, pok. 3

tel. 55 26 24 162

poniedziatek, wtorek, czwartek: 7.30.-15.30, sroda — 7.30.-17.00, pigtek — 7.30-
14.00

6. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Zespot ds. Spraw Obywatelskich

7. TERMIN ODPOWIEDZI:
30 dni od dnia ztozenia wniosku.

8. TRYB ODWOLAWCZY:
do Wojewody Pomorskiego, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyz;ji.

UWAGI:

1. Prawo posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi
Rzeczypospolitej Polskiej. Petnoletni obywatel RP zamieszkujgcy na jej terytorium
jest obowigzany posiada¢ dowod osobisty.

2. Wniosek o wydanie dowodu osobistego mozna ztozy¢ w formie pisemnej lub
w formie dokumentu elektronicznego e.Puapem.

3. Wniosek sktada sie osobiscie, z wyjgtkiem:

- osoby matoletniej, ktérej do ukonczenia 18. roku zycia zostato wiecej niz 30 dni, w
imieniu ktorej wniosek sktada jeden z rodzicéw lub opiekun prawny,

- osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie pozostajgcej pod wtadzg rodzicielskg, w
imieniu ktorej wniosek sktadaj jeden z rodzicow

- osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie niepozostajgcej pod wtadzg rodzicielskg, w
imieniu ktorej wniosek sktada opiekun prawny,

- osoby ubezwtasnowolnionej cze$ciowo, w imieniu ktérej wniosek skfada kurator.

4. Ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego wyzej wymienionym
osobom wymaga ich obecnosci przy sktadaniu wniosku. Wyjgtek stanowig
osoby, ktére nie ukonczyty 5. roku zycia.

5. W przypadku niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu z powodu
choroby, niepetnosprawnosci lub innej niedajgcej sie pokonac przeszkody,



wnioskodawca zawiadamia o tym organ gminy, ktory zapewnia przyjecie wniosku w
miejscu pobytu tej osoby, chyba, Zze okolicznosci nie pozwalajg na przyjecie tego
wniosku.

6. Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzgdu wzroku moze zatgczy¢ do
wniosku fotografie przedstawiajgca ja w okularach z ciemnymi szktami. W takim
przypadku do wniosku zatgcza sie rowniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby
do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktora
ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzgdu wzroku, wydane
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2020 r., poz.426).
7. Osoba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze
zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgcg jg w nakryciu gtowy, o ile wizerunek
twarzy jest w petni widoczny. W takim przypadku do wniosku zatgcza zaswiadczenie
o przynaleznosci do wspolnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej
Polskiej.

8. W uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wyda¢ dowdd osobisty na
wniosek, do ktérego zostata dotgczona fotografia przedstawiajgca osobe z
zamknietymi oczami, innym niz naturalny wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami.

9. Dowodd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym
zostat ztozony wniosek, wyjgtkiem nastepujgcych

przypadkow:

- dowod osobisty wydawany osobie nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci
prawnych, odbiera rodzic albo opiekun prawny;

- dowod osobisty wydawany osobie posiadajgcej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci
prawnych odbiera osoba ubiegajgca sie o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo
kurator;

- w przypadku przyjecia wniosku o wymiane dowodu osobistego w miejscu pobytu
wnioskodawcy odbioru dowodu osobistego moze dokonac petnomocnik legitymujgcy
sie petnomocnictwem szczegolnym do dokonania jego odbioru.

10. Dowody osobiste majg waznos¢ 10 lat, wyjgtek stanowig dowody wydawane na 5
lat dzieciom, ktore nie ukonczyty 5-go roku zycia.

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2020 .
poz. 332),

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lutego
2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego (Dz. U. z 2019 r.
poz. 400).

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7
stycznia 2020 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i
odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2020 r. poz.
31).

Wiecej informacji dotyczgcych nowych dowodéw znajduje sie pod adresem:
https://www.gov.pl/web/mswia/e-dowod




Imie i Nazwisko, stanowisko Data i podpis

Opracowat: Grazyna Porzecka-Szulc 01.10.2020

Inspektor ds. Dowoddw Osobistych i Ewidencji Ludnosci

Sprawdzit: Jedrzej Krasinski 01.10.2020

Sekretarz Miasta i Gminy Prabuty

Zatwierdzit: Jedrzej Krasinski 01.10.2020

Sekretarz Miasta | Gminy Prabuty




