KARTA UStUGI SO

Wersja Nr 1
Urzad Miasta Data
iaGminy Dowédd osobisty - zawieszenie/odwieszenie | zatwierdzenia
w Prabutach certyfikatéw e-dowodu 01.10.2020

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. zgtoszenie zawieszenia certyfikatdw dowodu osobistego / zgtoszenie
cofniecia zawieszenia certyfikatdw dowodu osobistego — formularz wypetniony
i podpisany czytelnie,

2. wazny paszport lub inny dokument ze zdjeciem w celu ustalenia
tozsamosci - do wgladu

OPLATY:

czynnos¢ dokonywana osobiscie — bez optat

za petnomocnictwo - opfata skarbowa 17 zt

Od opfaty za petnomocnictwo zwolniony jest matzonek mocodawcy, jego wstepni,
zstepni i rodzenstwo.

Optaty mozna dokonac:

* przelewem bankowym lub przekazem pocztowym
Wopfaty nalezy dokonac¢ na rachunek Urzedu BS Prabuty
nr 46 8319 0003 0000 1704 2000 00 10

MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTU | ODBIORU:
organ dowolnej gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Urzad Miasta i Gminy w Prabutach

ul. Kwidzynska 2, pok. 3

tel. 55 26 24 162

poniedziatek, wtorek, czwartek: 7.30.-15.30, sroda — 7.30.-17.00, pigtek — 7.30-
14.00

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Zespot ds. Spraw Obywatelskich

TERMIN ODPOWIEDZI:
bez zbednej zwtoki

TRYB ODWOLAWCZY:
brak (czynnos$¢ materialno—techniczna)

UWAGI:




1. Nie ma mozliwosci zawieszenia waznosci dowodu osobistego bez
warstwy elektronicznej, procedura dotyczy wytgcznie tzw. e. dowoddw (czyli
dowodow osobistych wydanych po 1 marca 2019 r.)

2. Posiadacz dowodu osobistego z warstwg elektroniczng, ktéry czasowo utracit

nad nim kontrole a przypuszcza, ze dokument odnajdzie sie, powinien

niezwtocznie zgtosi¢ zawieszenie certyfikatow dowodu.

Zgtoszenie powoduje zawieszenie waznosci certyfikatow na okres 14 dni.

Dowéd osobisty uniewaznia sie automatycznie po uptywie 14 dni od dnia

zawieszenia, jesli wczesniej nie nastgpi cofniecie zawieszenia.

5. Zgtoszenie dotyczace certyfikatow mozna ztozy¢ w formie pisemnej lub
elektronicznej przez e.Puap.

6. W sprawie dopuszczalne jest dziatanie przez petnomocnika. Jednakze
wymagane jest petnomocnictwo szczegdlne do dokonania zgtoszenia.
Petnomocnictwo ogolne do wszelkich czynnosci urzedowych bedzie
niewystarczajgce.

7. Za posiadacza dowodu osobistego nieposiadajgcego petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych zgtoszenia dokonuje jego rodzic, opiekun prawny lub
kurator wydaje sie zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu
osobistego.

8. Osobie dokonujgcej zgtoszenia wydaje sie zaswiadczenie potwierdzajgce date
i godzine zgtoszenia.

o

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z2019r.
poz. 653 ze zm.),

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lutego
2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego (Dz. U. z 2019 r.
poz. 400).

3. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7
stycznia 2020 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i
odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2020 r. poz.

31).
Imie i Nazwisko, stanowisko Data i podpis

Opracowat: Grazyna Porzecka-Szulc 01.10.2020
Inspektor ds. Dowoddw Osobistych i Ewidencji Ludnosci

Sprawdzit: Jedrzej Krasinski 01.10.2020
Sekretarz Miasta i Gminy Prabuty

Zatwierdzit: Jedrzej Krasinski 01.10.2020
Sekretarz Miasta i Gminy Prabuty




