Zarzadzenie nr 49/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty
z dnia 31 maja 2021 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 22/2013 Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty z dnia 28 marca 2013 r. w
sprawie powolania stalej komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowien
publicznych na ushugi, dostawy i roboty budowlane przez miasto i gmin¢ Prabuty.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713, 1978)
oraz art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 2019 z p6zn.
zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§1

Powoluje stala komisj¢ przetargowa do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych w Urzedzie
Miasta i Gminy Prabuty w osobach:

1. Wojciech Dolegowski — Przewodniczacy Komisji
. Marek Staniszewski — Z-ca Przewodniczacego Komisji
. Katarzyna Krasinska — Sekretarz Komisji

2
3
4. Krzysztof Fedoruk — Z-ca Sekretarza Komisji
5. Ewelina Komoszynska — Czlonek Komisji

6

. Sylwia Lesik — Czlonek Komisji

§2

Komisja przetargowa dziala w oparciu o regulamin pracy, ktory stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 31 maja 2021 r.
§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 22/2013 Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty z dnia 28 marca 2013 r. w sprawie powotania
statej komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowien publicznych przez miasto i gming
Prabuty z pdzniejszymi zmianami (Zarzadzeniem nr 4/2016 z dnia 25 stycznia 2016 r.; Zarzadzeniem nr 13/2017 z dnia
10 lutego 2017 1.).
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 49/2021 Burmistrza Miasta i Gminy
Prabuty z dnia 31 maja 2021 r. w sprawie powolania stalej komisji
przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych na ushugi, dostawy i roboty budowlane przez miasto i
gmine¢ Prabuty.

ROZDZIAL 1. ZASADY OGOLNE

1.
2.

A S

Regulamin okresla tryb pracy komisji przetargowej oraz zadania jej czlonkow.
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2019, poz. 2019 z p6zn. zm.), zwang dalej ustawa Pzp,

2) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Zamawiajacego, w mysl przepisow ustawy Pzp.

Komisja przetargowa, zwana dalej Komisja dziala na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty.
Komisja zobowigzana jest stosowac przepisy ustawy.

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania.

Czlonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i do§wiadczeniem.

ROZDZIAL I1. TRYB PRACY KOMISJI

1.
2.
3.

Czlonkowie Komisji uczestniczg w jej pracach na rownych prawach, z zastrzezeniem ust. 2, 3 i 4.
Pracami komisji kieruje Przewodniczacy Komisji lub Z-ca Przewodniczacego.
Do zadan Przewodniczacego Komisji lub Z-cy Przewodniczacego Komisji nalezy, w szczego6lnosci:

1) odebranie od czlonkéw komisji o$wiadczen wymaganych ustawa Pzp oraz poinformowanie Burmistrza o
okoliczno$ciach ewentualnego wylaczenia cztonka komisji

2) wyznaczenie termindw spotkan Komisji
3) podziat prac migdzy czlonkow Komisji
4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

5) informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego

6) nadzér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynno$ci w postegpowaniu o udzielenie zamdwienia
Do obowigzkow Sekretarza Komisji lub Z-cy Sekretarza Komisji nalezy, w szczeg6lnosci:

1) prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia, w tym sporzadzenie protokolu z
postepowania

2) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, spotkan Komisji
3) w razie nieobecno$ci Przewodniczacego Komisji lub jego Zastgpcy, zastgpowanie Przewodniczacego Komisji

Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej trzech cztonkow, w tym w obecnosci Przewodniczacego lub
jego Zastepcy.

Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganej liczby cztonkéw, posiedzenie odracza sig.
Czlonkowie komisji sktadaja pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktéorych mowa w art. 56 ust.

2 ustawy Pzp, niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o istnieniu konfliktu interesu lub w przypadku braku istnienia
konfliktu, nie pézniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

Czlonkowie komisji sktadaja pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktéorych mowa w art. 56 ust.
3 ustawy Pzp, przed rozpoczeciem wykonywania czynnos$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania.

W przypadku zlozenia przez czlonka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust.
2, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czlonka komisji z dalszego udziatlu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego.
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10. Czynnos$ci podjete w postepowaniu przez cztonka komisji, ktory podlega wylaczeniu, powtarza si¢, z wyjatkiem
otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznie niewptywajacych na wynik postepowania.

ROZDZIAL III. ZAKRES OBOWIAZKOW CZEONKOW KOMISJI
1. Do obowiagzkéw cztonkdéw Komisji w zakresie przeprowadzenia danego postepowania nalezy, w szczeg6lnoscei:
1) badanie i ocena ztozonych ofert

2) przedstawienie Burmistrzowi propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty (w oparciu o kryteria wyboru oferty okreslone w SWZ), a takze wnioskowanie o
uniewaznienie postgpowania w przypadku wystapienia okolicznos$ci przewidzianych w ustawie,

3) prowadzenie dokumentacji postgpowania, okreslonej w ustawie i przepisach odrebnych.

2. W trakcie procedury badania i oceny ofert Komisja wykonuje czynnoS$ci na podstawie przepisdw ustawy, w
szczegbdlnosci wnioskuje do Burmistrza o wykluczenie wykonawcy, odrzucenie oferty, wybor najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznienie postgpowania.

3. Komisja przetargowa proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty sposrdod nie odrzuconych ofert, wylacznie na
podstawie kryteridw oceny ofert okreslonych w danym postepowaniu.

4. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Burmistrz lub osoba upowazniona, zatwierdzajac propozycj¢ komisji
przetargowe;j.

5. Jezeli dokonanie badania i oceny ofert lub innych czynno$ci w postgpowaniu wymaga informacji specjalnych,
Burmistrz, na wniosek przewodniczacego Komisji lub jego Zastgpcy moze zasiggna¢ opinii biegltych
(rzeczoznawcow).

6. Do biegltych stosuje si¢ odpowiednio przepis art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.

7. Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach z glosem doradczym i udziela
dodatkowych wyjasnien.

8. Wszelkie o$wiadczenia i zawiadomienia, w imieniu zamawiajacego, kierowane do wykonawcow w zwiazku z
prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamowienia, wynikajace migdzy innymi z realizowanych przez Komisje
przetargowa czynnosci podpisuje Burmistrz lub upowazniony przez niego pracownik, z zastrzezeniem pkt. 9.

9. Na etapie prowadzonej oceny ofert, wszelkie wezwania kierowane do wykonawcoéw w zwiazku z prowadzona ocena
ofert podpisuje przewodniczacy komisji lub jego zastepca, w szczegdlnosci wezwanie do uzupelnienia oferty lub
wyzwanie do ztozenia wyjasnien dotyczacych zalaczonych dokumentow lub oferty.

10. Prawidtowo$¢ wykonywanych czynnosci przez cztonkéw Komisji podlega nadzorowi Burmistrza.
11. Burmistrz stwierdza niewaznos$¢ czynnosci podjetej przez Komisj¢ z naruszeniem prawa.

12. Na polecenie Burmistrza komisja powtarza uniewazniong czynno$¢, podjeta z naruszeniem prawa.
ROZDZIAL IV. DOKUMENTOWANIE CZYNNOSCI POSTEPOWANIA

1. W trakcie prowadzenia postgpowania o zamowienie publiczne Sekretarz Komisji lub jego Zastgpca sporzadza
pisemny protokét postepowania o zamoéwienie publiczne.

2. Protokoét o udzielenie zamoéwienia publicznego, oferty oraz wszelkie o§wiadczenia i za§wiadczenia sktadane w trakcie
postepowania sg jawne, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a wykonawca, sktadajac ofertg, zastrzegl w odniesieniu do tych informacji, ze
nie moga by¢ one udostgpniane innym uczestnikom postepowania. Oferty, opinie bieglych (rzeczoznawcoéw) oraz
wszelkie oSwiadczenia i zawiadomienia sktadane przez zamawiajacego oraz wykonawcow stanowia zatacznik do
protokotu.

ROZDZIAL V. ZAKONCZENIE PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
1. Komisja przetargowa konczy pracg, w danym postgpowaniu, po:

1) podpisaniu umowy o zamdwienie publiczne, przez zamawiajacego oraz wykonawce, ktorego oferta zostata
wybrana,

2) skompletowaniu dokumentacji postepowania.

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu maja zastosowanie przepisy ustawy oraz
przepisy wykonawcze, wydane na jej podstawie.
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