Zarzadzenie Nr 117/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty

z dnia 17 pazdziernika 2022 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu transmitowania i utrwalania obrad Rady

Miejskiej w Prabutach za pomoca urzadzen rejestrujacych obraz i dzwiek.

Na podstawie art. 20 ust. 1b ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t. j. Dz.U. z 2022 r. poz. 559) w zwiazku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych - Dz.U. UE L 2016.119.1) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ regulamin transmitowania 1 utrwalania obrad Rady Miejskiej w Prabutach

za pomocg urzadzen rejestrujacych obraz i dzwiek.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Prabuty.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy Prabuty

Marek Szulc



1.

REGULAMIN

TRANSMITOWANIA I UTRWALANIA OBRAD RADY MIEJSKIEJ W PRABUTACH
ZAPOMOCA URZADZEN REJESTRUJACYCH OBRAZ I DZWIEK

§1

Podczas prowadzonej sesji Rady Miejskiej w Prabutach w sali konferencyjnej Urzedu
Miasta i Gminy w Prabutachlub zastgpczo w innym wyznaczonym lokalu dokonywana
jest rejestracja obrazu i dzwigku sesji.

Na nagraniach zbierane sg dane w zakresie wizerunku oraz barwy glosu 0sob bioragcych
udziat w obradach sesji w sali konferencyjnej Urzgdu Miasta i Gminy w Prabutach
lub innym lokalu oraz tresci ich wypowiedzi.

Przetwarzanie danych wszystkich 0os6b w zwigzku z ich uczestnictwem w obradach nie
wymaga pozyskania ich zgody, gdyz przestanka uprawniajaca do ich przetwarzania jest
niezbedno$¢ takiego dziatania do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej
administratorowi, w zwiazku z realizacja zasady dostepu do informacji publiczne;.

§2

Planowanie pracy organow kolegialnych

1. Przed rozpoczeciem obrad Przewodniczacy Rady Miejskiej w Prabutach lub
Wiceprzewodniczacy Rady Miejskiej w Prabutach weryfikuje, jakie sprawy beda
omawiane na posiedzeniu Rady Miejskiej w Prabutach, w szczeg6lnosci bierze pod
uwage omawianie spraw osOb fizycznych (skarg, wnioskdw, petycji) poprzez
zastosowanie anonimizacji imienia i nazwiska osoby fizycznej, aby uniemozliwi¢ jej
identyfikacje.

2. W przypadku konieczno$ci przetwarzania w ramach prac Rady Miejskiej
w Prabutach danych osobowych nalezacych do szczegodlnej kategorii,
np. dotyczacych stanu zdrowia lub danych o karalnos$ci, sprawy takie moga by¢
rozpatrywane na posiedzeniach kolegialnych organéw pomocniczych (komisje Rady
Miejskiej), o ile nie maja zastosowania inne regulacje nakazujace procedowac je
w czasie obrad.

§3

Realizacja obowigzku informacyjnego

1. Przed rozpoczeciem obrad Przewodniczacy Rady Miejskiej w Prabutach
lub Wiceprzewodniczacy Rady Miejskiej w Prabutach informuje, ze sesja Rady
Miejskiej w Prabutachjest nagrywana oraz transmitowana, kto jest administratorem
danych osobowych utrwalonych na nagraniach, w jakim celu przetwarzane sa dane
osobowe oraz na podstawiejakich przepisdw prawa jest to realizowane. Przyktadowy
wzor informacji stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu.



1.

Informacj¢ dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Burmistrza Miasta
1 Gminy w Prabutach publikuje w Biuletynie Informacji Publicznej Urz¢du Miasta
1 Gminy Prabuty oraz umieszcza si¢ przed wejSciem na sale, w ktorej odbywa si¢
sesja Rady Miejskiej w Prabutach.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Burmistrza Miasta
1 Gminy Prabuty dostepna jest w zataczniku nr 2 do Regulaminu.

§ 4
Zapewnienie wlasciwego sposobu transmisji, utrwalania i udost¢pniania nagran

Sesja transmitowana jest na zywo za posrednictwem Biuletynu Informacji Publicznej
Miasta i Gminy Prabutach pod adresem: https://bip.prabuty.pl, na stronie
internetowej Urzgdu Miasta i Gminy Prabuty.

Nagrania z sesji Rady Miejskiej w Prabutach przed publikacja poddawane sg edycji,
ktorej dokonuje pracownik urzedu w celu usunigcia danych osobowych zaréwno
zwyktych, jak 1 szczegdlnej kategorii wskazanych przez pracownika Urzedu Miasta
1 Gminy Prabuty obslugujacego posiedzenie Rady Miejskiej w Prabutach.
Ww. pracownik pamigtajac o zachowaniu oryginatlu nagrania jako dokumentu
podlegajacego archiwizacji, dokonuje oceny niezbednosci ujawnienia danych
osobowych z punktu widzenia informacyjnego i anonimizacji danych naruszajacych
prawa i wolnosci 0sob.

. Nagrania, o ktorych mowa w ust. 2 upubliczniane s3 w Biuletynie Informacji
Publicznej Miasta i Gminy Prabuty, stronie internetowej lub serwisie internetowym
przez firm¢ prowadzaca obstuge transmisji obrad na podstawie zawartej z gming
umowy.

§5
Bezpieczenstwo nagran umieszczanych na stronach Biuletynu Informacji Publiczne;j
oraz na stronach internetowych

Administrator realizujac zasade integralnosci 1 poufnosci wskazang w art. 5 ust. 1 lit. f
RODO zapewnia bezpieczenstwo znajdujacych si¢ na nagraniach danych osobowych
celem wyeliminowania ryzyka nieuprawnionej ingerencji w ich tre$¢, ich zmiany
czy nawet zmiany catego pliku.

W przypadku, gdy Administrator przy realizacji zadanh zwigzanych z transmisjg
1 nagrywaniem obrad korzysta z ustug podmiotow zewnetrznych to przetwarzanie przez
te podmioty danych osobowych odbywa si¢ na podstawie umowy powierzenia, o ktorej
mowa w art. 28 RODO.

. Nadzor nad funkcjonowaniem urzadzen rejestrujacych obraz i1 dzwigk oraz nad

transmisjg sprawuje pracownik Urzedu Miasta i Gminy Prabuty obstugujacy
posiedzenie, nadzor nad terminowa publikacja sprawuje Administrator Biuletynu
Informacji Publicznej — upowazniony pracownik.



§ 6
Okres przetwarzania danych zawartych w upublicznionych nagraniach

. Administrator zapewnia, ze dane osobowe zawarte w upublicznionych nagraniach
obrad Rady Miejskiej w Prabutach sa przechowywane w formie umozliwiajacej
identyfikacj¢ osoby, ktorej dotycza, przez okres nie dtuzszy niz jest to niezbedne do
celow, w ktorych dane sg przetwarzane.

Nagrania z sesji podlegaja archiwizacji zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).



Zalacznik nr 1

do Regulaminu transmitowania i1 utrwalania

obrad Rady Miejskiej w Prabutach za pomoca urzadzen
rejestrujacych obraz 1 dzwigk

WZOR INFORMACIJI ODCZYTYWANEJ PRZEZ PRZEWODNICZACEGO
LUB WICEPRZEWODNICZACEGO RADY MIEJSKIEJ W PRABUTACH
PRZED ROZPOCZECIEM OBRAD RADY MIEJSKIEJ W PRABUTACH

»3esja  Rady Miejskiej w Prabutach jest transmitowana oraz nagrywana.
Administratorem danych osobowych utrwalonych na nagraniach jest Burmistrz Miasta
i Gminy Prabuty. Dane osobowe (wizerunek i barwa glosu) przetwarzane sa w celu
transmisji 1 utrwalania za pomocg urzadzen rejestrujacych obraz i dzwiek sesji
na podstawie art. 20 ust. 1b ustawy o samorzadzie gminnym oraz art. 18 ust. 3 ustawy
o dostepie do informacji publiczne;.

Przypominam, ze podczas sesji obowigzuje zasada przestrzegania ochrony danych
osobowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.”



Zatacznik nr 2

do Regulaminu transmitowania i utrwalania

obrad Rady Miejskiej w Prabutach za pomocg urzadzen
rejestrujacych obraz i dzwigk

KLAUZULA INFORMACYJNA
dla uczestnikéw obrad Sesji Rady Miejskiej w Prabutach

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych) z dnia 27
kwietnia 2016 r. informujemy, iz:

I.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy
Prabuty, ktorego siedzibg jest Urzad Miasta i Gminy w Prabutach, ul. Kwidzynska 2,
82-550 Prabuty, tel. 55 278 20 02, email: biuro@prabuty.pl.

Wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna si¢
kontaktowa¢ za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@prabuty.pl lub listownie
na adres: Urzad Miasta i Gminy w Prabutach, ul. Kwidzynska 2, 82-550 Prabuty.

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze zgodnie z art. 6 pkt. 1 lit. ¢ RODO
oraz do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi zgodnie z art. 6 pkt. 1
lit. ¢ RODO 1 bedzie si¢ odbywaé¢ w celu wykonania obowigzku transmitowania
1 utrwalania obrad Rady Miejskiej za pomoca urzadzen rejestrujacych obraz i dzwiek
na podstawie art. 20 ust. 1b ustawy z dnia 8§ marcal990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22025 r. poz. 559).

Dane osobowe beda przetwarzane przez czas adekwatny dla trwania sesji Rady
Miejskiej w Prabutach. Dane osobowe uzyskane podczas rejestracji sesji beda
podlegaly powszechnej publikacji. Obraz i dZwigk rejestrowane przy uzyciu kamery
wideo podczas sesji Rady Miejskiej w Prabutach beda transmitowane poprzez
Internet, a nastepnie udostepniane w Biuletynie Informacji Publicznej w celu
zapewnienia transparentnosci i jawnosci zycia publicznego.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg zgodnie z RODO oraz powszechnymi
1 szczegbdlnymi przepisami prawa obowigzujacymi w Rzeczypospolitej Polskiej 1 nie
sa przekazywane poza Uni¢ Europejska

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
wskazanego powyzej celu przetwarzania, a nast¢gpnie archiwizowane zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.

Przystuguje Pani/Panu, w stosunku do przetwarzanych przez nas danych osobowych,
prawo do:



10.

dostepu do danych osobowych,

sprostowania danych osobowych,

usuni¢cia danych osobowych,

ograniczenia lub rozszerzenia przetwarzania danych osobowych,
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
przenoszenia danych osobowych.

Pani/Pana udziat w sesji Rady Miejskiej oznacza wyrazenie zgody na przetwarzanie
danych osobowych, takich jak imi¢ 1 nazwisko, wizerunek, barwe glosu, informacje
udzielone przez osobg, ktorej dane sg przetwarzane, podczas udzielania wypowiedzi
czy tez wynikajace z dyskusji i zachowan — z pelna odpowiedzialnos$cia tej osoby
za ewentualne naruszenia prawa.

Jezeli Pani/Pan uzna, ze przetwarzanie Pani/Pana danych jest nieprawidtowe
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych.

Pani/Pana dane nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
roéwniez profilowaniu.



