
Zarządzenie Nr 117/2022  

Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty  

z dnia 17 października 2022 roku 

 
w sprawie wprowadzenia regulaminu transmitowania i utrwalania obrad Rady 

Miejskiej w Prabutach za pomocą urządzeń rejestrujących obraz i dźwięk. 

Na podstawie art. 20 ust. 1b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 

(t. j. Dz.U. z 2022 r. poz. 559) w związku z art. 6 ust. 1 lit. e Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  

o ochronie danych - Dz.U. UE L 2016.119.1) zarządza się, co następuje: 

§ 1 

Wprowadza się regulamin transmitowania i utrwalania obrad Rady Miejskiej w Prabutach  

za pomocą urządzeń rejestrujących obraz i dźwięk. 

§ 2 

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Miasta i Gminy Prabuty. 

§ 3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 
 
Burmistrz Miasta i Gminy Prabuty 
   

     
                                                                                                                Marek Szulc 

 

 
 
 



REGULAMIN 

TRANSMITOWANIA I UTRWALANIA OBRAD RADY MIEJSKIEJ W PRABUTACH  
ZA              POMOCĄ URZĄDZEŃ REJESTRUJĄCYCH OBRAZ I DŹWIĘK 

 

§ 1 

1. Podczas prowadzonej sesji Rady Miejskiej w Prabutach w sali konferencyjnej Urzędu 
Miasta i Gminy w Prabutach lub zastępczo w innym wyznaczonym lokalu dokonywana 
jest rejestracja obrazu i dźwięku     sesji. 

2. Na nagraniach zbierane są dane w zakresie wizerunku oraz barwy głosu osób biorących 
udział w obradach sesji w sali konferencyjnej Urzędu Miasta i Gminy w Prabutach   
lub innym lokalu oraz treści ich wypowiedzi. 

3. Przetwarzanie danych wszystkich osób w związku z ich uczestnictwem w obradach nie 
wymaga pozyskania ich zgody, gdyż przesłanką uprawniającą do ich przetwarzania jest 
niezbędność takiego działania do wykonania zadania realizowanego w interesie 
publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej 
administratorowi, w związku z realizacją zasady dostępu do informacji publicznej. 

 
§ 2 

Planowanie pracy organów kolegialnych 

1. Przed rozpoczęciem obrad Przewodniczący Rady Miejskiej w Prabutach lub 
Wiceprzewodniczący Rady Miejskiej w Prabutach weryfikuje, jakie sprawy będą 
omawiane na posiedzeniu Rady Miejskiej w Prabutach, w szczególności bierze pod 
uwagę omawianie spraw osób fizycznych (skarg, wniosków, petycji) poprzez 
zastosowanie anonimizacji imienia  i nazwiska osoby fizycznej, aby uniemożliwić jej 
identyfikację. 

2. W przypadku konieczności przetwarzania w ramach prac Rady Miejskiej  
w Prabutach danych osobowych należących do szczególnej kategorii,  
np. dotyczących stanu zdrowia lub danych o karalności, sprawy takie mogą być 
rozpatrywane na posiedzeniach kolegialnych organów pomocniczych (komisje Rady 
Miejskiej), o ile nie mają zastosowania inne regulacje nakazujące procedować je  
w czasie obrad. 

 
§ 3 

Realizacja obowiązku informacyjnego 

1. Przed rozpoczęciem obrad Przewodniczący Rady Miejskiej w Prabutach  
lub Wiceprzewodniczący Rady Miejskiej w Prabutach informuje, że sesja Rady 
Miejskiej w Prabutach jest nagrywana oraz transmitowana, kto jest administratorem 
danych osobowych utrwalonych na nagraniach, w jakim celu przetwarzane są dane 
osobowe oraz na podstawie jakich przepisów prawa jest to realizowane. Przykładowy 
wzór informacji stanowi załącznik nr 1 do Regulaminu. 



2. Informację dotyczącą przetwarzania danych osobowych przez Burmistrza Miasta  
i Gminy w Prabutach publikuje w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta  
i Gminy Prabuty oraz umieszcza się przed wejściem na salę, w której odbywa się 
sesja Rady Miejskiej w Prabutach. 

3. Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych przez Burmistrza Miasta  
i Gminy Prabuty dostępna jest w załączniku nr 2 do Regulaminu. 

 

§ 4 
Zapewnienie właściwego sposobu transmisji, utrwalania i udostępniania nagrań 

1. Sesja transmitowana jest na żywo za pośrednictwem Biuletynu Informacji Publicznej 
Miasta i Gminy Prabutach pod adresem: https://bip.prabuty.pl, na stronie 
internetowej Urzędu Miasta i Gminy Prabuty. 

2. Nagrania z sesji Rady Miejskiej w Prabutach przed publikacją poddawane są edycji, 
której dokonuje pracownik urzędu w celu usunięcia danych osobowych zarówno 
zwykłych, jak i szczególnej kategorii wskazanych przez pracownika Urzędu Miasta 
 i Gminy Prabuty obsługującego posiedzenie Rady Miejskiej w Prabutach.  
Ww. pracownik pamiętając o zachowaniu oryginału nagrania jako dokumentu 
podlegającego archiwizacji, dokonuje oceny niezbędności ujawnienia danych 
osobowych z punktu widzenia informacyjnego  i anonimizacji danych naruszających 
prawa i wolności osób. 

3. Nagrania, o których mowa w ust. 2 upubliczniane są w Biuletynie Informacji 
Publicznej Miasta i Gminy Prabuty, stronie internetowej lub serwisie internetowym 
przez firmę prowadzącą obsługę transmisji obrad na podstawie zawartej z gminą 
umowy. 

 

§ 5 
Bezpieczeństwo nagrań umieszczanych na stronach Biuletynu Informacji Publicznej 

oraz na stronach internetowych 

1. Administrator realizując zasadę integralności i poufności wskazaną w art. 5 ust. 1 lit. f 
RODO zapewnia bezpieczeństwo znajdujących się na nagraniach danych osobowych 
celem wyeliminowania ryzyka nieuprawnionej ingerencji w ich treść, ich zmiany  
czy nawet zmiany całego pliku. 

2. W przypadku, gdy Administrator przy realizacji zadań związanych z transmisją  
i nagrywaniem obrad korzysta z usług podmiotów zewnętrznych to przetwarzanie przez 
te podmioty danych osobowych odbywa się na podstawie umowy powierzenia, o której 
mowa w art. 28 RODO. 

3. Nadzór nad funkcjonowaniem urządzeń rejestrujących obraz i dźwięk oraz nad 
transmisją sprawuje pracownik Urzędu Miasta i Gminy Prabuty obsługujący 
posiedzenie, nadzór nad terminową publikacją sprawuje Administrator Biuletynu 
Informacji Publicznej – upoważniony pracownik. 



§ 6 

Okres przetwarzania danych zawartych w upublicznionych nagraniach 

1. Administrator zapewnia, że dane osobowe zawarte w upublicznionych nagraniach 
obrad Rady Miejskiej w Prabutach są przechowywane w formie umożliwiającej 
identyfikację osoby, której dotyczą, przez okres nie dłuższy niż jest to niezbędne do 
celów, w których dane są przetwarzane. 

2.   Nagrania z sesji podlegają archiwizacji zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 
rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania 
archiwów zakładowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1  
do Regulaminu transmitowania i utrwalania  

obrad Rady Miejskiej w Prabutach za pomocą urządzeń  
rejestrujących obraz i dźwięk 

 
 

WZÓR INFORMACJI ODCZYTYWANEJ PRZEZ PRZEWODNICZĄCEGO  
LUB WICEPRZEWODNICZĄCEGO RADY MIEJSKIEJ W PRABUTACH  
PRZED ROZPOCZĘCIEM OBRAD RADY MIEJSKIEJ W PRABUTACH 

 
„Sesja Rady Miejskiej w Prabutach jest transmitowana oraz nagrywana. 
Administratorem danych osobowych utrwalonych na nagraniach jest Burmistrz Miasta  
i Gminy Prabuty. Dane osobowe (wizerunek i barwa głosu) przetwarzane są w celu 
transmisji i utrwalania za pomocą urządzeń rejestrujących obraz i dźwięk sesji  
na podstawie art. 20 ust. 1b ustawy o samorządzie gminnym oraz art. 18 ust. 3 ustawy  
o dostępie do informacji publicznej. 

Przypominam, że podczas sesji obowiązuje zasada przestrzegania ochrony danych 
osobowych zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.” 



Załącznik nr 2  
 do Regulaminu transmitowania i utrwalania  

obrad Rady Miejskiej w Prabutach za pomocą urządzeń  
rejestrujących obraz i dźwięk 

 
KLAUZULA INFORMACYJNA 

dla uczestników obrad Sesji Rady Miejskiej w Prabutach 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólnego rozporządzenia o ochronie danych) z dnia 27 
kwietnia 2016 r. informujemy, iż: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy 
Prabuty, którego siedzibą jest Urząd Miasta i Gminy w Prabutach, ul. Kwidzyńska 2, 
82-550 Prabuty, tel. 55 278 20 02, email: biuro@prabuty.pl. 

 
2. Wyznaczony został Inspektor Ochrony Danych Osobowych, z którym można się 

kontaktować za pośrednictwem poczty elektronicznej: iod@prabuty.pl lub listownie 
na adres: Urząd Miasta i Gminy w Prabutach, ul. Kwidzyńska 2, 82-550 Prabuty. 

 
3. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego ciążącego na administratorze zgodnie z art. 6 pkt. 1 lit. c RODO 
oraz do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach 
sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi zgodnie z art. 6 pkt. 1 
lit. e RODO i będzie się odbywać w celu wykonania obowiązku  transmitowania  
i utrwalania obrad Rady Miejskiej za pomocą urządzeń rejestrujących obraz i dźwięk 
na podstawie art. 20 ust. 1b ustawy z dnia 8 marca1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz. U. z 2025 r. poz. 559). 

 
4. Dane osobowe będą przetwarzane przez czas adekwatny dla trwania sesji Rady 

Miejskiej w Prabutach. Dane osobowe uzyskane podczas rejestracji sesji będą 
podlegały powszechnej publikacji. Obraz i dźwięk rejestrowane przy użyciu kamery 
wideo podczas sesji Rady Miejskiej w Prabutach będą transmitowane poprzez 
Internet, a następnie udostępniane w Biuletynie Informacji Publicznej w celu 
zapewnienia transparentności i jawności życia publicznego. 

 
5. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są zgodnie z RODO oraz powszechnymi  

i szczególnymi przepisami prawa obowiązującymi w Rzeczypospolitej Polskiej i nie 
są przekazywane poza Unię Europejską   
 

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji 
wskazanego powyżej celu przetwarzania, a następnie archiwizowane zgodnie  
z obowiązującymi przepisami prawa. 

 
7. Przysługuje Pani/Panu, w stosunku do przetwarzanych przez nas danych osobowych, 

prawo do:  
 



 dostępu do danych osobowych, 
 sprostowania danych osobowych, 
 usunięcia danych osobowych, 
 ograniczenia lub rozszerzenia przetwarzania danych osobowych, 
 wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,  
 przenoszenia danych osobowych. 

 
8. Pani/Pana udział w sesji Rady Miejskiej oznacza wyrażenie zgody na przetwarzanie 

danych osobowych, takich jak imię i nazwisko, wizerunek, barwę głosu, informacje 
udzielone przez osobę, której dane są przetwarzane, podczas udzielania wypowiedzi 
czy też wynikające z dyskusji i zachowań – z pełną odpowiedzialnością tej osoby  
za ewentualne naruszenia prawa. 

 
9. Jeżeli Pani/Pan uzna, że przetwarzanie Pani/Pana danych jest nieprawidłowe 

przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych. 

 
10. Pani/Pana dane nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 

również profilowaniu.  
 

 


