Zarzadzenie Nr 140/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty
z dnia 4 pazdziernika 2023 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej mienia Miasta i Gminy Prabuty oraz sprzetu
znajdujgcego si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Prabuty na podstawie umowy uzyczenia, powotania
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej, powotania Komisji Inwentaryzacyjnej, powolania
zespotow spisowych, powolania kontrolera spisowego .

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.Nr 76,p0z.694
z 2002 roku), zarzadzam co nastepuje:

§1.

W okresie od 05 pazdziernika 2023r do 30 listopada 2023r roku nalezy przeprowadzi¢ droga spisu
z natury  inwentaryzacj¢ okresowg mienia Miasta i Gminy Prabuty oraz sprzg¢tu znajdujacego si¢
w Urzedzie Miasta i Gminy Prabuty na podstawie umowy uzyczenia. Stan §rodkow trwatych, do ktorych
dostep jest utrudniony (grunty, kanalizacja burzowa i1 deszczowa oraz wodociagi) nalezy ustali¢ droga
porownania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

§2.
Powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie :

Przewodniczacy Komisji — P. Maria Jedras
Cztonek Komisji — Elzbieta Panikowska
Cztonek Komisji — Krzysztof Wojewddzki

§3.

1. Powotuje zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkow trwalych i wyposazenia
znajdujacego si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Prabuty w sktadzie:

Przewodniczacy zespotu spisowego: P. Monika Mazurkiewicz
Cztonek zespotu spisowego :P. Dagmara Osowska
Cztonek zespotu spisowego :P. Kamila Janiewicz

Osobg materialnic odpowiedzialng za mienie Urzedu Miasta i Gminy Prabuty jest Sekretarz Miasta
i Gminy Prabuty.

2. Powotuje zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji mienia Miasta i Gminy Prabuty (spisem
nalezy obja¢ grunty,o$wietlenie uliczne ,drogi ,kanalizacje,mosty i wiadukty,pozostale obiekty inzynierii
ladowej 1 wodnej ,Srodki transport ,urzadzenia przeciwpozarowekotly i maszyny energetyczne)
w skladzie :

Przewodniczacy zespotu spisowego —P. Sylwia Lesik
Cztonek zespotu spisowego — P. Karol Moscicki
Cztonek zespotu spisowego — P. Edyta Szudarska

Osobg materialnie odpowiedzialng za mienie Miasta i Gminy Prabuty jest Pelnomocnik Burmistrza
Miasta i Gminy Prabuty ds.Gospodarki ,Inwestycji ,Zamowien Publicznych i Promocji.



3. Powotuje zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji mienia Miasta i Gminy Prabuty (spisem
nalezy obja¢ budynki,lokale, cmentarze)

Przewodniczacy zespotu spisowego: P. Agata Klimkowska
Cztonek zespotu spispowego: P. Bartosz Kuter
Cztonek zespotu spisowego: P. Jarostaw Zielinski

Osobg materialnie odpowiedzialng za mienie Miasta i Gminy Prabuty jest Pelnomocnik Burmistrza
Miasta i Gminy Prabuty ds.Gopsodarki ,Inwestycji,Zamdwien Publicznych i Promocji.

4. Powotuje zespot spisowy do przeprowadzenia inwenatryzacji skladnikow majatkowych jednostek
Ochotniczych Strazy Pozarnych ,funkcjonujacych na terenie Gminy Prabuty w skladzie :

Przewodniczacy zespotu spisowego: P. Edyta Jakimczuk
Cztonek zespotu spisowego: P. Piotr Furman
Cztonek zespotu spisowego: P. Krzysztof Fedoruk

Osobg materialnie odpowiedzialng za minie jednostek OSP jest Inspektor UMiG Prabuty ds.Wojskowych
,Obrony Cywilnej ,Przeciwpozarowej.

5. Powoluje zespdt spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji wyposazenia $wietlic wiejskich
dziatajacych na terenie Miasta i Gminy Prabuty,placow zabaw oraz przystankow i wiat autobusowych
z terenu Miasta i Gminy Prabuty w skladzie :

Przewodniczacy zespotu spisowego: P. Ewelina Komoszynska
Czlonek zespotu spisowego : P. Dorota Dhuzen
Cztonek zespotu spisowego : P. Bartosz Kuter

Osoby materialnie odpowiedzialne za wyposazenie $wietlic wiejskich okresla Zarzadzenie Nr 34/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty z dnia 06.05.2019 w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 65/2016 z dnia
09.11.2016 okreslajacego terminy przeprowadzenia inwentaryzacji ,prowadzenia ewidencji ilosciowej
oraz wyzaczenia osob odpowiedzialnych materialnie za wyposazenie §wietlic wiejskich oraz pozostate
wyposazenie bedace na stanie solectw  z terenu Miasta i Gminy Prabuty.Osobg materialnie
odpowiedzialng za place zabaw oraz przystanki autobusowe z terenu Miasta i Gminy Prabuty jest
Pelnomocnik Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty ds.Gospodarki i Inwestycji ,zamoéwien Publicznych
1 Promocji.

6. Powotuje zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji sprz¢tu i oprogramowania stanowiska
w systemie obstugi obywatela uzytkowanego na podstawie umowy uzyczenia z Centrum Personalizacji
Dokumentéw Ministerstwa Spraw Wewngtrzynch i Administracji w Warszawie oraz radiotelefonu
bazowego uzytkowanego na podstawie umowy uzyczenia z Pomorskim Urzedem Wojewodzkim
w Gdansku.

Przewodniczacy zespou spisowego : P. Joanna Stepka
Czonek zespotu spisowego : P. Grazyna Porzecka —Szulc
Cztonek zespohu spisowego: P. Paulina Lukasiewicz

Osobg materialnie odpowiedzialng jest Sekretarz Miasta i Gminy Prabuty.

7. Powoluj¢ zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji sprzetu uzytkowanego na podstawie
umowy uzyczenia z Pomorskim Urzedem Wojewddzkim Wydziatem Bezpieczenstwa w skladzie :

Przewodniczacy zespotu spisowego: P. Krzysztof Wojewodzki
Cztonek zespotu spisowego : P. Krzysztof Niziatek
Cztonek zespotu spisowego : P. Natalia Dagbrowska

Osobg materialnie odpowiedzialng za sprzet jest inspektor ds.Wojskowych ,Obrony
Cywilnej ,Przeciwpozarowych.



8. Powoluje zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji sprzetu stuzacego do monitoringu
wizyjnego Miasta i Gminy Prabuty w sktadzie:

Przewodniczacy zespotu spisowego: P. Tomasz Kozakiewicz
Cztonek zespotu spisowego: P. Krzysztof Wojewodzki
Cztonek zespohu spisowego: P. Krzysztof Fedoruk

Osobg materialnie odpowiedzialng jest Sekretarz Miasta i Gminy Prabuty.
Na dzien 29.12.2023r nalezy przeprowadzi¢ drogg spisu z natury inwentaryzacje :

-Drukow $cistego zarachowania znajdujacych sie w Urzgdzie Miasta i Gminy Prabuty ,

-Paliwa w samochodach Ochotniczych Strazy Pozarnych na terenie Miasta i Gminy Prabuty,

-Paliwa w samochodach stuzbowych Urzgdu Miasta i Gminy w Prabutach —Fiat Doblo GKW 2S90 oraz
ISUZU D-MAX NO 2542N

Powoluj¢ zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji drukdéw scistego zarachowania
znajdujacych si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Prabuty w sktadzie:

Przewodniczacy Komis;ji : P. M.Ku$mierska
Cztonek komisji : P. Agnieszka Rzeszotek
Cztonek Komisji : P. Marta Lazarczyk

Powoluj¢ zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji paliwa w samochodach Ochotniczych
Strazy Pozarnych na terenie Miasta i Gminy Prabuty

OSP Prabuty - Mercedes GKW 24 VT, Jelcz GKW 9G98, NISSAN TERANNO GKW U998,

OSP Sypanica - Star 244 ELM 8582, OSP Obrzynowo - STAR 244 ELL1185, OSP Jakubowo

Mercedes LF 409 GKW 25MN, OSP Trumiejki - Star GKW 96U4, Zuk GKW F715, OSP Kotodzieje
— Zuk GKW 67AN, OSP Szramowo - STAR 244 GKW 7YE4 w skladzie:

Przewodniczacy komisji: P. Dariusz Pietkiewicz
Czlonek Komisji: P. Krzysztof Niziatek
Czlonek Komisji :P. Sylwia Lesik

Powotuje zespol spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji paliwa w samochodach shuzbowych
Urzedu Miasta i Gminy Prabuty tj.Fiat Doblo GKW 2590 oraz ISUZU D-MAX NO 2542N w sktadzie :

Przewodniczacy Komisji: P. Tomasz Kozakiewicz
Cztonek Komisji: P. Jarostaw Zielinski
Cztonek Komisji: P. Krzysztof Wojewodzki

Na kontrolera spisowego czuwajacego nad prawidtowoscia przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje
skarbnika Miasta i Gminy Prabuty p.Monike Kus$mierska. Sporzadzenie rejestru licencji oraz programow
komputerowych w UMi G Prabuty powierza si¢ Dariuszowi Pietkiewicz.

§4.
Osoby powotana do sktadu komisji inwentaryzacyjnej oraz na zcztonkow zespotdw spisowych
zabowiazuje sie do rzetelenego I prawidtowego —zgodnie z obowigzujagcymi przepisami —
przeprowadzenai spisu z natury oraz przedstawienia dokumentéw bedacych podstawa weryfikacji danych
zawrtych w ksiegach inwenatzrowych Urzedu Miasta i Gminy Prabuty.

§5.

Arkusze spisowe pobirg pzrewodniczacy zesptéw spisowych.Sotateczny termin zakonczenia
inwentaryzacji ustalonej w terminie od 05.10.2023r do 30.11.2023r oraz przekazania dokumentow
Skarbnikowi Miasta i Gminy Prabuty ustalam do dnia 30.11.2023r .Rozliczenie wynikow inwentaryzacji
ustalam na dzien 29 grudnia 2023 roku



§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.












