
Zarządzenie Nr 77/2023 

Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty 

z dnia 6 czerwca 2023 roku 

w sprawie wyznaczenia Administratora Systemów Informatycznych. 

 

Działając w oparciu o art. 24 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych  

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), 

zarządzam, co następuje: 

 

§ 1. 

 

1. Z dniem 6 czerwca 2023 roku wyznaczam Pana Dariusza Pietkiewicza – Inspektora  

ds. Obsługi Informatycznej Urzędu na funkcję Administratora Systemów 

Informatycznych ( ASI). 

2. Do zadań ASI należy w szczególności: 

 

1) nadzorowanie stosowania polityk ochrony danych z zakresie bezpieczeństwa  

teleinformatycznego wdrożonych do stosowania u administratora danych,  

2) współpraca z Inspektorem Ochrony Danych, 

3) kontrola przestrzegania przez pracowników procedur bezpieczeństwa systemów 

informatycznych, 

4) wdrażanie mechanizmów ochrony informacji przetwarzanej i przechowywanej na 

serwerach, komputerach stacjonarnych i komputerach przenośnych, 

5) prowadzenie nadzoru nad wykonywaniem kopii awaryjnych, ich przechowywaniem 

oraz okresowym sprawdzaniem pod kątem ich dalszej przydatności do odtwarzania 

danych w przypadku awarii systemów informatycznych, 

6) prowadzenie nadzoru nad naprawami, konserwacją oraz likwidacją urządzeń 

komputerowych, na których zapisane są dane osobowe i inne informacje chronione, 

7) nadzorowanie czynności związanych ze sprawdzaniem systemu pod kątem obecności 

wirusów komputerowych, szkodliwego lub nielegalnego oprogramowania, 

8) w przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony systemu podejmuje natychmiastowe 

działania zabezpieczające dowody oraz funkcjonowanie systemu informatycznego, 

analizuje sytuacje, okoliczności i przyczyny, które doprowadziły do naruszenia 

bezpieczeństwa systemów informatycznych lub informacji w nich przetwarzanych, 

jeśli takie wystąpiło, 

9) dbanie o niezakłócone działanie kluczowych aplikacji, służących do przetwarzania 

danych, 

10) sprawdzanie sposobów zabezpieczenia danych osobowych w systemach 

informatycznych,  a w szczególności: 

a) metody kontroli dostępu do danych przetwarzanych w systemach 

informatycznych, 



b) zastosowane środki ochrony danych osobowych przed utratą na skutek awarii 

systemu informatycznego, w tym zasilania w energię elektryczną, 

c) zastosowane zabezpieczenia przed zagrożeniami pochodzącymi z sieci 

publicznej  (w przypadku, gdy organizacja dysponuje wdrożonym 

rozwiązaniem Firewall), 

d) zapewnienie rozliczalności wykonywanych operacji w zakresie 

administrowanych systemów, 

e) nadzór na środkami zapewniającymi poufność danych osobowych 

przetwarzanych przy wykorzystaniu elektronicznych przenośnych nośników 

informacji. 

 

3. Wyżej wymienione zadania ASI wskazują jedynie w sposób ogólny zagadnienia 

dotyczące bezpieczeństwa danych w systemach, gdzie przetwarzane są dane osobowe. 

Niezależnie od wymienionych tam czynności, zadaniem ASI jest śledzenie osiągnięć  

w dziedzinie zabezpieczania systemów informatycznych w ogóle i wdrażanie takich 

narzędzi, metod pracy oraz sposobów zarządzania systemem informatycznym, które 

bezpieczeństwo to wzmocnią. Działania szczegółowe, jakie ASI powinien podejmować  

w celu realizacji określonych wyżej zadań uzależnione powinny być od:  

-  architektury systemu informatycznego, w którym dane są przetwarzane,  

- zastosowanych narzędzi w ramach oprogramowania systemowego,  

- użytych narzędzi do zarządzania bazą danych oraz przyjętych rozwiązań w stosowanych 

aplikacjach użytkowych.  

 

§ 2. 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

§ 3. 

 

Niniejsze wyznaczenie wygasa z chwilą ustania zatrudnienia lub współpracy (bez względu na 

podstawę prawną zatrudnienia lub współpracy) lub odwołania przez Administratora  

z pełnienia ww. funkcji.  

 

 

 

 

      

 

 

 


