Zarzadzenie Nr 127 /2024
Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty
z dnia 10 wrzesnia 2024 roku

w sprawie: przeprowadzenia na okolicznos¢é zmiany oséb odpowiedzialnych
materialnie za powierzone mienie inwentaryzacji zdawczo —odbiorczej oraz
wyznaczenia osob odpowiedzialnych materialnie za wyposazenie swietlic
wiejskich z terenu Miasta i Gminy Prabuty oraz pozostate wyposazenie bedace
na stanie sotectw z terenu Miasta i Gminy Prabuty.

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz.U.Nr 76 poz.694 z 2002 roku z p6zniejszymi zmianami) zarzadzam co
nastepuje :

§1.

1.W terminie od 12 wrzesnia 2024r do 20 wrzesnia 2024 roku przeprowadzi¢
inwentaryzacje zdawczo-odbiorczg wyposazenia w swietlicach wiejskich na terenie
Gminy Prabuty :

1.8wietlica wiejska w Obrzynowie
2 Swietlica wiejska w Szramowie
3.8wietlica wiejska w Sypanicy

oraz pozostatego wyposazenia pozostajgcego na stanie sotectw Gdakowo, Antonin,
Rodowo, Stary Kamien

2.Harmonogram spisu z natury srodkow trwatych ,pozostatych srodkéw trwatych i
pozostatych sktadnikow majgtkowych stanowi zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia

3.Wzér protokotu zdawczo-odbiorczego wyposazenia stanowi zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia.
§2.

4.Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyposazenia powotuje zespot spisowy w
skfadzie:

Przewodniczgcy Komisji: Ewelina Komoszynska
Czlonek komisiji: Bartosz Kuter

Cztonek komisji: Edyta Szudarska

§3.
Do dnia rozpoczecia spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ prace przygotowawcze do
inwentaryzaciji ,do ktorych nalezg m.in.sprawdzenie ,czy zostaty oznakowanie
wszystkie sktadniki majatku inwentaryzowane w formie spisu z natury
,przeprowadzenie likwidacji sktadnikow majatku zniszczonych, sprawdzenie czy
zostaty przekazane wszystkie dokumenty przychodowe i rozchodowe
inwentaryzowanych skfadnikéw majgtkowych.



§ 4.

Odpowiedzialnos¢ materialng za wyposazenie znajdujgce sie w swietlicach wiejskich
na terenie Miasta i Gminy Prabuty powierza sie :

1) Sotectwo Obrzynowo- P. Dorota Tomaszewska
2) Sofectwo Sypanica-p.Ewa Zelwak

3) Sotectwo Rodowo-p.Justyna Krasifiska

4) Sotectwo Szramowo-p.tukasz Duch

5) Sofectwo Antonin-p.Piotr Tarwacki

6) Sofectwo Stary Kamien —p. Tomasz Tukalski
7) Sotectwo Gdakowo —p. Joanna Grembowska

§5.
iobowiqzuje sie przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do:
1.pobrania arkuszy spisowych w UMiG Prabuty
2.przeszkolenia przed inwentaryzacjg cztonkédw zespotéw spisowych

3.wydania zespotom spisowym arkuszy spisu z natury ,a po przeprowadzeniu spisu
rozliczenie zespotéw z pobranych arkuszy

§6.

Osoby powotane na cztonkow zespotéow spisowych ponosza petna odpowiedzialnos¢ za
wiasciwe ,dokiadne i rzetelne oraz zgodne z obowigzujagcymi przepisami przeprowadzenie
inwentaryzacji.

§7.

Ostateczne rozliczenie wynikéw inwentaryzacji w drodze spisu z natury powinno nastapi¢
nie pozniej niz 18.09.2024r

§ 8.

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie skarbnikowi.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia
Nr ..../2024 BMiG Prabuty z dnia 6 wrzesnia 2024

Protokoét
zdawczo-odbiorczy mienia

SPISAILY . eeeneeteentee et w dniu ....pomiedzy :

Przekazujacym: Soltys Sotectwa ............
Przejmujacym: Soltys Sotectwa .............

w obecnosci:

Osoba przekazujaca przekazuje catkowity majatek oraz dokumenty zwigzane z majatkiem
wedlug nastepujacego wyszczegolnienia:

1.Majatek trwaty i pozostale sktadniki majatku ,w tym wyposazenie, zgodnie z
przeprowadzona inwentaryzacjg.

W ramach dokumentacji odzwierciedlajacej majatek 1 pozostate sktadniki przekazano wykaz
dokumentacji technicznej ,ksiggi obiektu budowlanego ,informacje i dokumentacje z
przegladow rocznych i okresowych.

Z dniem ........ Przekazujacy przekazuje Przejmujacemu wszystkie klucze od jednostki 1
pomieszczen ,klucze od szaf, biurka oraz dane zawarte na nosnikach informatycznych ,sprzet

komputerowy wraz z wykazem zainstalowanego oprogramowania i hastami dostgpu.

Niniejszy protokdt wraz z zatacznikami sporzadzono w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérego po jednym egzemplarzu otrzymuja:

1.Przekazujacy
2.Przejmujacy

3.Zastgpca Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty

Podpis Przekazujacego Podpis Przejmujacego

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 110/2024
BM i G Prabuty z dnia 26 lipca 2024



Harmonogram spisu z natury $srodkéw trwatych

Czynno$ci inwentaryzacyjne

Termin wykonania

Osoby odpowiedzialne

Przeszkolenie cztonkow komisji
inwentaryzacyjnej

Przed rozpoczgciem spisu

Przewodniczacy komisji

Przygotowanie do inwentaryzacji
poprzez:

1. uzgodnienie pol
spisowych z ewidencja
ksiggowa

2. przygotowanie
dokumentacji

3. uporzadkowanie pél
spisowych

Do dnia 26.07.2024r

Osoba materialnie odpowiedzialna

Pobrania arkuszy spisowych
zaewidencjonowanych jako druki
Scistego zarachowania

Przed rozpoczgciem spisu

Przewodniczacy komisji

Spis z natury

0d 26.07.2024 do 31.07.2024r

Zespol spisowy

Zebranie o$wiadczen wstgpnych od Przed rozpoczeciem spisu Zespot spisowy
0s6b odpowiedzialnych materialnie

Zabezpieczenie ewidencji Przed rozpoczeciem spisu Zespot spisowy

inwentaryzowanych sktadnikow Osoba materialnie

odpowiedzialna

Pobranie od 0so6b Do dnia 31.07.2024 Zespot spisowy
odpowiedzialnych materialnie
o$wiadczen koncowych

Przekazanie dokumentacji Do dnia 31.07.2024 Zespot spisowy

inwentaryzacyjnej(arkuszy spisu z
natury,o$wiadczen,protokotoéw)do
ksiggowosci

Wycena arkuszy spisowych oraz

sprawdzenie poprawnosci
dokumentacji inwentaryzacyjnej
,sporzadzenie zestawienia réznic

Do dnia 31.07.2024

Pracownik dziatu ksiegowosci

Wyjasnienie przyczyn powstania
roznic

Do dnia 31.07.2024

Osoba odpowiedzialna materialnie

Podjecie decyzji w sprawie Do dnia 31.07.2024 Burmistrz MiG
rozliczenia roznic
Ujecie i rozliczenie wynikoéw Do dnia 31.07.2024 skarbnik

inwentaryzacji w ksiggach
rachunkowych

Sporzadzenie sprawozdania z
inwentaryzacji i przedstawienie
kierownikowi jednostki wnioskow
poinwentaryzacyjnych

Do dnia 31.07.2024

Przewodniczacy komisji

Sporzadzenie protokotu zdawczo
odbiorczego mienia i dokumentacji

Do dnia 31.07.2024

Osoby materialnie odpowiedzialne










