ZARZADZENIE Nr 54/2024

Burmistrza Miasta i Gminy w Prabutach

z dnia 27 marca 2024 roku

W sprawie: ustalenia zasad obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych dla
szko6t prowadzonych przez Miasto 1 Gming Prabuty dla, ktorych prowadzona jest wspolna

obstuga administracyjna, organizacyjna oraz finansowo-ksi¢egowa.

Na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270,
1273, 1407, 1429, 1641, 1693, 1872), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.

poz. 120, 295, 1598), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladoéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U z 2017 r. poz. 1911, tj. Dz. U 2020 poz. 342) oraz Uchwaty nr
11/8/2018 Rady Miejskiej w Prabutach z dnia 28 listopada 2018,

Burmistrz Miasta i Gminy w Prabutach

zarzadza, co nastepuje :

§ 1.

W celu sprawowania obowigzkow w zakresie kontroli finansowej przy wydatkowaniu §rodkéw publicznych
wprowadzam:

1. Instrukcj¢ sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentow finansowo —ksiegowych dla szkot
prowadzonych przez Miasto i Gming Prabuty dla, ktorych prowadzona jest wspdlna obstuga
administracyjna, organizacyjna oraz finansowo-ksiggowa to jest: Szkofa Podstawowa nr 2 im.
Obroncow Westerplatte w Prabutach, Szkota Podstawowa w Obrzynowie, Szkota Podstawowa im.
Kresowian w Rodowie, Szkota Podstawowa im. Adama Mickiewicza w Trumiejkach, zgodnie z

zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



2.

3.

Procedurg kontroli wydatkéw dokonywanych ze $rodkéw publicznych — zaangazowanie Wydatkow
budzetowych, dla szkét prowadzonych przez Miasto i Gmine Prabuty dla, ktorych prowadzona jest
wspolna obstuga  administracyjna, organizacyjna oraz finansowo-ksiegowa to jest: Szkofa
Podstawowa nr 2 im. Obroncow Westerplatte w Prabutach, Szkota Podstawowa w Obrzynowie,
Szkota Podstawowa im. Kresowian w Rodowie, Szkola Podstawowa im. Adama Mickiewicza w

Trumiejkach, zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia/

Wykaz stanowisk pracy oraz os6b upowaznionych do dokonywania kontroli wstgpnej — wzory
popiséw dla szkot prowadzonych przez Miasto i Gming Prabuty dla, ktéorych prowadzona jest
wspolna obstuga  administracyjna, organizacyjna oraz finansowo-ksiegowa to jest: Szkola
Podstawowa nr 2 im. Obroncow Westerplatte w Prabutach, Szkota Podstawowa w Obrzynowie,
Szkota Podstawowa im. Kresowian w Rodowie, Szkola Podstawowa im. Adama Mickiewicza w

Trumiejkach, zgodnie z zatagcznikiem Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zobowigzuje wszystkim pracownikow szkot prowadzonych przez Miasto i Gming Prabuty dla, ktérych
prowadzona jest wspolna obsluga administracyjna, organizacyjna oraz finansowo-ksiggowa oraz zespotu
do spraw Obstugi Ekonomiczna Administracyjnej oswiaty Urzedu Miasta i Gminy Prabuty do zapoznania

si¢ z instrukcjg oraz do jej stosowania.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom szkot prowadzonych przez Miasto i Gming Prabuty dla,
ktérych prowadzona jest wspolna obstuga administracyjna, organizacyjna oraz finansowo-ksiggowa przez

zespot do spraw Obstugi Ekonomiczno Administracyjnej Oswiaty Urzedu Miasta i Gminy Prabuty.

§ 4.

Z dniem 01 stycznia 2024 roku traci moc:
1.
2.
3.

Zarzadzenie Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 2 im. Obronicow Westerplatte w Prabutach nr 1/2010.
Zarzadzenie Dyrektora Szkoty Podstawowej W Obrzynowie nr 1/2010,

Zarzadzenie Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Kresowian w Rodowie nr 1/2010.



4. Zarzadzenie Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Trumiejkach nr 1/2010,

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie dnia 01 stycznia 2024 roku.

Burmistrz Miasta i Gminy Prabuty
Marek Szulc



