
ZARZĄDZENIE Nr 54/2024 

 

Burmistrza Miasta i Gminy w Prabutach 

z dnia 27 marca 2024 roku 

w sprawie: ustalenia zasad obiegu i kontroli dokumentów finansowo – księgowych dla 

szkół prowadzonych przez Miasto i Gminę Prabuty dla, których prowadzona jest wspólna 

obsługa  administracyjna, organizacyjna oraz finansowo-księgowa.  

 

 

  

Na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, 

1273, 1407, 1429, 1641, 1693, 1872), ustawy z dnia 29 września 1994r o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. 

poz. 120, 295, 1598),  rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. 

w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu 

terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych 

funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami 

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U z 2017 r. poz. 1911, tj. Dz. U 2020 poz. 342) oraz Uchwały nr 

II/8/2018 Rady Miejskiej w Prabutach z dnia 28 listopada 2018, 

 

Burmistrz Miasta i Gminy w Prabutach 

zarządza, co następuje : 

 

§ 1. 

 

W celu sprawowania obowiązków w zakresie kontroli finansowej przy wydatkowaniu środków publicznych 

wprowadzam: 

1. Instrukcję sporządzania, kontroli i obiegu dokumentów finansowo –księgowych dla szkół 

prowadzonych przez Miasto i Gminę Prabuty dla, których prowadzona jest wspólna obsługa  

administracyjna, organizacyjna oraz finansowo-księgowa to jest: Szkoła Podstawowa nr 2 im. 

Obrońców Westerplatte w Prabutach, Szkoła Podstawowa w Obrzynowie, Szkoła Podstawowa im. 

Kresowian w Rodowie, Szkoła Podstawowa im. Adama Mickiewicza w Trumiejkach, zgodnie z 

załącznikiem Nr 1 do niniejszego zarządzenia. 



2. Procedurę kontroli wydatków dokonywanych ze środków publicznych – zaangażowanie wydatków 

budżetowych, dla szkół prowadzonych przez Miasto i Gminę Prabuty dla, których prowadzona jest 

wspólna obsługa  administracyjna, organizacyjna oraz finansowo-księgowa to jest: Szkoła 

Podstawowa nr 2 im. Obrońców Westerplatte w Prabutach, Szkoła Podstawowa w Obrzynowie, 

Szkoła Podstawowa im. Kresowian w Rodowie, Szkoła Podstawowa im. Adama Mickiewicza w 

Trumiejkach, zgodnie z załącznikiem Nr 2 do niniejszego zarządzenia/ 

3. Wykaz stanowisk pracy oraz osób upoważnionych do dokonywania kontroli wstępnej – wzory 

popisów dla szkół prowadzonych przez Miasto i Gminę Prabuty dla, których prowadzona jest 

wspólna obsługa  administracyjna, organizacyjna oraz finansowo-księgowa to jest: Szkoła 

Podstawowa nr 2 im. Obrońców Westerplatte w Prabutach, Szkoła Podstawowa w Obrzynowie, 

Szkoła Podstawowa im. Kresowian w Rodowie, Szkoła Podstawowa im. Adama Mickiewicza w 

Trumiejkach, zgodnie z załącznikiem Nr 3 do niniejszego zarządzenia. 

 

§ 2. 

Zobowiązuję wszystkim pracowników szkół prowadzonych przez Miasto i Gminę Prabuty dla, których 

prowadzona jest wspólna obsługa  administracyjna, organizacyjna oraz finansowo-księgowa oraz zespołu 

do spraw Obsługi Ekonomiczna Administracyjnej oświaty Urzędu Miasta i Gminy Prabuty do zapoznania 

się z instrukcją oraz do jej stosowania. 

 

§ 3. 

Wykonanie zarządzenia powierzam dyrektorom szkół prowadzonych przez Miasto i Gminę Prabuty dla, 

których prowadzona jest wspólna obsługa  administracyjna, organizacyjna oraz finansowo-księgowa przez 

zespół  do spraw Obsługi Ekonomiczno Administracyjnej Oświaty Urzędu Miasta i Gminy Prabuty. 

 

§ 4. 

Z dniem 01 stycznia 2024 roku traci moc:  

1. Zarządzenie Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 2 im. Obrońców Westerplatte w Prabutach nr 1/2010. 

2. Zarządzenie Dyrektora Szkoły Podstawowej w Obrzynowie nr 1/2010,  

3. Zarządzenie Dyrektora Szkoły Podstawowej im. Kresowian w Rodowie nr 1/2010. 



4. Zarządzenie Dyrektora Szkoły Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Trumiejkach nr 1/2010,  

 

§ 5. 

 

Zarządzenie wchodzi w życie dnia 01 stycznia  2024 roku. 

 

 

 

 

                                                                            Burmistrz Miasta i Gminy Prabuty 

Marek Szulc  

                                                                                                                     


