Zarzadzenie Nr 94/2024

Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty
z dnia 04 lipca 2024 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci
dotyczacej realizacji programu priorytetowego ,,Cieple
Mieszkanie”

Na podstawie art.10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05
lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r.
Nr 128, poz. 861) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i1 rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207),

zarzadzam co nastepuje:

§1

l. Wprowadza si¢, jako obowiazujace zasady (polityke) rachunkowos$ci dotyczace
realizacji programu priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie” (umowa o dofinansowanie
nr WFOS/D/CM/4820/2024) ze $rodkéow udostepnionych WFOSIGW przez Narodowy
Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej stanowiace zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 94/2024
Burmistrza Miasta i Gminy
Prabuty

z dnia 04 lipca 2024 r.

Zasady (polityka) rachunkowos$ci dotyczace realizacji programu priorytetowego ,,Ciepte
Mieszkanie” ze $rodkéw udostepnionych WFOSiGW przez Narodowy Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodne;.

I. ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie realizacji
programu priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie” ze $rodkéw udostepnionych WFOSIGW
przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;.

2. Urzad Miasta i Gminy w Prabutach oraz Budzet Miasta i Gminy (ORGAN) posiadaja
rachunek bankowy o numerze 97 8319 0003 0000 1704 2000 0450 w BS w Prabutach. Do
dysponowania §rodkami pieni¢znymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym upowaznione
sa osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

3. Beneficjentem $rodkow finansowych otrzymanych na realizacje projektu jest Miasto i
Gmina Prabuty, realizatorem jest Urzad Miasta i Gminy Prabuty (jednostka budzetowa).
Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sa w Urzedzie Miasta i Gminy Prabuty w zespole
ds. budzetu i ksiegowosci budzetowe;.

Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 komputerowo w systemie programu
komputerowego FKB+ autorstwa firmy RADIX Sp. z o.0.

W planie finansowym jednostki budzetowej (UMiG) wydatki na realizacj¢ Operacji ujete sg
w dziale 900 ,,Gospodarka komunalna i ochrona $rodowiska”, rozdziat 90005 ,,Ochrona
powietrza atmosferycznego i klimatu”.

II. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa Operacji prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslonga w rozporzadzeniu Ministra Finansow w
sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych.



IIL. OBIEG, OPIS I KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami,
aneksami 1 harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych.

2. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotdwkowej za pomoca elektronicznego
systemu Internet Banking, na podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajacych
konieczno$¢ dokonania ww. przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest
wtornik zlecenia oraz wyciag bankowy.

3. Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia 1 akceptacji Operacji
finansowanej z przyznanej pomocy podpisane s3g przez Burmistrza lub jego Zastepce oraz
Skarbnika lub osob¢ przez Skarbnika upowazniona. Pod wzgledem merytorycznym faktury
podpisuje Pelnomocnik Burmistrza do spraw gospodarki, inwestycji, zamoéwien publicznych i
promocji lub Zastepca Burmistrza, ktoéry poswiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie
wydatkow oraz ich kwalifikowalno$¢, sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiegowych
sa zgodne z =zawarta umowa o dofinansowanie umowa z wykonawca zadania,
harmonogramem rzeczowo — finansowym. Pod wzgledem zgodnosci z ustawa Prawo
Zamowien Publicznych dokumenty podpisuje inspektor do spraw zamowien publicznych i
inwestycji. Pod wzgledem formalnym i rachunkowym dowody ksiegowe podpisywane sa
przez pracownika zespotu do spraw budzetu i ksiegowos$ci budzetowej — inspektora do spraw
budzetowych.

IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji zadan zwigzanych z realizacjg programu priorytetowego
,.Ciepte Mieszkanie” ze $rodkéw udostepnionych WFOSIiGW przez Narodowy Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Organie Miasta i Gminy korzysta sic
z bilansowych kont syntetycznych:

I. Wykaz kont
1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu budzetowych (wedlug klasyfikacji budzetowej), z wyodrebniong
analityka dla projektu, ktérego symbolem jest ,,2401”,

140 - Srodki pienigzne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych (wedlug klasyfikacji  budzetowej),
z wyodrebniong analityka dla projektu, ktorego symbolem jest ,,2401”,



223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych (wedlug klasyfikacji  budzetowej),
z wyodrgbniong analityka dla projektu, ktorego symbolem jest ,,2401”,

224 - Rozrachunki budzetu
240 - Pozostate rozrachunki

901 - Dochody budzetu (wedtug klasyfikacji budzetowej), z wyodrebniong analityka dla
projektu, ktérego symbolem jest ,,2401”,

902 - Wydatki budzetu (wedtug klasyfikacji budzetowej), z wyodr¢bniong analityka dla
projektu, ktorego symbolem jest ,,2401”,

960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach
Konta pozabilansowe:

991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

2. Do prowadzenia ewidencji zadanh zwigzanych z realizacjg programu priorytetowego
,.Ciepte Mieszkanie” ze $rodkéw udostepnionych WFOSIiGW przez Narodowy Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Urzedzie Miasta i Gminy, tj. jednostce

budzetowej korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:

Zespot 0 — Majatek trwaty

011— Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwate

071 — Umorzenie $§rodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 - (z wyodregbniong analityka do projektu) — Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Zespot 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

130 - Rachunek dochodowy jednostki (wedlug klasyfikacji budzetowej), z wyodrebniong
analityka dla projektu, ktérego symbolem jest ,,2401”,

131 — Rachunek wydatkowy jednostki (wedtug klasyfikacji budzetowej), z wyodrebniong
analityka dla projektu, ktérego symbolem jest ,,2401”,



140 - Kroétkoterminowe papiery wartosciowe 1 inne $rodki pieni¢zne, z wyodrgbniong
analitykg dla projektu, ktérego symbolem jest ,,2401”

141 — Srodki pieniezne w drodze, z wyodrebniona analityka dla projektu, ktérego symbolem
jest ,,2401”

Zesp6t 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami,

221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych,

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych,

240 - Pozostale rozrachunki,

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczanie

400 — 409 (wedtug klasyfikacji budzetowej), z wyodrebniong analityka dla projektu, ktérego
symbolem jest ,,2401”

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty na inwestycje

720- Przychody z tytulu dochodéw budzetowych (wedlug klasyfikacji budzetowej) z
wyodrebniong analityka dla projektu, ktérego symbolem jest ,,2401”

750 - Przychody finansowe (wedlug klasyfikacji budzetowej), z wyodrgbniong analityka dla
projektu, ktérego symbolem jest ,,2401”

751 - Koszty finansowe (wedtlug klasyfikacji budzetowej), z wyodrebniong analityka dla
projektu, ktérego symbolem jest ,,2401”

760 - Pozostale przychody operacyjne (wedtug klasyfikacji budzetowej), z wyodrebniong
analityka dla projektu, ktérego symbolem jest ,,2401”

761 - Pozostale koszty operacyjne (wedlug klasyfikacji budzetowej), z wyodrebniong
analityka dla projektu, ktérego symbolem jest ,,2401”

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - (z wyodrebniong analityka dla projektu) - Fundusz jednostki,

810 — Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje (wedtug klasyfikacji
budzetowej) z wyodrgbniong analitykg dla projektu, ktérego symbolem jest ,,2401”

860 - Wynik finansowy
Konta pozabilansowe:

975 — Wydatki strukturalne



980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

V. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1. Zespot ds. budzetu i ksiggowosci budzetowej Urzedu Miasta i Gminy Prabuty prowadzi
ksiggi rachunkowe Projektu oraz przechowuje dokumenty ksiggowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrédlowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
Projektu sg przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzgdu
Miasta i Gminy, ulozone w porzadku chronologicznym.

3. Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych Urzedu Miasta i Gminy
Prabuty 1 dokumentujace wydatki poniesione przez Miasto i Gmin¢ Prabuty - Urzad Miasta i
Gminy Prabuty tj. faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane
oraz wydruki komputerowe dotyczace realizowanej Operacji przechowywane s3 w zespole ds.
budzetu i ksiegowosci budzetowe;.

4. Po zakonczeniu realizacji Operacji przez Miasto i Gming Prabuty i rozliczeniu
finansowym przez Instytucje Posredniczaca, dowody ksiggowe Operacji oraz wszelkie
dokumenty zwigzane z Operacja, jej rozliczeniem 1 sprawozdawczos$cia zostang przekazane
do archiwum zaktadowego znajdujacego si¢ w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy Prabuty.

5. Dokumentacja dotyczaca realizacji Operacji przez Miasto i Gmine Prabuty przechowywana
bedzie w archiwum zakladowym zgodnie z umowa o dofinansowaniu Operacji.



