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1. ZAKRES ŚWIADCZONEJ USŁUGI 

Wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi gminnej w celu umieszczenia reklamy.
2. PODSTAWA PRAWNA 

1) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r., poz. 735).
2) Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1376).
3) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2020 r., poz.1546).
4) Ustawa z dnia 23 lipca 2003r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami (Dz.U. Nr 162, poz.1568).

5) Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2021 r., poz. 741).

6) Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 r., poz. 1333).
7) Rozporządzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 2 marca 1999r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać drogi publiczne i ich usytuowanie (Dz.U. Nr 43, poz.430).
8) Uchwała nr VII/29/2007 Rady Miejskiej w Prabutach z dnia 18 kwietnia 2007 roku.
3. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAŁATWIENIA SPRAWY
1) Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi gminnej w celu umieszczenia reklamy.
Załączniki
a) Szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500, z zaznaczeniem lokalizacji reklamy oraz podaniem jej wymiarów.
b) Zatwierdzony projekt organizacji ruchu – jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch drogowy lub ogranicza widoczność na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej organizacji ruchu pojazdów lub pieszych.

c) Projekt reklamy zawierający jej wizualizację, wymiary, opis materiałów konstrukcyjnych, ich kolorystykę oraz sposób montażu reklamy (w tym jej fundamentowania).

d) Oświadczenie o posiadaniu ważnego pozwolenia na budowę obiektu umieszczanego w pasie drogowym lub o zgłoszeniu budowy lub prowadzonych robót właściwemu organowi administracji architektoniczno-budowlanej.

e) Pełnomocnictwo z oryginałem dokumentu potwierdzającego wniesienia opłaty skarbowej – jeżeli wnioskodawca reprezentowany będzie w postępowaniu przez pełnomocnika.

4. ZŁOŻENIE WNIOSKU DROGĄ ELEKTRONICZNĄ

Adres do komunikacji elektronicznej z Urzędem Miasta i Gminy w Prabutach
http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/tu71b39yj4
Adres skrytki epuap: /tu71b39yj4/skrytka

5.  OPŁATY

a) Opłata za zajęcie pasa drogowego – ustalana jako iloczyn liczby metrów kwadratowych zajętej powierzchni pasa drogowego, liczby dni zajmowania pasa drogowego i stawki opłaty za zajęcie 1m2  pasa drogowego określonej uchwałą nr VII/29/2007 Rady Miejskiej w Prabutach z dnia 18 kwietnia 2007 roku. Opłaty dokonuje się w kasie lub na konto Urzędu m. Prabuty.
b) opłata skarbowa w wysokości 17 zł – w przypadku wniosku składanego przez pełnomocnika. Zwolnienie z opłat jest pełnomocnictwo udzielone członkom rodziny, wstępnym, zstępnym lub rodzeństwu.
Opłatę należy uiścić na konto Urzędu Miasta i Gminy Prabuty nr: 46 8319 0003 0000 1704 2000 0010  Bank Spółdzielczy Prabuty
6. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

Wniosek należy składać w Urzędzie Miasta i Gminy w Prabutach przy ul. Kwidzyńskiej 2 w Biurze Obsługi Ludności, parter pokój Nr 2 w godz. Pracy Urzędu tj. poniedziałek, wtorek, czwartek w godz. 7.30-15.30, środa w godz. 7.30-18.00, piątek w godz. 7.30-13.00 lub przesłać pocztą na adres: Urząd Miasta i Gminy w Prabutach, ul. Kwidzyńska 2, 82 – 550 Prabuty.
7. OSOBY DO KONTAKTU

Sylwia Lesik – Urząd Miasta i Gminy Prabuty, ul. Kwidzyńska 2,  82-550 Prabuty, pok. 5A –Ip.,   
tel: 0-55 262 41 52
8. SPOSÓB I TERMIN ZAŁATWIENIA

1) Decyzja administracyjna w przypadku drogi publicznej w terminie do 30 dni. 
2) Uzgodnienie (pismo) w przypadku drogi wewnętrznej   w terminie do 30 dni.
9. TRYB ODWOŁAWCZY

Samorządowe Kolegium Odwoławczego w Gdańsku, w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji/wniosku za pośrednictwem  Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty.
10. UWAGI
1) Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi gminnej w celu umieszczenia reklamy należy złożyć z wyprzedzeniem umożliwiającym rozpatrzenie wniosku i wydanie zezwolenia przed terminem rozpoczęcia inwestycji.
2) Zezwolenie na zajęcie pasa drogowego drogi gminnej w celu umieszczenia urządzeń infrastruktury technicznej wydaje się na czas określony.

3) Ze względu na potrzeby związane z zarządzaniem drogami, wymogi wynikające z warunków technicznych dróg publicznych albo bezpieczeństwa ruchu drogowego, może nastąpić odmowa wydania zezwolenia.
4) W zezwoleniu określa się m.in. cel i okres zajęcia pasa drogowego, powierzchnię reklamy oraz wysokość opłaty za zajęcie pasa drogowego, w tym także sposób jej uiszczenia.

5) Przed faktycznym umieszczeniem reklamy w pasie drogowym należy wystąpić o wydanie odrębnego zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi gminnej w celu prowadzenia robót.
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Załącznik do karty usług GPG-4
Prabuty, dn. ……………………

…………………………………….

…………………………………….

         (wnioskodawca)
……………………………………..

                (telefon)
                                                                                                               Urząd Miasta i Gminy Prabuty

Ul. Kwidzyńska 2

82550 Prabuty
WNIOSEK

O wydanie zezwolenia na umieszczenie reklamy w pasie drogowym drogi gminnej

Proszę o wydanie zezwolenia na umieszczenie reklamy jednostronnej/ dwustronnej,

o powierzchni ………….. m², o treści: …………………………………………………….......................................

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

W pasie drogowym drogi gminnej nr ………………………………(dz.nr………..…… - ul. …………………………………) w miejscowości ………………………………….
od dnia …………………………. do dnia ……………………………………… .

Do niniejszego wniosku dołączam:
1. Szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500, z zaznaczeniem lokalizacji reklamy oraz podaniem jej wymiarów.

2. Zatwierdzony projekt organizacji ruchu – jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch drogowy lub ogranicza widoczność na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej organizacji ruchu pojazdów lub pieszych.

3. Projekt reklamy zawierający jej wizualizację, wymiary, opis materiałów konstrukcyjnych, ich kolorystykę oraz sposób montażu reklamy (w tym jej fundamentowania).

…………………………………………….

                                                                                                                                                                                              (podpis wnioskodawcy )

*  Niepotrzebne skreślić
INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ UMiG 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Prabuty, którego siedzibą jest Urząd Miasta i Gminy w Prabutach, ul. Kwidzyńska 2, 82-550 Prabuty, tel. 55 278 20 02, email: biuro@prabuty.pl.

Wyznaczony został Inspektor Ochrony Danych Osobowych, z którym można się kontaktować za pośrednictwem poczty elektronicznej: iod@prabuty.pl lub listownie na adres: Urząd Miasta i Gminy w Prabutach, ul. Kwidzyńska 2, 82-550 Prabuty.
1. Cel przetwarzania danych 

Celem przetwarzania Danych Osobowych jest rozpatrzenie niniejszego wniosku. 
2. Podstawa prawna przetwarzania danych

Dane Osobowe będą przetwarzane w oparciu o przesłankę wskazaną w art. 6 ust. 1 lit. c) i e) Rozporządzenia UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej jako „RODO”), to jest 
w ramach wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze oraz wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi.
3. Odbiorcy danych 

Dostęp do Danych Osobowych mogą mieć następujący odbiorcy danych:
1) upoważnieni pracownicy Administratora;
2) podmioty uprawnione do otrzymania Danych Osobowych na podstawie przepisów prawa np. Samorządowe Kolegium Odwoławcze w Gdańsku, Biura Urzędu MiG Prabuty i Jednostki Organizacyjne Urzędu MiG Prabuty, Policja, prokurator, Krajowa Administracja Skarbowa;
4. Okres przechowywania danych

Dane Osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów określonych w ust. 1, a po tym czasie w zakresie wymaganym przez przepisy prawa powszechnie obowiązującego.

5. Zasady gromadzenia danych

Podanie Danych Osobowych przez osobę, której dane dotyczą jest wymogiem ustawowym i stanowi warunek rozpatrzenia wniosku. Niepodanie danych oznaczonych jako wymagane skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.
6. Prawa związane z przetwarzaniem Danych Osobowych

Osoba, której dane dotyczą może skorzystać wobec Administratora z następujących praw:

1) prawa do żądania dostępu do swoich Danych Osobowych oraz do ich sprostowania;

2) prawa do ograniczenia przetwarzania jej danych w sytuacjach i na zasadach wskazanych w art. 18 RODO lub do ich usunięcia zgodnie z art. 17 RODO („prawo do bycia zapomnianym”);

3) prawa do wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu wobec przetwarzania jej Danych Osobowych o którym mowa w art. 21 ust. 1 RODO z przyczyn związanych z jej szczególną sytuacją, o którym mowa w art. 21 ust. 1 RODO;

7. Ponadto osoba, której dane dotyczą ma prawo wnieść w skargę na przetwarzanie jej danych osobowych przez Administratora do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych..

