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Prabuty. 10.12.2020 .

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

dla zaméwier o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Zamawiajacy:

Miasto i Gminy Prabuty
ul. Kwidzynska 2
82-550 Prabuty

www.prabuty.pl
Gospodarz Miasta i Gminy Prabuty

tel. (055) 278 20 01 lub 02, fax. (055) 278 20 02
e-mail: gospodarz@prabuty.pl

Zapraszam do skfadania ofert w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia pn.:
»Administrowanie cmentarzami komunalnymi w Prabutach”.
1. Rodzaj zamdwienia: ustuga
2. Okreslenie przedmiotu zaméwienia:
1) Przedmiotem zamdwienia jest administrowanie cmentarzami komunalnymi w Prabutach.
2) Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik A do niniejszego zaproszenia.
3) Zakres ustugi obejmuje w szczegdlnosci utrzymanie:
— dziatalnos¢ cmentarng
— czystosci i porzadku
— zieleni
— obiektéw budowlanych i uzbrojenia

4) Warunki realizacji zamdwienia okresla projekt umowy stanowiacy Zatacznik nr B do niniejszego
Zaproszenia.

3. Termin wykonania zaméwienia:
Wymagany termin realizacji zamodwienia: 01.01.2021 - 31.12.2022r.
4. Sposob uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamdéwienia :

Szczegétowe informacje dotyczace przedmiotu zamdéwienia mozina uzyskaé osobicie w siedzibie
zamawiajacego — Urzad Miasta i Gminy w Prabutach, ul. Kwidzyriska 2, pok. nr 5 lub telefonicznie pod
numerem tel. 55278 20 01 lub 02. Pracownikiem uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami jest:
Sylwia Lesik, tel./e-mail: 55 2624152 /gospodarz@prabuty.pl

5. Opis wymagan stawianych wykonawcy:

Wykonawca musi posiada¢ odpowiednie uprawnienia, potencjat techniczny i ekonomiczny oraz wiedze i
doswiadczenie w realizacji robdt tozsamych z przedmiotem zamdwienia.

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ziotych réwnowartoéci kwoty 30 000 euro na:
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a) w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat lub wykonuje ustuge odpowiadajaca swoim
rodzajem i wartodcig ustudze stanowigcej przedmiot zamédwienia tj. administrowanie cmentarzem
komunalnym przez okres minimum 12 miesigce.

b) niezbednym sprzetem potrzebnym do realizacji zamodwienia tj.

— kosiarkami mechanicznymi spalinowymi — min. 2 szt.,

— podkaszarkami — min. 2 szt.,

- dysponowanie pomieszczeniem biurowym zapewniajacym prawidtowg obstuge klienta,

6. Zawartos¢ oferty.
1) Wypetniony Formularz oferty na zatgczonym druku - zatgcznik nr 1 do zaproszenia.

2) Aktualny wpis do wilasciwego rejestru, uprawniajagcego wykonawce do wystepowania w
obrocie prawnym.

3) Wykaz ustug, wypetniony na zatagczonym druku — zatgcznik nr 2 do zaproszenia.
4) Referencje na potwierdzenie ustug w celu wykonania zamdwienia.

5) Wykaz sprzetu niezbednego do wykonania zaméwienia wraz z informacja o podstawie

dysponowania tymi zasobami, wypetniony na zatgczonym druku - zatgecznik nr 3 do
zaproszenia.

7. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowe;j:
1) cene ofertowg nalezy przedstawi¢ w oparciu o zatgczony Formularz ofertowy,

2) cena ofertowa dotyczy wynagrodzenia za jeden miesiac,

3) cena ofertowa podana przez Wykonawce obowigzuje przez okres waznosci oferty, tj. 30 dni od
dnia ztozenia oferty.

8. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium:
Cena - 100 %.
9. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:

Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejsza oferte, ktéra spetnia wszystkie postawione wymagania
udziatu w postepowaniu, zgodnie z okreslonym kryterium wyboru.

10. Forma, miejsce i termin ztozenia oferty:

1) oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelng i trwatg technikg) na zataczonym druku -
,Formularzu oferty”,

2) b)oferte nalezy sktadac w zaklejonej kopercie w terminie do dnia 17.12.2020 r., do godz. 12:00 w
siedzibie zamawiajgcego: Urzad Miasta i Gminy Prabuty, ul. Kwidzynska 2, 82-550 Prabuty,
sekretariat, pokdj nr 2, Biuro Obstugi Ludnosci, osobiscie lub poczta mailowg na adres:
gospodarz@prabuty.pl,

3) na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres wykonawcy, nazwe i adres zamawiajgcego oraz napis:

Oferta na: ,Administrowanie cmentarzami komunalhymi w Prabutach”

4) oferta otrzymana po ww. terminie zostanie zwrdcona wykonawcy bez otwierania,

5) wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed terminem
uptywu do jej sktadania.
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11. Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej: otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 17.12.2020 r. o
godz. 12:05, w siedzibie zamawiajacego, pokdj nr 5, | pietro.

12. Sytuacje dopuszczajgce uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ prowadzone postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego w
nastepujgcych przypadkach:

1) nie ztozono zadnej oferty spetniajacej wymagania udziatu postepowaniu, o ktérych mowa w pkt.
5,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdra zamawiajacy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia,

3) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied.

13. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy,
ktérego oferte wybrano wraz z podaniem ceny wybranej oferty zostanie opublikowana na stronie
internetowej www.prabuty.pl i na tablicy ogtoszeri w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy Prabuty.

14. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:

1) w terminie zwigzania ofertg wybrany wykonawca zobowiazany jest do zawarcia umowy w tresci
zgodnej z zataczonym wzorem i na warunkach ztozonej oferty,

2) umowa zostanie podpisana w siedzibie Zamawiajacego.
15. Klauzula informacyjna w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego ponizej 30 000 euro

Zgodnie 'z art. 13 ust. 1 i wust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) zwanego
dalej RODO, informujg, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Prabuty, ktérego siedzibg jest Urzad
Miasta i Gminy w Prabutach, ul. Kwidzyriska 2, 82-550 Prabuty, tel. 55 278 20 02, email: biuro@prabuty.pl.
2. Wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych Osobowych, z ktédrym mozna sie kontaktowa¢ za poérednictwem poczty
elektronicznej: iod@prabuty.pl lub listownie na adres: Urzad Miasta i Gminy w Prabutach, ul. Kwidzyrska 2, 82-550
Prabuty.
3. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strona jest osoba, ktdrej
dane dotycza lub do podjecia dziatar na zgdanie osoby, ktérej dane dotycza przed zawarciem umowy zgodnie z art. 6
ust. 1 lit. b RODO lub przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w
ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. e RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn.  ,Administrowanie cmentarzami
komunalnymi w Prabutach” prowadzonym w trybie zapytania ofertowego zgodnie z przepisami Prawa zamowien
publicznych.
4. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych w celu wskazanym powyzej Pani/Pana dane moga by¢
udostgpnione innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcdw. Odbiorcami danych moga byé:
1) podmioty upowaznione do odbioru Pani/Pana danych osobowych na podstawie przepiséw prawa,
2) organy ochrony prawnej (m.in. sady, organy scigania, inne podmioty publiczne)
w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,
3) podmioty, ktére przetwarzaja Pani/Pana dane osobowe w imieniu Administratora
na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,
4)  pracownicy, ktérzy sa upowaznieni do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

5. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane ] zgodnie z RODO oraz powszechnymi
i szczegélnymi przepisami prawa obowiazujacymi w Rzeczypospolitej Polskiej i nie sa przekazywane poza Unie
Europejska.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji wskazanego powyzej celu
przetwarzania, a nastgpnie archiwizowane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.
7. Przystuguje Pani/Panu, w stosunku do przetwarzanych przez nas danych osobowych, prawo do:
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dostepu do danych osobowych,

sprostowania danych osobowych,

usuniecia danych osobowych,

ograniczenia lub rozszerzenia przetwarzania danych osobowych,

wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

przenoszenia danych osobowych.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe i jest warunkiem realizacji obowigzkéw ustawowych
przez Administratora.

Jezeli Pani/Pan uzna, ze przetwarzanie Pani/Pana danych jest nieprawidtowe przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10. Pani/Pana dane nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym réwniez profilowaniu.

B W N e

Z powazaniem,
Pelnomocnik Burmrsxza

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia — zatgcznik nr A;

Projekt umowy- zatqcznik nr B;

Wzdr druku ,Formularza ofertowego” - zatqcznik nr 1;

Wzdr druku ,, Formularz wykazu ustug” - zatqcznik nr 2;

Wzdr druku ,Formularz wykaz sprzetu niezbednego do wykonania zamdwienia” - zatqcznik nr 3.
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