KARTA UStUGI FP
Wersja Nr 1
. Wymiar podatku od nieruchomosci — osoby fizyczne Data
Urzad Miasta . .
o zatwierdzenia
i Gminy
w Prabutach 02.10.2013 .

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Opodatkowanie nieruchomosci oséb fizycznych.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

Wypetniona informacja w sprawie podatku od nieruchomosci IN-1 (druk do pobrania w pokoju nr 1
Zespotu ds. Podatkow i Optat Lokalnych oraz na stronie www.prabuty.pl)

Kserokopia aktu notarialnego lub innego dokumentu potwierdzajgcego nabycie nieruchomosci,
umowy dzierzawy, najmu zawartej z gming lub Skarbem Panstwa.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczna.

4. OPLATY
Nie podlega optacie.

5. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

Biuro Obstugi Ludnosci w Urzedzie Miasta i Gminy w Prabutach przy ul. Kwidzynskiej 2 (poniedziatek
w godzinach 8.00 do 16.00, od wtorku do pigtku w godzinach 7.30 do 15.30)

lub

Zespot ds. Podatkéw i Optat Lokalnych pok. 1 ul. Kwidzynska 4 , 82-550 Prabuty (poniedziatek
w godzinach 8.00 do 16.00, od wtorku do pigtku w godzinach 7.30 do 15.30)

lub

Przesta¢ poczty na adres:

Urzad Miasta i Gminy w Prabutach

ul. Kwidzynska 2

82-550 Prabuty

6. OSOBY DO KONTAKTU
Jolanta Smoter — Zespot ds. podatkdow i optat lokalnych tel. 55 262-41-66
adres email: podatki@prabuty.pl

7. SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA

Osoby fizyczne sg zobowigzane sktadac informacje w sprawie podatku od nieruchomosci w terminie
14 dni od zaistnienia okolicznosci majgcych wptyw na powstanie badZ wygasniecie obowigzku
podatkowego lub zaistnienia zdarzenia majgcego wpltyw na wysokos$¢ podatku. W przypadku
sktadania korekty informacji nalezy zatgczy¢ pisemne uzasadnienie przyczyn korekty.

Wydanie decyzji w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci nastepuje w terminie jednego
miesigca, a w przypadku spraw szczegdlnie skomplikowanych w terminie do dwdch miesiecy.
Jednakze na potrzeby prowadzonego postepowania termin moze zosta¢ wydtuzony w celu zebrania
dodatkowego materiatu dowodowego, czy tez przeprowadzenia innych czynnosci niezbednych do
prawidtowej oceny sprawy przed wydaniem decyzji.




Podatki ptacone sg przez osoby fizyczne w wysokosci ustalonej decyzjg w ratach proporcjonalnych do
czasu trwania obowigzku podatkowego w terminach: do dnia 15 marca, 15 maja, 15 wrzesnia i 15
listopada roku podatkowego, na rachunek bankowy w Banku Spétdzielczym w Prabutach nr: 46 8319
0003 0000 1704 2000 0010.

8. TRYB ODWOLAWCZY
Stronie przystuguje odwotanie za posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty do
Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Gdansku, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

Adres:
Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Gdansku

ul. Podwale Przedmiejskie 30
80-824 Gdansk

9. PODSTAWA PRAWNA

ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (t. j. Dz. U. z 2010 r. Nr 95, poz.
613 ze zm.)

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t. j. Dz. U. z 2012 r. poz. 749 ze zm.)

10. UWAGI

Informacja moze zosta¢ podpisana przez petnomocnika podatnika, ktéry bedzie posiadat
petnomocnictwo do podpisania deklaracji. Ztozenie dokumentu stwierdzajgcego petnomocnictwo
wraz z deklaracjg wigze sie z obowigzkiem zaptaty optaty skarbowej w kwocie 17,00 zt. Optata
skarbowa musi zosta¢ uregulowana na dzien sktadania informacji, na rachunek bankowy w Banku
Spotdzielczym w Prabutach nr: 46 8319 0003 0000 1704 2000 0010.

Imie i Nazwisko, stanowisko Data i podpis
Opracowat: Jolanta Smoter Inspektor ds. wymiaru podatkéw 27.09.2013 .
Sprawdzit: Krzysztof Niziatek Petnomocnik Burmistrza ds. podatkow i 30.09.2013 .

optat lokalnych oraz kontaktow z inwestorami

Zatwierdzit: Jedrzej Krasinski Sekretarz Miasta i Gminy Prabuty 02.10.2013r.




