KARTA UStUGI FP
Wersja Nr 1
Urzad Miast Zaswiadczenia w zakresie podatkdw i optat lokalnych oraz Data
rzizmirfls a naleznosci cywilnoprawnych zatwierdzenia
w Prabutach 02.10.2013r.

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI

Zaswiadczenia w zakresie podatkéw i opfat lokalnych na podstawie ewidencji ksiegowej i akt
podatkowych oraz w zakresie naleznosci cywilnoprawnych (optata roczna wieczyste uzytkowanie ,
spfaty za lokale)

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY
Whiosek o wydanie zaswiadczenia.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczna.

4. OPLATY
e Optata skarbowa od zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajgce stan
zalegtosci 21 zt,
e Pozostate zaswiadczenia 17 zt.

Optata skarbowa musi zosta¢ dokonana przy sktadaniu wniosku, na rachunek bankowy w Banku
Spétdzielczym w Prabutach nr: 46 8319 0003 0000 1704 2000 0010.

5. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

Biuro Obstugi Ludnosci w Urzedzie Miasta i Gminy w Prabutach przy ul. Kwidzynskiej 2 (poniedziatek
w godzinach 8.00 do 16.00, od wtorku do pigtku w godzinach 7.30 do 15.30)

lub

Zespot ds. Podatkéw i Optat Lokalnych pok. 1 ul. Kwidzynska 4 , 82-550 Prabuty (poniedziatek
w godzinach 8.00 do 16.00, od wtorku do pigtku w godzinach 7.30 do 15.30)

lub

Przesta¢ poczty na adres:

Urzad Miasta i Gminy w Prabutach

ul. Kwidzynska 2

82-550 Prabuty

6. OSOBY DO KONTAKTU

Elzbieta Panikowska — Zespét ds. podatkow i optat lokalnych tel. 55 262-41-73
Jolanta Smoter — Zespot ds. podatkow i optat lokalnych tel. 55 262-41-66
Piotr Furman - Zespot ds. podatkow i optat lokalnych tel. 55 262-41-74
Krzysztof Niziatek — Zespdt ds. podatkéw i optat lokalnych tel. 55 262-41-65
adres email: podatki@prabuty.pl

7. SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA
Zaswiadczenia wydawane sg bez zbednej zwitoki, nie pdiniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia
ztozenia wniosku.




8. TRYB ODWOLAWCZY

W przypadku wydania postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia, bgdZ o odmowie wydania
zaswiadczenia o 7adanej tresci przystuguje stronie zazalenie w terminie 7 dni od dnia otrzymania
postanowienia za posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty do Samorzagdowego Kolegium
Odwotawczego w Gdansku.

Adres:
Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w Gdansku

ul. Podwale Przedmiejskie 30
80-824 Gdanisk

9. PODSTAWA PRAWNA
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t. j. Dz. U. z 2012 r. poz. 749 ze zm.)
ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. 22012 r. poz. 1282 ze zm.)

10. UWAGI

Zgodnie z ustawg o optacie skarbowej istnieje szereg zwolnient od optaty skarbowej w zaleznosci od
przedmiotu i przeznaczenia zaswiadczenia.

Imie i Nazwisko, stanowisko Data i podpis
Opracowat: Jolanta Smoter Inspektor ds. wymiaru podatkéw 27.09.2013 .
Sprawdzit: Krzysztof Niziatek Petnomocnik Burmistrza ds. podatkow i 30.09.2013 .

optat lokalnych oraz kontaktéw z inwestorami

Zatwierdzit: Jedrzej Krasinski Sekretarz Miasta i Gminy Prabuty 02.10.2013 .




