KARTA UStUGI PFP
Wersja Nr 1
Zwrot optaty skarbowej
Urzad Miasta platy ) Pata .
T zatwierdzenia
i Gminy
w Prabutach 02.10.2013r.

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Zwrot optaty skarbowej dla 0sdb fizycznych i oséb prawnych.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY
Whiosek o zwrot optaty skarbowej wraz z potwierdzeniem zaptaty tejze optaty.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczna.

4. OPLATY
Nie podlega optacie.

5. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

Biuro Obstugi Ludnosci w Urzedzie Miasta i Gminy w Prabutach przy ul. Kwidzynskiej 2 (poniedziatek
w godzinach 8.00 do 16.00, od wtorku do pigtku w godzinach 7.30 do 15.30)

lub

Zespot ds. Podatkéw i Optat Lokalnych pok. 1 ul. Kwidzynska 4 , 82-550 Prabuty (poniedziatek
w godzinach 8.00 do 16.00, od wtorku do pigtku w godzinach 7.30 do 15.30)

lub

Przesta¢ poczty na adres:

Urzad Miasta i Gminy w Prabutach

ul. Kwidzynska 2

82-550 Prabuty

6. 0OSOBY DO KONTAKTU
Krzysztof Niziatek — Zespdt ds. podatkéw i optat lokalnych tel. 55 262-41-65
adres email: podatki@prabuty.pl

7. SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA

Wydanie decyzji w sprawie zwrotu optaty skarbowej nastepuje w terminie jednego miesigca, a w
przypadku spraw szczegdlnie skomplikowanych w terminie do dwdch miesiecy. Jednakze na potrzeby
prowadzonego postepowania termin moze zosta¢ wydtuzony w celu zebrania dodatkowego
materiatu dowodowego, czy tez przeprowadzenia innych czynnosci niezbednych do prawidtowej
oceny sprawy przed wydaniem decyzji.

8. TRYB ODWOLAWCZY
Stronie przystuguje odwotanie za posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty do
Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Gdansku, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

Adres:
Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Gdansku
ul. Podwale Przedmiejskie 30




80-824 Gdansk

9. PODSTAWA PRAWNA
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t. j. Dz. U. 22012 r. poz. 749 ze zm.)
ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 ze zm.)

rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz.
U. Nr 187, poz. 1330)

10. UWAGI

Imie i Nazwisko, stanowisko Data i podpis
Opracowat: Jolanta Smoter Inspektor ds. wymiaru podatkéw 27.09.2013 .
Sprawdzit: Krzysztof Niziatek Petnomocnik Burmistrza ds. podatkow i 30.09.2013 .

optat lokalnych oraz kontaktéw z inwestorami

Zatwierdzit: Jedrzej Krasinski Sekretarz Miasta i Gminy Prabuty 02.10.2013 .




