KARTA UStUGI uUsC
Wersja Nr 1
) Wydawanie odpisow z aktéw urodzen, matzenstw, zgondéw Data
Urzad Miasta - . . .
i Gminy lub zaswiadczenia zatwierdzenia
w Prabutach 26.10.2013

1. ZAKRES SWIADCZONE)J UStUGI

Wydanie odpisu skréconego, zupetnego aktu urodzenia, matzenstwa, zgonu lub
zaswiadczenia.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

e Podanie o wydanie odpisu skroconego / zupetnego / na druku wielojezycznym
aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu.

e Podanie o wydanie zaswiadczenia.

e Dokument tozsamosci wnioskodawcy.

e Dokumenty stwierdzajgce uprawnienie do otrzymania odpisu w przypadku ubiegania
sie o dokument osoby, ktora posiada interes prawny.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia podania drogg elektroniczng.

4. OPLATY

1. Opfaty:
- 22,00 zt — optata skarbowa za odpis skrdcony,
- 22,00 zt — optata skarbowa za odpis na druku wielojezycznym,
- 33,00 zt — optata skarbowa za odpis zupetny,

2. 17,00 zt — opfata skarbowa za petnomocnictwo.

3. 24,00 zt. — opfata skarbowa za zaswiadczenie o dokonanych w ksiegach stanu
cywilnego wpisach lub ich braku albo o zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi stanu
cywilnego.

4. 26,00 zt. — optata skarbowa za inne zaswiadczenia.

5. Optaty skarbowej mozna dokonac¢ przelewem lub przekazem na rachunek bankowy
Urzedu Miasta i Gminy Prabuty —BS Prabuty 46 8319 0003 0000 1704 2000 00 10 lub
bezposrednio w punkcie kasowym Urzedu.

5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Miasta i Gminy w Prabutach, ul. Kwidzynska 2, USC, pok. nr 4 parter, w godz. wtorek —
piatek 7°°-15% poniedziatek 8 ©_16%.




6. OSOBY DO KONTAKTU

Joanna Stepka, tel. 55 262 41 51, e-mail: usc@prabuty.pl

7. SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA

Niezwtocznie przy osobistym sktadaniu wniosku, przy korespondencji w ciggu 7 dni:
* ztozenie podania w sprawie wydania odpisu, zaswiadczenia,
* wydanie zagdanego odpisu z aktu stanu cywilnego, zaswiadczenia.

8. TRYB ODWOtAWCZY

W przypadku wydania decyzji odmawiajgcej wydania odpisu przystuguje odwotanie do
Wojewody Pomorskiego w Gdansku za posrednictwem kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

Odmowa wydania zaswiadczenia nastepuje w drodze postanowienia, na ktore stuzy
zazalenie do Wojewody Pomorskiego w Gdansku w terminie 7 dni od dnia jego doreczenia.

9. PODSTAWA PRAWNA

- ustawa z dnia 29.09.1986 roku — Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r. Nr 212,
poz. 1264 z pdin. zm.),
- Konwencja Nr 16 z dnia 08.09.1976 roku dotyczgca wydawania wielojezycznych odpiséw

skréconych aktow stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 166, poz. 1735),

- ustawa z dnia 14.06.1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 .
poz. 267),

- ustawa z dnia 16.11.2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 z pdzn. zm.)
- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28.09.2007 roku w sprawie zapfaty opfaty
skarbowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330).

10. UWAGI

Z ksigg stanu cywilnego wydaje sie odpisy skrocone, zupetne, wielojezyczne aktéw stanu
cywilnego, zaswiadczenia o dokonanych w ksiedze stanu cywilnego wpisach lub o ich braku,
zaswiadczenia o zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi stanu cywilnego oraz inne zaswiadczenia
dotyczace urzedowego potwierdzenia okreslonych faktéw.

Odpisy z aktéw stanu cywilnego oraz zaswiadczenia wydaje sie na wniosek podmiotéw
uprawnionych do ich uzyskania: osobie, ktérej akt dotyczy, jej wstepnemu, zstepnemu,
rodzenstwie, matzonkowi, przedstawicielowi ustawowemu, petnomocnikowi oraz innym
osobom, ktére wykazg interes prawny.

Interes prawny ma miejsce, gdy przedstawienie odpisu aktu stanu cywilnego Ilub
zaswiadczenia ma istotne znaczenie dla rozstrzygniecia sprawy w postepowaniu sgdowym



lub administracyjnym, co nalezy udokumentowac¢ wezwaniem sadu lub organu administracji
do przedtozenia tego dokumentu lub okazaniem potwierdzonego przez sad pozwu sgdowego
wzglednie zawiadomienia organu administracyjnego o toczagcym sie postepowaniu.

Jesli wimieniu wnioskodawcy wniosek sktada petnomocnik, nalezy dotaczy¢ pisemne
petnomocnictwo oraz dowdd wniesienia optaty skarbowej za udzielenie petnomocnictwa

(na kwote 17,00 zt). Zwolnione z optaty skarbowej jest petnomocnictwo udzielone matzonkowi,
wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

Imie i Nazwisko, stanowisko Data i podpis
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