KARTA UStUGI OIN

Wersja Nr 1
Zmiana wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Urzad Miasta Dziatalncci Gospodarczej Data
: - zatwierdzenig
| Sminy 9.10.2013
w Prabutach LU r.

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStLUGI
Zmiana wpisu do Centralnej Ewidenciji i Informacjbaiatalngci Gospodarczej
2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZALATWIENIA SPRAWY

1. Zgtoszenia dokonuje sina podstawie wniosku CEIDG-1 o wpis do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalngci Gospodarczej wraz z odpowiednimigézami
wniosku (CEIDG-MW, CEIDG-RB, CEIDG-RD, CEIDG-SC, @E5-PN i CEIDG-
POPR), jeeli ich dohczenie jest konieczne. Wniosek do pobrania na igtron
internetowejpwww.prabuty.pl lub w tut. Urzdzie ul. Kwidzyiska 2 82-550 Prabuty
w Biurze Obstugi Ludngxi - parter pokdj nr 2 lub w pokoju nr 12 - llgfrio.

2. Dowadd osobisty lub inny dokument potwierdgaj tozsamdaé - do wghdu.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROG A ELEKTRONICZN A
Brak mazliwosci ztozenia wniosku drogelektronicza.
4. OPLATY

1. Wniosek o zmiag wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzaédici
Gospodarczej jest wolny od optat.

2. Od zi@enia dokumentu stwierdzgego udzielenie petnomocnictwa pobierana jest
optata skarbowa w wysoka 17 zi. (UWAGA! Zwolnione od optaty jest
petnomocnictwo udzielane: ndgehkowi, wsgpnemu, zspnemu Ilub rodzsstwu.
Podstawa prawna: Ustawa z dnia 16 listopada 2006 optacie skarbowej (Dz. U.

z 2012 r. poz. 1282.).

5. MIEJSCE Z+ O ZENIA DOKUMENTOW

W Biurze Obstugi Ludngi ul. Kwidzynska 2, 82- 550 Prabuty, parter pokoj Nr 2, lub poko

nr 12 (w poniedziatki w godzinach od 8.00 do 16d08z od wtorku do ptku w godzinach
od 7.30 do 15.30).

6. OSOBY DO KONTAKTU

Tomasz Kozakiewicz — Inspektor ds. wojskowych, ®@¥, Kancelaria Tajna, Ochrony
Informacji Niejawnej oraz Rozwoju Gospodarczego.

Tel. 55 262 41 50, 59 lub 278 20 01/02 wew. 50,65Mail:t.kozak@prabuty.pl




7. SPOSOB | TERMIN ZALATWIENIA

1. Organ gminy potwierdza #samad¢ wnioskodawcy skiladagego wniosek
I potwierdza wnioskodawcy, za pokwitowaniem, pegig wniosku oraz przeksztatca
wniosek w forng dokumentu elektronicznego i przesyta do CEID{& _pd&zniej niz
nastepnego dnia roboczego od otrzymania poprawnedgo wniks i ztozoneqo
przez osole uprawniona.

2. Poprawné¢ wniosku weryfikuje system teleinformatyczny CEIDGDrganem
ewidencyjnym jest Minister Gospodarki.zéé wniosek jest niepoprawny, to organ
gminy niezwtocznie wzywa do skorygowania lub uzuapmia wniosku, wskazag
uchybienia w terminie 7 dni roboczych, pod rygorenzostawienia wniosku
bez rozpoznania.

8. TRYB ODWOLAWCZY
Nie przystuguje.
9. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziakdnogospodarzej
(Dz.U.z2013r. poz. 672),

2. Ustawa z dnia 2 lipca 2004r. przepisy wprowagzaj ustaw o swobodzie
dziatalngci gospodarczej ( Dz. U. z 2004 Nr 173, poz. 188&m.),

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks ¢gmsivania administracyjnego
(Dz.U. z2013r. poz. 267).

10. UWAGI
Whiosek o wpis do CEIDG mana ztazy¢:

1. on-line - przy wyciu podpisu elektronicznego, weryfikowanego za pan
kwalifikowanego certyfikatu, podpisem potwierdzonymprofiliem zaufanym ePUAP.
2. w urzedzie gminy - osobgcie, przez petnomocnika lub listem poleconym (wypedku

przestania wniosku listem poleconym powiniert lmoyn opatrzony wlasnecznym podpisem
wnioskodawcy potwierdzonym przez notariusza).

Zaswiadczeniem o wpisie do ewidencji dziatadnogospodarczej jest wydruk ze strony
internetowepvww.ceidg.gov.pl

Whiosek o zmiag@ wpisu w Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dzitdasci Gospodarczej
dostpny jest w urzdzie — ewidencja dziataldoi gospodarczej, na stronie internetowe;j
CEIDG (www.ceidg.gov.p), Biuletynie Informacji Publicznej ministra wieiwego do spraw
gospodarki oraz na platformie ustug administraaplicznej (vww.epuap.gov.pl




Imi¢ i Nazwisko, stanowisko Data i podpis

Tomasz Kozakiewicz

Inspektor ds. wojskowych, OC, PE(Kancelaria Tajna,
Ochrony Informacji Niejawnej oraz Rozwoju
Gospodarczego.

Opracowat: 20.09.2013rr.

Jedrzej Krashski

Sprawdzit: 9.10.2013 .
Sekretarz Miasta i Gminy Prabuty

Jedrzej Krashski
Zatwierdzit: 9.10.2013 .
Sekretarz Miasta i Gminy Prabuty




