KARTA UStUGI GPG

Wersja Nr 3
Urzad Miasta Przeniesienie decyzji o warunkach zabudowy Data
i Gminy zatwierdzenia
w Prabutach 21.03.2023r.

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Przeniesienie decyzji o warunkach zabudowy
2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZALATWIENIA SPRAWY

e Wypetniony wniosek o przeniesienie decyzji o warunkach zabudowy - wniosek do pobrania
na stronie internetowej www.prabuty.pl lub w tut. Urzedzie ul. Kwidzynska 2

82-550 Prabuty w Biurze Obstugi Ludnosci - parter pokdj nr 2 lub w pokoju nr 11 - |l pietro

e Oswiadczenie stron — zat. Nr 1 do w/w wniosku
e Kopia decyzji o warunkach zabudowy

e W przypadku udzielenia petnomocnictwa — Pethomocnik winien dotgczy¢ do akt oryginat lub
urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa (art. 33 § 3 Kpa) i uisci¢ optate skarbowq
w wysokosci 17 zt. - zgodnie z art. 4 cz. IV ustawy o optacie skarbowej (Dz.U. z 2022 r. poz.
2142, ze zm.). Opfate nalezy uisci¢ na konto tut. Urzedu nr:

46 8319 0003 0000 1704 2000 0010 Bank Spotdzielczy Prabuty

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA

Whioski mozna sktada¢ w wersji elektronicznej za posrednictwem elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej ePUAP. Wypetniony wniosek nalezy podpisa¢ za pomocg bezpiecznego
podpisu elektronicznego weryfikowanego kwalifikowanym certyfikatem lub profilem zaufanym
ePUAP.

4. OPLATY

e 56zt - za wydanie decyzji , przenoszacej” zgodnie z art. 4 cz. | pkt. 9 ustawy o optacie
skarbowej (Dz.U. 22022 r. poz. 2142, ze zm.).

e 17 zt za petnomocnictwo. W przypadku, gdy Wnioskodawce reprezentuje Petnomocnik —
art. 4 cz. IV ustawy o opfacie skarbowej (Dz.U. z 2022 r. poz. 2142, ze zm.).
Nie pobiera sie optaty za petnomocnictwo, jezeli :
-udzielane ono jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu
- upowaznia ono do odbioru dokumentow
- jezeli mocodawcg jest podmiot okreslony w art. 7 pkt 1-5 ustawy o optacie skarbowej


http://www.prabuty.pl/

e Nie pobiera sie optaty w sprawach budownictwa mieszkaniowego, nauki, szkolnictwa
i osSwiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia. Od opfaty skarbowej zwalnia sie takze
podmioty wykazane w art. 7 ustawy o optacie skarbowej.

e Obowigzek dokonania optaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku.

e Optate nalezy uisci¢ na konto tut. Urzedu nr: 46 8319 0003 0000 1704 2000 0010
Bank Spétdzielczy Prabuty

5. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

Whiosek nalezy sktada¢ w Biurze Obstugi Ludnosci ul. Kwidzyriska 2 82-550 Prabuty, parter pokdj
nr 2 (w dniach pracy Urzedu w godzinach 730149 piatki i 73017 w srody oraz 730- 15% w
pozostate dni tygodnia) lub przestaé poczta na adres: Urzad Miasta | Gminy Prabuty
ul. Kwidzynska 2 82-550 Prabuty

6. OSOBY DO KONTAKTU

Dorota Krél — Inspektor ds. gospodarki przestrzennej

Agata Kaminska — Inspektor ds. planowania przestrzennego i ochrony zabytkéw
Tel: 55-262-41-47

e-mail: d.krol@prabuty.pl, a.kaminska@prabuty.pl

7. SPOSOB | TERMIN ZALATWIENIA

Organ wydaje decyzje w terminie do 60 dni.

Termin moze zostaé przedtuzony w przypadku: w przypadku prowadzenia postepowania
wyjasniajacego / z innych przyczyn niezaleznych od organu.

Zgodnie z art. 36 Kpa (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000, ze zm.) o kazdym przypadku niezatatwienia sprawy
w terminie okreslonym w art. 35 Kpa organ administracji publicznej jest obowigzany zawiadomic
strony, podajac przyczyny zwtoki i wskazujac nowy termin zatatwienia sprawy.

8. TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie od decyzji wnosi sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Gdarisku
za posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji

9. PODSTAWA PRAWNA
art. 63 ust. 5 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym z dnia 27 marca 2003r.

(Dz.U. z 2022 r. poz 503) i art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeksu postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000, ze zm.).



10. UWAGI

e W przypadku stwierdzenia, iz wniosek jest niekompletny, tut. organ wzywa wnioskodawce do
uzupetnienia brakéw w terminie 7 dni od daty otrzymania pisma - art. 64 § 2 Kpa.
Nie uzupetnienie brakéw w terminie spowoduje pozostawienie sprawy bez rozpoznania,
a ponowne wszczecie moze nastgpi¢ po ztozeniu nowego wniosku wraz z kompletem
dokumentdw.

o W przypadku braku optaty skarbowej tut. organ wzywa, zgodnie z art. 261 § 1 i 2 Kodeksu
postepowania administracyjnego, do dostarczenia dowodu optaty skarbowej w terminie
7 dni od daty otrzymania pisma. Nie dostarczenie w/w dowodu spowoduje zaniechanie
czynnosci, a podanie zostanie zwrdcone wnioskodawcy.

e Zgodnie z 3 § ust.1 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007r. w sprawie
zaptaty opfaty skarbowej (Dz.U. z 2022 r. poz. 2142, ze zm.) sktadajacy wniosek zobowigzany
jest dotgczy¢ oryginalny dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej albo uwierzytelniong kopie
dowodu zaptaty optaty skarbowej. Dowdd zaptaty moze mie¢ forme wydruku
potwierdzajgcego dokonanie operacji bankowej. Jednoczesnie informuje sie, iz zgodnie
z w/w rozporzgdzeniem za uwierzytelniong kopie dowodu zaptaty rozumie sie potwierdzong
za zgodno$¢ z oryginatem przez adwokata, radce prawnego, doradce podatkowego albo
rzecznika patentowego kopie dowodu zaptaty optaty skarbowe].

Imie i Nazwisko, stanowisko Data i podpis

Opracowata: Dorota Krol 21.03.2023r.

Inspektor ds. gospodarki przestrzennej

Sprawdzit: Marek Staniszewski

Petnomocnik Burmistrza ds. Gospodarki, Inwestycji, Zaméwien
Publicznych i Promociji

Zatwierdzit: Jedrzej Krasinski

Sekretarz Miasta i Gminy Prabuty




