Zalacznik

do Uchwaly Nr XX /121/ 2004
Rady Miejskiej w Prabutach
z dnia 29 marca 2004r.

Tryb postepowania o udzielenie dotacji z budzetu Miasta i Gminy Prabuty podmiotom
nie zaliczanym do sektora finanséw publicznych 1 nie dzialajacym w celu osiggnigcia
zysku na realizacj¢ zadan gminy, sposéb rozliczania dotacji oraz kontroli

wykonywania zadan.

§1

Udzielenie dotacji z budzetu Miasta i Gminy Prabuty podmiotom nie zaliczanym do
sektora finanséw publicznych 1 nie dziatajacym w celu osiagnigcia zysku na realizacje
zadan wilasnych gminy, ujetych w rocznym programie wspOlpracy z organizacjami
pozarzadowymi, odbywa si¢ w trybie otwartego konkursu ofert.

Wysoko$¢ §rodkow przeznaczonych na dotacj¢ w ramach otwartego konkursu ofert
okresla corocznie Rada Miejska uchwatlg budzetows.

Konkurs oglasza si¢ poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogloszen, publikacji
ogloszenia w Biuletynie Informacji Publicznej oraz w dzienniku o zasiegu lokalnym
nie pdzniej niz do dnia 30 listopada roku poprzedzajacego udzielenie dotacji.

W ogtoszeniu o konkursie okresla sie:

nazwg¢ 1 siedzibe oglaszajacego konkurs,

zadania gminy realizowane przy wspotudziale organizacji pozarzadowych,

miejsce 1 termin sktadania ofert,

wysoko$¢ srodkow przeznaczonych na realizacje zadan,

informacja o0 zrealizowanych przez gming, w roku ogloszenia otwartego konkursu
ofert 1 w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z
nimi kosztami,

zasadach przyznawania dotacji, terminie, trybie i kryteriach stosowanych przy

dokonywaniu wyboru oferty,



zastrzezenie o prawie odwolania konkursu ofert w calosci lub czgsci, przedtuzeniu
terminu skladania ofert, zmiany terminu rozstrzygni¢cia konkursu, zmiany wysokosci
srodkow na realizacj¢ zadan.

Organizacja pozarzagdowa ubiegajgca si¢ o przyznanie dotacji zobowigzana jest do
ztozenia oferty, ktora powinna zawierac:

1) nazwe 1 siedzibe oferenta

2) szczegOlowy opis realizacji zadania gminy

3) termin i miejsce realizacji zadania gminy

4) wysokos$¢ dotacji oraz udziat srodkéw wiasnych

5) informacj¢ o wczesniejszej dziatalno$ci organizacji pozarzadowej w zakresie,
ktorego dotyczy zadanie gminy

6) informacj¢ o posiadanych zasobach kadrowych 1 rzeczowych wskazujacych na

mozliwo$¢ realizacji zadania gminy.

6. Wymaganymi zatacznikami do ofert sg oryginaty lub potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem kopie nastepujacych dokumentow:
1) statut organizacji pozarzadowe]

2) aktualny wyciag z rejestru (wazny do 3 miesiecy od daty uzyskania)

7.0ferta ztozona przez organizacje pozarzadowa winna uwzglednia¢ realizacj¢ zadania

w sposob fachowy, oszczedny 1 terminowy.

8. Organizacja pozarzadowa ubiegajaca si¢ o dotacje zobowigzana jest wykazaé si¢
wilasnym udziatem np. $rodkami wlasnymi lub sponsorow, pracg wolontariuszy, w

wymiarze nie mniejszym niz 25 % kosztéw catego projektu.

Oferty nie spelniajace wymogdéw formalnych oraz dotyczace projektow
wykraczajagcych poza zadania okreslone w ogloszeniu o konkursie nie beda

rozpatrywane. Za poprawnos$¢ ztozonej oferty odpowiada wnioskodawca.



§ 2

W celu przeprowadzenia konkursu Burmistrz Miasta i Gminy zarzadzeniem powotuje
Komisje = Konkursowa, wskazujac zarazem osoby Przewodniczacego i

Wiceprzewodniczacego oraz okreslajac tryb pracy komisji. Komisja liczy trzy osoby.

Komisja Konkursowa moze korzysta¢c z opinii zaproszonych ekspertow,

przedstawicieli organizacji pozarzadowych.

§3

1. Dokonujgc wyboru najkorzystniejszych ofert Komisja Konkursowa bierze
pod uwage:
zgodno$¢ projektu z zadaniami gminy, oraz zadaniami statutowymi organizacji
pozarzadowe],
warto$¢ merytoryczng oferty,
koszty realizacji oferty w tym wysoko$¢ udziatu $rodkow wiasnych organizacji
pozarzadowej oraz oczekiwang wysokos¢ dotacji,
dotychczasowa wspotprace organizacji pozarzadowej z gming, jak 1 staranne i

terminowe wywigzywanie si¢ z umow zawartych z gming w ciggu ostatnich dwoch lat.

Z przebiegu konkursu ofert Komisja Konkursowa sporzadza protokoét, ktéry powinien
zawierac:

imiona i nazwiska cztonkow Komisji Konkursowe;j

liczbe zgloszonych ofert, w tym ofert spetniajacych warunki okreslone w §1 ust. 415
oraz ofert odrzuconych

wskazanie ofert najkorzystniejszych z uwzglgdnieniem kwot przyznanej dotacji
ewentualne uwagi cztonkéw Komisji Konkursowe;j

podpisy cztonkéw Komisji Konkursowe;



Wyniki konkursu oglasza si¢ poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen oraz publikacje
w Biuletynie Informacji Publicznej w terminiel4 dni od dnia zakonczenia
postepowania konkursowego.

Pracownik do spraw organizacji pozarzagdowych informuje organizacj¢ pozarzadowa o
przyznanej dotacji oraz doprowadza do podpisania stosownej umowy.

W przypadku rezygnacji organizacji pozarzagdowej z podpisania umowy, albo nie
zgloszenia si¢ organizacji pozarzadowej w terminie 7 dni od powiadomienia, w celu

podpisania umowy, odstepuje si¢ od zawarcia.

§ 4
Udzielenie dotacji dokonywane jest na podstawie pisemnej umowy cywilno — prawnej
zawartej pomigdzy gming, a organizacja pozarzadowa.
Przyznane dotacje nie moga by¢ wykorzystane na inny cel niz przedstawiony w
ofercie 1 okreslony w umowie, a prawa i obowigzki stron nie mogg by¢ przenoszone na
0soby trzecie.
Umowa powinna w szczeg6lnosci zawierac:
0znaczenie stron umowy
szczegOtowy zakres rzeczowy zadania
termin i miejsce realizacji zadania
wysokos$¢ dotacji na realizacje zadania, warunki i termin jej przekazania
zobowigzanie organizacji pozarzadowej do poddania si¢ kontroli przeprowadzonej
przez osobe upowazniong przez Burmistrza Miasta 1 Gminy
warunki wypowiedzenia umowy
sankcje z tytulu nienalezytego wykonania umowy lub wykorzystania dotacji na cele
inne niz okre§lone w umowie
ustalenie zasad 1 termindéw rozliczen
zasad zwrotu niewykorzystanej dotacji lub jej czgsci
4. Umowe zawiera si¢ na czas okreslony nie dluzej niz na okres jednego roku

budzetowego.



§5

Organizacja pozarzadowa, ktora otrzymata dotacj¢ zobowigzana jest do prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiggowej, srodkéw otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz
wydatkoéw zwigzanych z jego realizacja.

W przypadku nie prowadzenia ewidencji, o ktorej mowa w ust. 1 kwota przekazanej
dotacji na rachunek bankowy organizacji pozarzadowej podlega zwrotowi do budzetu
gminy, w terminie 14 dni od chwili stwierdzenia tego faktu, z uwzglednieniem
ustawowych odsetek naliczanych od chwili przekazania $rodkéw na rachunek

bankowy organizacji pozarzagdowe;.

§6

Organizacja pozarzadowa jest zobowigzana do przedstawienia Burmistrzowi Miasta i
Gminy rozliczenia umowy w terminach 1 trybie okre§lonym w umowie.

Rozliczenie nastgpuje poprzez przedlozenie sprawozdania merytoryczno —
finansowego wraz z zalagczonym wykazem faktur (rachunkow), ktore optacone zostaty
w catodci lub czeéci z przyznanej dotacji, w terminie 30 dni od daty zakonczenia
realizacji projektu okreslonej w umowie.

Sprawozdanie merytoryczno — finansowe organizacji pozarzadowej po rozliczeniu
dotacji zostanie podane do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na tablicy
ogtoszen Urzedu Gminy w Prabutach.

Srodki finansowe z budzetu gminy, przekazywane sa organizacja pozarzadowym w
formie transz w przypadku projektow catorocznych, oraz w formie zaliczki w
przypadku projektow o czasie krotszym niz 12 miesigcy. Warunkiem przekazania
kolejnej transzy jest rozliczenie poprzedniej.

Termin rozliczenia dotacji wskazany w umowie jest nie przekraczalny pod rygorem

zwrotu przekazanej kwoty dotacji.

§7

Organizacja pozarzagdowa rozliczajac dotacj¢ winna ponadto:



Na wniosek Burmistrza udokumentowaé wysokos¢ wktadu wilasnego finansowego,
srodkow pochodzacych z poza budzetu gminy, oraz w postaci pracy wolontariuszy — W
wysokosci deklarowanej we wniosku.

Przedtozy¢ inne dokumenty, takze jak np. potwierdzone w miejscu pobytu listy
uczestnikow, protokoty rozdania nagrod lub inne, potwierdzajace wykonanie zadania.
Na wezwanie Burmistrza, organizacja pozarzadowa jest zobowigzana uzupetni¢ w
terminie 7 dni brakujace dokumenty 1 udzieli¢ wyczerpujacych informacji. W
przypadku nie zastosowania si¢ organizacji pozarzadowej od tego warunku Burmistrz

rozwigzuje umowe.

§8

W przypadku stwierdzenia niegospodarnosci lub wydatkowania przez organizacje
pozarzadowa przekazanych §rodkow w sposdéb niezgodny z przeznaczeniem
okreslonym w umowie, organizacja pozarzagdowa ma obowigzek zwrotu srodkoéw wraz
z ustawowymi odsetkami, liczac od daty przekazania srodkow.

W przypadku wykorzystania dotacji w sposob niezgodny z celem okreslonym w
umowie lub nie rozliczenia jej, Burmistrz Miasta i Gminy pozbawia organizacje
pozarzadowa prawa udziatu w otwartym konkursie ofert na okres od 1 do 3 lat.

W przypadku rezygnacji z przyznanej dotacji, organizacja pozarzadowa jest
zobowigzana niezwlocznie poinformowaé o tym fakcie Burmistrza pod rygorem

pozbawienia prawa, o ktérym mowa w ust. 2.

§9

Organizacja pozarzadowa realizujgc przyznang dotacj¢ z budzetu gminy, zobowigzana

jest stosowac przepisy prawa zamoéwien publicznych.



