
ZARZĄDZENIE  NR 93/2023 

BURMISTRZA MIASTA I GMINY PRABUTY 

z dnia 11 lipca 2023 roku 

 

W sprawie przeprowadzenia spisu z natury-pełnej inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej, 

powołania zespołów spisowych, przekazania majątku oraz określenie osób 

odpowiedzialnych materialnie za powierzone mienie: 

 

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (Dz. U. 

z 2023 r. poz. 120, 295.), zarządzam co następuje: 

§ 1 

W okresie od 07.08.2023 do 30.08.2023 roku należy przeprowadzić inwentaryzację spisu 

z natury majątku tj. środki trwałe i nietrwałe, wartości niematerialne i prawne oraz zbiory 

biblioteczne (książki, podręczniki i inne) znajdujące się w Szkole Podstawowej im. Adama 

Mickiewicza w Trumiejkach.  

§ 2 

1. Powołuję zespół spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji w składzie: 

Przewodniczący zespołu spisowego – P. Dagmara Osowska  

Członek zespołu spisowego – P. Agnieszka Nawalaniec 

Członek zespołu spisowego- P. Marzena Urbańska 

2. Osoby dokonujące czynności inwentaryzacyjnych są odpowiedzialne za właściwe, 

dokładne i zgodne ze stanem faktycznym przeprowadzania inwentaryzacji.  

3. Osobą materialnie odpowiedzialną jest p. Kazimierz Kowalczyk Dyrektor Szkoły 

Podstawowej w Trumiejkach.  

 



§ 3 

Osoby powołane na członków zespołów spisowych zobowiązuje się do rzetelnego 

i prawidłowego – zgodnie z obowiązującymi przepisami- przeprowadzenia spisu z natury 

oraz przedstawienie dokumentów będących podstawą weryfikacji danych zawartych 

w księgach inwentarzowych Szkoły Podstawowej w Trumiejkach.  

§ 4 

Arkusze spisowe pobierze przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej.  

 

§ 5 

Rozliczenie wyników inwentaryzacji ustalam na dzień 31.08.2023 roku. 

 

§ 6 

Odpowiedzialność materialną za spisane mienie powierzam Dyrektorowi Szkoły 

Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Trumiejkach Panu Kazimierzowi Kowalczykowi. 

§ 7 

Spis z natury będzie podstawą do sporządzenia protokołu zdawczo – odbiorczego pomiędzy 

Dyrektorem Szkoły Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Trumiejkach Panem 

Kazimierzem Kowalczykiem jako osoba materialnie odpowiedzialna i przekazująca majątek, 

a nowym  Dyrektorem Szkoły Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Trumiejkach jako 

osoba obejmująca stanowisko. 

§ 8 

1. Zobowiązuję Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej do przekazania kompletnej 

dokumentacji inwentaryzacyjnej do księgowości w zespole do spraw obsługi ekonomiczno-

administracyjnej oświaty  w Urzędzie Miasta i Gminy Prabuty w terminie do 30.08.2023 r. 

2. Ujawnione w toku inwentaryzacji różnice między stanem rzeczywistym, a stanem 

wykazanym w księgach rachunkowych winny być zatwierdzone przez kierownika jednostki 

i ujęte w księgach rachunkowych roku obrotowego, na który przypadł termin inwentaryzacji. 



3. Za sprawny, terminowy i prawidłowy przebieg czynności inwentaryzacyjnych 

odpowiedzialny jest Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej. 

 

§ 9 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

 

Burmistrz 

Miasta i Gminy Prabuty 

Marek Szulc 

 


